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1. INFORMACION GENERAL

El sistema de informacion Distrital del Empleo y la Administracion Publica — SIDEAP - es un
instrumento integral de almacenamiento de informacién de los funcionarios y entidades del
Distrito Capital, que mediante el analisis de las condiciones sociales, econémicas y educativas
de los funcionarios y las estructuras organizacionales de las entidades, busca la formulacién de
politicas que garanticen la planificacién, el desarrollo y la gestién del talento humano en las
entidades del Distrito Capital.

1.1 OBJETIVO

Proporcionar a los Usuarios de SIDEAP un documento guia en el que se describan paso a paso
y de manera detallada, todos los requisitos, condiciones y especificaciones a tener en cuenta
para el proceso de validacion de hoja de vida en el aplicativo. A través de los diferentes apartados
de este documento, se brindan las indicaciones necesarias para el diligenciamiento de cada uno
de los componentes, de igual manera, se dan las instrucciones para el uso y funcionamiento
correcto del aplicativo.

1.2ALCANCE

Este instructivo abarca todos los aspectos que se deben tener en cuenta desde el ingreso al
sistema, definiendo los parametros de operacion del aplicativo y realizando la explicacion de cada
uno de los campos que deben ser diligenciados por el usuario.

1.3RESPONSABLE

Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y Subdirecciéon de planeacion y
Gestion de la Informacion del Talento Humano Distrital.

1.4 POLITICAS DE OPERACION

1. Cada usuario es el responsable por la veracidad de la informacion que registra en el Sistema,
el Departamento NO responde por la veracidad de esta informacién, ya que el DASCD solo
presta el servicio para que, en el marco del principio de Buena Fe, cada persona que lo
requiere ingrese y actualice la informacion de acuerdo con los parametros normativos.

2. Debe tener en cuenta que para poder acceder al sistema la persona debe tener un usuario
activo y una contrasefia. Este usuario podra crearse ingresando al apartado “Crear Cuenta”
qgue se encuentra en la pagina principal.
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Sideap.

Iniciar sesién

¢No tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora.

:Olvidé su contrasefna?

:Olvidé su correo electrénico?

Linea de atenci6n Soporte SIDEAP +57 13680038 ,
opci6n 1 en horario laboral.
Correo Electrénico: sideap@serviciocivilgov.co

Deberé diligenciar la informacién que se muestra a continuacion:

© PresuntasFrecuentes B Manual deusvarioHojade Vida [BB Manual de usuario Bienesy Rentas

Nueva cuenta

Ver Politica de Tratamiento de Datos Personzles No soy un robot

.»" .v'y

3. Unavez haya sido creado el usuario en el sistema, la persona que realiza la solicitud recibira
mediante correo electronico el link para la activacion del usuario y la asignaciéon de una
contrasefia personal.

4. Para tener acceso al moédulo de Validacion de hojas de vida se debe contar con una
vinculacién vigente registrada en SIDEAP y tener la aprobacién del directivo del area de
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talento humano o de contratacion de cada entidad segun sea el caso de las hojas de vida a
validar. El directivo responsable del proceso de talento humano debe autorizar a las personas
gue validaran las hojas de vida de servidores y eventuales servidores publicos. El directivo
responsable del proceso contractual en cada entidad autorizara a las personas que validaran
las hojas de vida de contratistas y eventuales contratistas.

5. La autorizacion se realizara enviando los correspondientes formatos de confidencialidad
debidamente diligenciados, exclusivamente al buzon sideap entidades@serviciocivil.qov.co.
Para autorizar servidores publicos a validar hojas de vida se efectla a través del formato E-
SIN-FM-010 Acuerdo de Confidencialidad — Servidor Plblico y para autorizar contratistas a validar
hojas de vida se efectta a través del formato E-SIN-FM-009 Acuerdo de Confidencialidad —
Contratistas.

6. Para validar hojas de vida de servidores publicos se debe seleccionar en el formato la opcion
gue corresponda bien sea para validar las hojas de vida de contratistas o para validar las
hojas de vida de servidores publicos.

1. ASIGNACION DE ROLES EN EL SISTEMA DE INFORMACION DISTRITAL DEL EMPLEC Y LA
ADMINISTRACION PUBLICA - SIDEAP

CLAUSULA CUARTA: TIPO DE USUARIO SOLICITADO. Acorde al rol que desempefiara en SIDEAP para la entidad, se
autoriza el ingreso a los modules que se marcan a continuacion:

Tipo de informacion Actualizacion Consulta
Administracion de usuarios

Talente Humano

Contratacion

S5T en Linea

Actividades Distritales

PIC &n Linea

EBanco hojas de vida — Talente humano
Banco hojas de vida — area de origen

ogooooo
ooooooo

¥ de forma puntual se da acceso a la informacion contenida en las hojas de vida de los usuarios registrados:

Tipo de vinculacion Validacion Consulta
CEnvIdores pubncos | O
Prestacion de senvicios | ]
Inscritos banco hojas de vida O
[ Al tratarse de un servidor publico vinculade a la Secretaria de Gobiemo, se autoriza expresamente a consultar y actualizar
informacion del Fondo de Desarrollo de la Localidad: Elija un elemento.

2. INGRESO A LA PLATAFORMA

Para tener acceso al sistema se recomienda utilizar el nhavegador Google Chrome, y se debe
ingresar a la url: http://www.serviciocivil.gov.co/, ubicar en el costado derecho el boton SIDEAP,
dar clic en este botdén y automaticamente el sistema direccionara al sistema.
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Igualmente, es posible acceder al sistema directamente ingresando en el navegador la siguiente
url: https://sideap.serviciocivil.gov.co/sideap/.

C 3 @ senicocwilgov.co

Entérate aqui

Noticias Otras Noticias

[P V Gala de Reconocimiento CANDIDATOS LNR o
F =N 2020 Talento al servicio de .
.
. VENTANILLA VIRTUAL
de gota fueron Creacion y consulta de PORS -

& .
onoce los invitados especiales en la V :Sabes qué es el defensor del m
Gala de Reconocimiento 2020 B ciudadano?
} i TABLERO DE CONTROL
5 3 o vmiico

NPLEO P soGoTA

V Gala de Reconocimiento @yeop‘ @

TRANSPARENCIA

¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Ver mas noticias DIRECTORIO SERVIDORES

PUBLICOS ¥ CONTRATISTAS DEL DISTRITO

Una vez se ha ingresado a SIDEAP el sistema muestra la siguiente pantalla:

& > C { @& sideapsenviciocivil.gov.co o Q v N @ Incégnito

@ PreguntasFrecuentes BB Manual deusuario Hojade vida BB Manual de usuario Bienesy Rentas

Sidecp.

Iniciar sesién

No tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora.

&Olvid6 su contrasefia?

&Olvid6 su correo electrénico?

Linea de atencién Soporte SIDEAP +57 1 368 0038 ,
opci6n 1 en horario laboral.
Correo Electronico: sideap@serviciocivilgov.co
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Para el ingreso al sistema, se debe ingresar el correo electrénico y la contrasefa definida en el
momento de activacion del usuario. Posteriormente dar clic en el boton Ingresar.

C () # sideap.serviciocivil.gov.co o QA % & B % Incégnito

© Preguntasfrecuentes BB Manual de usuario Hoja de Vida Manual de usuario Bienesy Rentas

Sideap.

Iniciar sesién

Correoelectrénico
dascd

Contraseiia

¢No tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora.

éOlvid6 su contrasefia?

¢Olvidé su correo electrénico?

Linea de atenci6n Soporte SIDEAP +57 13680038 ,
opci6n 1 en horario faboral.
CorreoElectrénico: sideap@serviciocivilgov.co

En caso de no recordar la contrasefia o el usuario que tiene registrado, podra dar clic en:

c O & sideap.serviciocivil.gov.co, Qg ' B @ Incégnito

© Preguntasfrecuentes BB Manual de usuario Hoja de Vida Manual de usuario Bienesy Rentas

Sideap.

Iniciar sesién

¢No tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora.

¢Olvidé su contrasefa?

¢Olvidé su correo electrénico?

Linea de atencién Soporte SIDEAP +57 13680038 ,
opcién 1 en horario laboral.
CorreoElectrénico: sideap@serviciocivilgov.co
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Si olvidd la contrasenia, el sistema le preguntara el correo electrénico con el cual registré la cuenta
en SIDEAP.

< C { @ sideap.senviciocivil.gov.co,

¢ B © oo
© FPreguntasFrecuentes BB Manual deusuarioHojade Vida [ Manual de usuario Bienesy Rentas
el -

s

= .

R s - ’

N s T - <
¢Olvidé su contrasena?

. ——

Se le enviara un correo electrénico al usuario registrado desde la cuenta de SIDEAP
sideap_no_responder@sideap.serviciocivil.gov.co, indicandole un link de ingreso para que

usted mismo asigne una contrasefia, tal y como se muestra en las imagenes a
continuacion.

Buen dia,
Reciba un cordial saludo sefior{a) con ndmeso de documento:

A continuacion vera el usuario con el que puede acceder @ NUESHNOS SENVICS.
Usuario:
Usted puede asignar su contrasena una vez ingrese al sitio.

Link de ingreso: Ingresar aqui

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto,
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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© rPreguntasFrecuentes BB Manual deusuarioHojadeVida B Manual de usuario Bienesy Rentas

Sideap.

Cambiar contraseia

Si por el contrario, lo que olvidé fue el correo electrénico que tiene registrado, deberd ingresar a
la siguiente opcion:

C {} @& sideap.serviciocivil.gov.co o Q % & ® © incsanio

© rPreguntasFrecuentes BB Manual deusuarioHojade Vida [ Manual de usuario Bienesy Rentas

Sideap.

Iniciar sesién

¢No tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora.

¢Olvidé su contrasefia?

Linea de atenci6n Soporte SIDEAP +57 13680038 ,
opci6n 1 en horario laboral.
Correo Electrénico: sideap@serviciocivilgov.co
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El sistema muestra la pantalla para ingresar los datos necesarios para obtener el dato del correo
registrado tal como se muestra en a continuacion:

‘v » @ Incégnito

< C {} @& sideap.senviciocivil.gov.co

© Prequntasrrecuentes BB Manual deusuarioHojade Vida B Manual de usuario Bienesy Rentas

e o
T r—

—

¢Olvido su correo electrénico?

Cuando el usuario ingresa los datos el sistema muestra el resultado.

El correo que se encuentra registrado es:
abcde@xyzw.com

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
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3. VALIDACION HOJA DE VIDA

Para continuar con el proceso de validacion de hoja de vida, una vez se ingresa correctamente
al sistema, se despliega la pantalla que se muestra a continuacion:

@’eop D E Usuarios EnLinea: 1 BEE] Manual de usuario Bienes y Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida (j SUPER ADMIN
.

Mendi del sistema
Admén. delsistema
Mi hoja de vida

Mis bienesy rentas
Bienestary desarrollo v/
Talento humano
Empleados publicos v
Trabajadores oficiales
Vinculaciones UAN

Validaciondehojasde Hoja de vida Bienes y Rentas Actividades Distritales

vida
Contratacién v
Reportes ]

Desarrollo

o ~
organizacional

Tramites en linea v

BancoHojasdevida v

Para empezar el proceso de validacion de hoja de vida usuario debera dar clic en la opcion de
menu Talento humano el cual desplegara un menu y se debera seleccionar la opcion de
validacion de hojas de vida.

@eﬂp Y BB usuariosEntinea:1 Manualdeusuario BienesyRentas [ Manualde usuario Hoja de Vida ‘) SUPER ADMIN
,

Mendi del sistema
Admon delsistema v
Mi hojadevida

Mis bienesy rentas

Bienestarydesarrolio v [3
Talento humano Nic
UV
Empleados pablicos v 3 @
Trabajadores oficiales v [3
c]

Vinculaciones UAN

Validaciondehojasde = Hojade vida Bienes y Rentas Actividades Distritales

vida =

Contratacién v A

Reportes n

Desarrollo )
organizacional

Tramites enlinea v

Banco Hojas de vida

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
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Al ingresar al médulo de validacion de hoja de vida el sistema despliega la pantalla que se muestra
a continuacion:

SRjer o E N el PR Mianual de usuario Bienesy Rentas E e e G ‘) SUPER ADMIN
( s

R, A/ Validacién de hoja devida

Admén_ del sistema

Mi hoja de vida

Validacion de hoja de vida

Mis bienesy rentas
Bienestary desarrollo Validacion de hoja de vida

Talento humano ~
Hojas de vida pendientes por validar  Hojas devidaconobservaciones  Hojas de vida validadas

Contratacién ~

Reportes Opciones de busqueda

Desarrollo
organizacional

Tramites en linea

Banco Hojas de vida

Gerentes PDET
Hojas de vida 0 v
Estado Salud
Mi hoja devida Numero de documento Mombre de la persona Motivo Estado Fecha presentacion Validar
53067943 NATALIA CHAVEZ Nueva vinculacién En proceso de validacion 21/05/2020 Validar
Misbienesy rentas
80767676 HAROLD HERNANDEZ Nueva vinculacién Enviada 2 entidad 23/06/2020 Validar

NOTA: Se podran validar las hojas de vida de aquellos funcionarios que realicen el proceso
de actualizacion v presentacion de la hoja de vida.

El sistema mostrara 3 secciones (Hojas de vida pendientes por validar, Hojas de vida con
observaciones y hojas de vida validadas). Las cuales contendran informacion de las hojas de vida
segun en el estado en el que se encuentren.

Validacién de hoja de vida
Validacioén de hoja de vida

Hojas de vida pendientes por validar Hojas de vida con observaciones Hojas de vida validadas

Opciones de busqueda

=]
L
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Para iniciar el proceso de validacién de hoja de vida el usuario debe dar clic en la opcién de
validar.

B8 usuriosentinex 1

E B e e et e e M

(S“_B_jeopn . E Manusal de usuario Hoja de Vida ‘_) SUPER ADMIN

Men del sistema

Admon. del sistema

Validacién de hoja de vida

Mi hoja devida

Validacion de hoja de vida
Mis bienes y rentas

Hojas de vida con observaciones

Bienestary desarrollo Hojas de vida pendientes por validar

Talento humano

. Opciones de busqueda
Contratacién

Reportes mero de Do mbre

Desarrollo

organizacional

Tramites enlinea

Banco Hojas de vida Hojas de vida 10 v
Gerentes PDET

Numero de documento Nombre de la persona Motivo Estado Fecha presentacion validar

Estado Salud NATALIA CHAVEZ Nueva vinculacién En proceso de validacién 21/05/2020
Mi hoja de vida HAROLD HERNANDEZ Mueva vinculacion Envizdaa entidad 23/06/2020
Mis bicnes y rentas GINATRIANA Nueva vinculacién En proceso de validzcian 29/10/2020 & Validar

El sistema despliega la informacion del usuario para iniciar el proceso de validacion de hoja de
vida.

BEH] Manual de usuario Bienesy Rentas

BB Manua de usuario Hojade vida "j SUPER ADMIN

Sideap.

Mend del sistema

M / Hojz de vida/ Datos personales

Libreta Militar v Datos Complementarios v Educacitn Basica v Educacion Superior v

Admén. del sistema

Mi hojadevida

‘Otros Estudios + Experiencia Laboral v Conocimiento Idioma v Notificar al servidor / validar hoja de vidaw”

Mis bienes y rentas
Bienestary desarrolio v [

Talento humano

v B

Numero de documento: Nombres: HAROLD WILSGN HERNANDEZ CRUZ

v B

Contratacién

Reportes )

Desarrollo )
organizacional

Datos personales

Tramites en linea

Segundo apellico
crRUZ

Primer apellidc *

Banco Hojas de vida HERNANDEZ

Gerentes PDET

Brimer nombre © Otros nombres

EstadoSalud
HAROLD WILSON
Mihoja devida RESUBLICA DB
[ PERSONAL
cmmmw
Mis bienes y rentas Sexo Pais Nacionalidad = & e
Hombre v Colombia > HERNANCEZ N X
it i h» ; e

NOTA: En todas las pestafas y ventanas emergentes se muestra el numero de documento
v nombre de la persona ala cual se le esta validando la hoja de vida.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 - 90,

Piso 9 Costado Oriental.
Tel: (57) 60 1 3 68 00 38
Cadigo Postal: 111311

www.serviciocivil.gov.co

icontec

SC-CERA3NS3

CO-SC-CER431153

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTA BC.

TAMENTO
ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO

DEPAR
CIVIL DISTRITAL

BOGOT/\

E-SGE-FM-003 V7.0


http://www.serviciocivil.gov.co/

N
/‘-\
ﬁDeia huella en el

ﬁ//s Servicio Civil

3.1 DATOS PERSONALES

En esta seccion el usuario podra visualizar la informacion registrada por el usuario y su respectivo
soporte el cual permitira realizar el proceso de validacion de la informacion.

E Usuarios En Linea: 1 EEEl Manual de usuario Bienes y Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida ‘.j SUPER ADMIN

Gidecp. ®

Menii del sistema

M /Hoja de vida/ Datos personales

Educacién Superior v*

Libreta Militar v Datos Complementarios v

Admén. del sistema

Mi hoja devida

Conocimiento Idioma v Notificar al servidor / validar hoja de vidav”

Otros Estudios v Experiendia Laboral v

Mis bienesy rentas

Bienestarydesarrollo

Talento humano ~ .
Nombres: HARCOLD WILSON HERNANDEZ CRUZ

Nomero de documenta:

Contratacion ~

Reportes

Desarroll
e Datos personales

Tramites enlinea

Primer apellide Segunds spellide
Banco Hojas de vida ERNANDEZ cauz
Gerentes PDET
Estado Salud Primer nombre ~ Otros nomores
HAROLD WILSON
SN uiadeyied a8 REPUBLICA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PERSONAL

- CEDULA DEGIUDADANIA
Mis bienes y rentas a Sexo Pais Naclonalidad » .55
Hombre ~ Colombiz e HERNANEZﬂ:‘ .
P B o -

3.1.1 VALIDAR SECCION DATOS PERSONALES

BB Manual de usuario Hoja de vida ('j SUPER ADMIN

Para validar la seccion el usuario debe dar clic en la opcion de validar seccion.

Manual de usuario Bienesy Rentas

@ecp_. o E Usuarios En Linea: 1

HAROLD WILSON

Menii del sistema

Adman. del sistema

Sexo Pais Nacionzlidad
Hombre > Colombia v

Mis bienesy rentas

M,

Tipo de documents Nimers de documents =

cC

Bienestary desarrollo. v

Talento humano

Fecha de Expedicién del Documento Grupo S;r\guinen
Empleados pablicos v o v

Trabajadores oficiales
Vinculaciones UAN

Validaci6n de hojas de
vida

Contratacion

Reportes

]

organizacional

Tramitesen linea

Banco Hojas de vida

Sidean. © oo o oo

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema muestra una pantalla emergente para validar la hoja de vida.

Estd seguro envalidar la seccign de datos personales?

En caso de ser no el sistema muestra un campo adicional para guardar las observaciones del
porgue no paso la validacién de la seccion.

Observaciones: *

Una vez se guarde la informacion el sistema marca como validada la seccion segun la informacion
ingresada en el paso anterior. En el caso de ser negativa la validacion la muestra con el siguiente
icono.

Datos personales @

En caso de ser positiva la validacion la muestra con el siguiente icono.

Datos personales )

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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3.2 LIBRETA MILITAR

En esta seccion el usuario podra visualizar la informacion registrada por el usuario y su respectivo
soporte el cual permitira realizar el proceso de validacion de la informacion. Si no tiene libreta
militar el sistema no toma el valor como obligatorio para la validacién de la hoja de vida.

BB ususriosEnLinea:1 BEE] Manual de usuario Bienesy Rentas B anusi deusuario Hoja deVida ‘.j SUPER ADMIN

Sideap.

Mend del sistema

M /Hoja de vida/ Libreta militar

Datos Complementarios v Educacion Superior v

4

Admon. del sistema ¥
Mihojadevida
Otros Estudios v Experienda Laboral v Conocimiento Idioma v Notificar al servidor / validar hoja de vidaw®

Mis bienes y rentas

Bienestar ydesarrollo

2 mom

Numero de documento: Nombres: HARGLD WILSOM HERNANDEZ CRUZ

=]
Trabajadores oficiales ~ [
Vinculaciones UAN ] . e
Libreta militar @
Validacion de hojas de
vida e
Tiene Libreta Militar
Contratacion ] si ~
Reportes e}
Clase Libreta Distrita Miltar
Desarrollo ) Segunda Clase v 3

organizacional

Tramites en linea ~
MNdmero de Librsta

Banco Hojas de vida ~

Gerentes PDET ~

3.2.1 VALIDAR SECCION LIBRETA MILITAR

Validar seccion
Para validar la seccion el usuario debe dar clic en la opcion de validar seccion. -
@heopn o E Tt PR Manual de usuario Bienesy Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida () SUPER ADMIN
Men del sistema o -] Seqund Giase N
Admon. delsistema v ¥ )
Mi hoja devida
VIR Ik

Mis bienesy rentas

Bienestarydesarrollo

P B3 mom

Talento humano

Empleados pablicos

Trabajadores oficiales

Vinculaciones UAN

]
]
]
[

Validacién de hojas de
vida

Contratacién

Reportes

Desarrolla Validar seccion

organizacional

Tramites enlinea

i Todos los derechos reservados
Sideap. ©

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema muestra una pantalla emergente para validar la hoja de vida.

Estd seguro envalidar la seccign de datos personales?

En caso de ser no el sistema muestra un campo adicional para guardar las observaciones del
porgue no paso la validacién de la seccion.

Observaciones: *

Una vez se guarde la informacion el sistema marca como validada la seccion segun la informacion
ingresada en el paso anterior. En el caso de ser negativa la validacion la muestra con el siguiente
icono.

Libreta militar @

En caso de ser positiva la validacion la muestra con el siguiente icono.

Libreta militar ¥

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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3.3 DATOS COMPLEMENTARIOS

En esta seccidn el usuario podré visualizar la informacion registrada por el usuario y su respectivo
soporte el cual permitird realizar el proceso de validacion de la informacién. Si no tienen datos
complementarios el sistema no toma el valor como obligatorio para la validaciéon de la hoja de
vida.

(STdeop o E Usuarios En Linea: 1 B Manual de usuario Bienes y Rentas E [ e ‘J SUPERADMIN
.

. / Hoia de vida / Datos complementarios
Mend delsistema /1o v

. Libreta Militar v Educacion Basica v Educacion Superior v
Admon delsistema v

Mi hojadevida
OtrosEstudios v Experiencia Laboral v Conocimiento Idioma v Notificar al servidor /validar hojade vidaw’

Mis bienesy rentas
Bienestary desarrollo. v
Talento humano

Namero de documento: Nombres: HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ
Empleados publicos  ~

Trabajadores ofidiales v

Vinculaciones UAN .
Datos complementarios
V_alidaa'-ﬁnde hojasde =

vida

Contratacién
Discapacidad
Reportes
Tiene Discapacidad Discapacidsd
Desarrollo No ~ ~Seleccione una opcion- v

organizacional

3.3.1 VALIDAR SECCION DATOS COMPLEMENTARIOS

. ., . . L, . L, Validar seccién
Para validar la seccion el usuario debe dar clic en la opcion de validar seccion. -

@Heﬂp BB vsiosentines:  [ER Menal dewsuarioBiencsyRentas [ Manusl de usuario Hoja devida "j SUPER ADMIN
.

Menii del sistema

5 o

Admon del sistema ¥
Namerode documento: 80767676 Nombres: HARGLD WILSON HERNANDEZ CRUZ
Mi hojadevida

Mis bienesy rentas

Bienestar ydesarrollo

2 2 o@ m

Talento humano

Datos complementarios

Discapacidad

Empleados pablicos

Trabajadores oficiales

]
]
]

Vinculaciones UAN
Tiene Discapacidad Discapacidad

Validacin de hojas de Mo > —Seleccione una opcidn— v
vida

Contratacién

Reportes

_ Validar seccion
Desarrollo

organizacional

Tramites en linea

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema muestra una pantalla emergente para validar la hoja de vida.

Esta seguro enwvalidar la seccign de datos personales?

En caso de ser no el sistema muestra un campo adicional para guardar las observaciones del
porque no paso la validacion de la seccion.

Observaciones: *

Una vez se guarde la informacion el sistema marca como validada la seccion segun la informacion
ingresada en el paso anterior. En el caso de ser negativa la validacion la muestra con el siguiente
icono.

Datos complementarios @

En caso de ser positiva la validacion la muestra con el siguiente icono.

Datos complementarios 2

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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3.4 EDUCACION BASICA

En esta seccion el usuario podra visualizar la informacion registrada por el usuario y su respectivo
soporte el cual permitira realizar el proceso de validacion de la informacion.

” SUPER ADMIN

slbegn BB vsuariosentinex1 PR Manual de usuario Bienesy Rentas: BB tanusl de usuario Hoja de vida
( o

R M / Hoja de vida / Educacién basica

Libreta Militar v

Datos Complementarios + Educacién Superior v

& &

Admén_del sistema

Mi hoja de vida

‘Otros Estudios v Experiencia Laboral v Conocimiento Idioma « Natificar al servidor / validar hoja de vidaw”

Mis bienes y rentas (=]
Bienestar y desarrollo ]
Talento humano ~ 3 _
Nimero de documento: Nombres: HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ
Empleados pablicos ]
Trabajadores ofidiles ~ [3
Vinculaciones UAN ] . L
Educacién basica
Validacion de hojasde 1=
vida £
Fais Dende Cursa =l Ot A0
Contratacion ] (O Estudio en el extranjera —Seleccione una opcién— ~
Reportes
H G Departamente Ciudad
Dessrrollo = Bogotd D.C. Bogoté D.C.
organizacional
Ultimo Grado Aprobado * Establecimiento Donde Curso &l Uktimo Afic =
Tramites en linea . . -
1 ~ Colegio Nacional Nicolas Esguerra c
CAeta de Grade

Banco Hojas de vida

Nembre pregrama - Fecha Terminacian ©

3.4.1 VALIDAR SECCION EDUCACION BASICA
alidar secci6n
Para validar la seccion el usuario debe dar clic en la opcién de validar seccion.

E Usuarios En Linea: 1 B Manual de usuario Bienes y Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida ﬁ SUPERADMIN

Bogota . - gogota D.C. s
Mend del sistema A i e P # modalicd A¢ o 2156

Ultime Grado Aprobado * Establecimiento Donde Curso & Ultimo Afic =

Admén. del sist . .
n.del sistema 11 v Colegio Nacional Nicolas Esguerra

Mi hoja devida

Mis bienes y rentas B Mombre programa © Fecha Terminacian -
Bachiler Acacemico v ool Wil Herindez Cruz
Bienestary desarrolle v " K

Talento humano

Empleados pablicos v " B o A P FH

ar

Trabajadores oficiales ¥
Vinculaciones UAN i s +

Validacién dehojasde. = dairflnkl 43
vida = - =

Contratacion ¥ [

Reportes

m I

organizacional

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema muestra una pantalla emergente para validar la hoja de vida.

Esta seguro enwvalidar la seccign de datos personales?

En caso de ser no el sistema muestra un campo adicional para guardar las observaciones del
porque no paso la validacion de la seccion.

Observaciones: *

Una vez se guarde la informacion el sistema marca como validada la seccion segun la informacion
ingresada en el paso anterior. En el caso de ser negativa la validacion la muestra con el siguiente
icono.

Educacion basica @

En caso de ser positiva la validacion la muestra con el siguiente icono.

s

Educacion basica 2

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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3.5 EDUCACION SUPERIOR

En esta seccion el usuario podréa visualizar la informacion registrada por el usuario y su respectivo
soporte el cual permitira realizar el proceso de validacion de la informacion.

=

fSRﬂeOFJ E Usuarios En Linea1 Bl anual de usuario Bienesy Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida ‘) SUPER ADMIN
.

S

. A / Hoja de vida/ Educacion superior

Libreta Militar v Datos Complementarios v Educacion Basica v’

Admon_del sistema

Mi hojadevida

Otros Estudios v Experiencia Laboralv*

Conocimiento Idioma v Notificar al servidor / validar hoja de vidav

Mis bienesy rentas
Bienestary desarrallo

Talento humano

Nimero de documento: Nombres: HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ

Empleados pabii

Trabajadores oficiales ¥

Vinculaciones UAN

Educacién superior

Er e Lista Educacion Superior 0 v
Reportes o it Fecha Ultimo "
Institucién Nombre Ultimo Semestre — Fecha de Grado . Estado titulo Estado tarjeta
Educativa = programa = Aprobada = Semestre Graduado = = Soportes Validar profesional profesional

Desarrollo -
organizacional

UNIVERSIDAD MAESTRIAEN
T e DE SAN CIENCIASDELA | 4 01/06/2018 si 27/09/2018 A

BUENAVENTURA EDUCACION bl

3.5.1 VALIDAR SECCION EDUCACION SUPERIOR

Para validar la seccion el usuario debe dar clic en la opcion de validar seccion.

P

(Siﬁeop BB} ususriosEntinea:1 Manual de usuario Benesy Rentzs [ Manual de usuario Hoja de Vida SUPER ADMIN
.

-

- / Hoja devida / Educacién superior
Men( del sistema /e "

. Libreta Militar v Datos Complementarios Educacion Bésica v
Admén. del sistema
Mi hoja devida

Otros Estudios v Experiencia Laboral v Conocimiento Idioma v Notificar al servidor / validar hoja de vidav”
Mis bienes y rentas

Bienestary desarrollo v

Talento humano

Namero de documento: Nombres: HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ
Empleados pablicos v

Trabajadores oficiales ¥

Vinculaciones UAN

Educacién superior
Validaci6n de hojas de
vidz
. - . <
e Lista Educacion Superior 10
L= Institucion Nombre Oltimosemestre  "Ch mt‘i’““ roduado = | FechadeGrado somort valid Estadotitulo | Estadotarjeta
Educativa = programa = Aprobado = cﬂi’:ﬁ] = raduade = = oportes alidar profesional profesional
Desarrallo -
organizacional
UNIVERSIDAD MAESTRIAEN .
Tramites enlinea DE 5N CIENCIASDELA | 4 01/06/2018 si 27/09/2018 AL
BUENAVENTURA  EDUCACION sl

Banrn Liniac e vid

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema muestra una pantalla emergente donde muestra la informacion del estudio superior.

Educacién Superior - HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ

1/06/18

Nomsre Instuin Eucsiva
UNIVERSIDAD DE SAN BUENAVENTURA

Nomzreseszrams

MAESTRIA EN CIENCIAS DE LA EDUCACION

Ests seguro enwalidar la seccion de datos personales?

En caso de ser no el sistema muestra un campo adicional para guardar las observaciones del

porgue no paso la validacién de la seccion.

Observaciones: *

Una vez se guarde la informacion el sistema marca como va
ingresada en el paso anterior. En el caso de ser negativa la
icono.

lidada la seccion segun la informacion
validacion la muestra con el siguiente

UNIVERSIDAD DE MAESTRIAEN
SAN CIENCIASDELA 4 01/06/2018 Si 27/059/2018
BUEMAVENTURA EDUCACIGN

e.-_J

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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En caso de ser positiva la validacion la muestra con el siguiente icono.

UNIVERSIDAD DE MAESTRIAEN

SAN CIENCIASDE LA 4 01/06/2018 Si 27/09/2018 @ Ver soporte ’
BUENAVENTURA EDUCACION |

<)

3.5.2 VALIDAR SECCION TARJETA PROFESIONAL

Para validar la seccion el usuario debe dar clic en la opcion de validar seccion.

(<l Usuarios EnLinea: 1 Manual de usuario Bienes y Rentas B Manual de usuariotoja de vida ‘J SUPER ADMIN
Sidecp. © = =] . ;

Mengidel sistema A / Hoja de vida / Educacién superior

Libreta Militar v Datos Complementarios + Educacién Bisica v’
Admén. del sistema

Mi hoja de vida
Otros Estudios v Experiencia Laboral v* Conocimicntoldioma v’ Notificar al servidor / validar hoja de vidav’

Mis bienes y rentas

Bienestary desarrollo

Talento humano .
Nombres: HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ

Nomero de documento:

Empleador

Trabajadores oficiales

Vinculaciones UAN

Educacion superior
hojas de
Eree Lista Educacion Superior 0~
Reportes - il Fecha Ultimo :
Institucién Nombre Ultimo Semestre = Fecha de Grado . Estado titulo Estado tarjeta
Educativa = programa = Aprobado = Semestre Graduado = = Soportes Validar profesional profesional

Desarrollo

organizacional ’
UNIVERSIDAD  MAESTRIAEN — )

T e DESAN CIENCIASDELA | 4 01/06/2018 si 27/09/2018 et it
BUENAVENTURA = EDUCACION il

El sistema muestra una pantalla emergente donde muestra la informacion de la tarjeta
profesional.

Tarjeta profesional - MAESTRIA EN CIENCIAS DE LA EDUCACION - HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ

Eneste ftem se puede avanzar validanda ! registro que no tenga tarjeta profesions), en cuyo caso el DASCD no asume responszbiidad slguna, toda vez que es responsabilidad d |a persons que esta

validzndo |2 informacidn indagar que profesiones |2 exigen
|

Mo se ragisted tarjetz profesions/ para este estwdio.
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El sistema muestra una pantalla emergente para validar la hoja de vida.

Estd seguro envalidar |a seccion de datos personales?

En caso de ser no el sistema muestra un campo adicional para guardar las observaciones del
porgue no paso la validacién de la seccion.

Observaciones: *

Una vez se guarde la informacion el sistema marca como validada la seccion segun la informacion
ingresada en el paso anterior. En el caso de ser negativa la validacion la muestra con el siguiente
icono.

Estado titulo Estado tarjeta

Institucion MNombre programa Ultimo Semestre Fecha Ultimo Graduado = Fecha de Grado
= - = profesional profesional

Educativa = Aprobado = Semstr;(‘ursadn
-
UNIVERSIDADDE = MAESTRIAEN S ﬁ!‘
SAN CIENCIAS DE LA 4 01/06/2018 Si 27092018 \-> el
BUENAVENTURA  EDUCACION SOporte |EJJ

En caso de ser positiva la validacion la muestra con el siguiente icono.

Soportes Validar

Estade titulo Estado tarjeta

Institucién MNombre programa Ultimo Semestre Fecha Ultimo Fecha de Grado
= = profesicnal profesional

Educativa = Aprobado = Sematni_(.‘ursadn Graduado =

2

UNIVERSIDADDE ~ MAESTRIAEN o =
SAN CIENCIASDELA 4 01/06/2018 si 27/09/2018 @ Ver ]
BUENAVENTURA  EDUCACION soporte. v

Soportes Validar

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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3.6 OTROS ESTUDIOS

En esta seccion el usuario podra visualizar la informacion registrada por el usuario y su respectivo
soporte el cual permitira realizar el proceso de validacion de la informacion.

B usuariosentinex 1 BE Mol devsuarioenesy Rents [P Manusl deusuariobHojade Vida ‘) SUPER ADMIN

A / Hoja de vida / Otros estudios

Libreta Militar v Datos Complementarios v

Conocimiento ldioma v Notificar al servidor / validar hoja de vidaw”

Bienestar y desarolle. +

Talento humano

Namerode documento: Nombres: HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ
Empleadospiblicos

Trabajadores oficiales v

Vinculaciones UAN

Otros estudios
Validacion de hojasde
vida
Contratacién v @ Lista Otros Estudios pra—
Reportes Nombre del cursa = Institucién de Formacien = Horas = Soportes Validar Estada
Desarrollo ) )
organizadional Diplomaturae-mediadoren AVA  UNAD 192 @ Versoporte. v Validar estudio
Tramites enlinea o —
Cursodeactualzadiner Unviersitaria Agustiniana 2 ® Versoporte  Validar estuio m)
Banco Hojas devida 7/

Gerentes PDET Taller: Produccién Escritay N : g
e Universitariz Agustiniana 2 @ Versoporte. v Validarestudio

3.6.1 VALIDAR SECCION OTROS ESTUDIOS

Para validar la seccion el usuario debe dar clic en la opcion de validar estudio.

B vsuariosentines:1 B MansideusriopienesyRentas [ Manual de suaro Hoja de ida (_J SUPER ADMIN

A Otros estudios

Libreta Militar v Datos Complementarios v

Admén del sistema ~

Mihojadevida

‘Conocimiento idioma v Notificar al servidor / validar hoja de vidav"

Mis bienes y rentas
Bienestarydesarrollo.

Talentohumano

Namero de documento: Nombres: HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ
Empleados plblic
Trabajadores oficiales ~
Vinculadiones UAN i
Otros estudios
Validaci6n de hojas de-
vida
Lista Otros Estudios 0 v
Nombre del curso = Institucién de Formacin = Horas = Sopartes Validar Estado
oz Diplomaturae-madiadoren VA UNAD 192 ® Versoporte @
Tramitesen linea . TN
Cursodesctudizacinen  Unviersitaria Agustiniana 2 ® Versoporte v Vlidar estudio ()
Banco Hojas devida T/

Gerentes PDET Taller- Produceisn Escritay

i Universitarla Agustiniana 20

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema muestra una pantalla emergente donde muestra la informacién del estudio.

Otros Estudios - HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ

Estucioen sl Extranjero Nomere gel curso ©
Diplomstura e-mediador en AVA
Descargar el Certificado de competencias E-M...

Educacién informal

Horas
192

Departamento
Bogota D.C

Bogots D.C.

Ests seguro enwalidar |2 seccién de datos personales?

En caso de ser no el sistema muestra un campo adicional para guardar las observaciones del
porque no paso la validacion de la seccion.

Qbservaciones: *

Una vez se guarde la informacion el sistema marca como validada la seccion segun la informacion
ingresada en el paso anterior. En el caso de ser negativa la validacion la muestra con el siguiente
icono.

Diplomatura e-mediadoren AVA  UNAD 192 @ Versoporte ¥ Validarestudio

En caso de ser positiva la validacion la muestra con el siguiente icono.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Diplomaturae-mediadoren AVA | UNAD 192 @ Versaporte v Validarestudio

3.7 EXPERIENCIA LABORAL

En esta seccidn el usuario podra visualizar la informacion registrada por el usuario y su respectivo
soporte el cual permitira realizar el proceso de validacion de la informacion.

BB ussariosentinea-1 B MorwaldeusiariogienesyRentas [ Manual deusuario Hoja de ida (') SUPER ADMIN

Gidecp. @

1 del sisterma A / Hoja de vida / Experiencia laboral

Libreta Militar v Datos Complementarios +* Educacién Superior v

Admén del sistema ~

Mihajadevida

‘Conocimiento Idioma v Notificar al servidor / validar hoja de vidav”

Mis bienes yrentas
Bienestarydesarmdllo
Talento humano

Nimero de documento: Nombres: HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ
Empleados plblicos

Trabajadares oficiales

Vinculaciones UAN
Experiencia laboral
Validacion de hojasde
vida
Lista Experiencia Laboral 0 v
Nombre Empresa = Cargo O Contrato = Facha de Ingreso = Fecha de Retiro = Soportes Validar

UNAD Docente Ocasional 23/08/201% 27/12/2019 @ Versoporte AR

Tramites en linea
UNAD Docente Ocasional 29/03/201% 31/07/201% @ Versoporte.

@@t

Banco Hojas devida

3.7.1 VALIDAR SECCION EXPERIENCIA LABORAL

Para validar la seccion el usuario debe dar clic en la opcion de validar experiencia.

) svecraomin

B usuariosEntinea: 1 B Manual de usiario Sienesy Rentas B Manual deusuario Hoja de Vida

M/ Hoia de vida / Experiencia laboral

Datos Personales v Libreta Militar +

Datos Complementarias v

- 2R

Conocimiento Idioma v Notificar al servidor /validar hoja de vidaw”

Bienestar ydesarrolio v

n}

Talento humano ~ @ .
Numero de documento: Nombres: HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ
Empleados pliblicos  ~ 3
Trabojadores oficiales ~ 3
Vinaulaciones UAN o} . .
Experiencia laboral
Validacion de hojas de
vida
Contrataditn ~ @ Lista Experiencia Laboral 10 v
] Nombre Empresa = Cargo O Contrato = Fecha de Ingreso = Fecha de Retiro = Soportes
UNAD Docente Ocasional 23/08/2019 27/12/2019 @ Versoporte
Tramites en linea g
UNAD Docente Ocasional 29/03/2019 31/07/2019 @ Versoporte

BancoHojasdevida  ~

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema muestra una pantalla emergente donde muestra la informacion de la experiencia.

Experiencia Laboral - HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ

Tiene Expe
Si

Nivel Academics Experiencia Docents

Pregrado

Area de Conocimienta Experiencia Docente
Ingenieria, arquitectura, urbanismo y afines

Esexperiendia ensl axtrarjera?

No

Departamento

Bogota D.C.

Ciudad
Bogota D.C

Estd seguro enwvalidar la seccién de datos personales?

En caso de ser no el sistema muestra un campo adicional para guardar las observaciones del
porque no paso la validacion de la seccion.

Observaciones: *

Una vez se guarde la informacion el sistema marca como validada la seccion segun la informacion
ingresada en el paso anterior. En el caso de ser negativa la validacion la muestra con el siguiente
icono.

Nombre Empresa = Cargo O Contrato = Fecha de Ingreso = Fecha de Retiro = Soportes Validar Estado

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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En caso de ser positiva la validacion la muestra con el siguiente icono.

3.8 CONOCIMIENTO IDIOMA

En esta seccion el usuario podréa visualizar la informacion registrada por el usuario y su respectivo
soporte el cual permitira realizar el proceso de validacion de la informacion.

BB usuariosEntinea-1 B Morusl deusuario Bienesy Rentas B Mo deusuario Hoja de Vida (j SUPER ADMIN

Sideap. ©

A / Hoja devi onocimiento idioma

Mend del sisterna

5 Libreta Militar v Datos Complementarios v Educacién Basica v Educacion Superior v
Admon delsistema ~

Mihdjadevida

Experiencia Laboral v Notificar al servidor / validar hoja de vidav"
Mis bienesy rentas

Bienestar ydesamrollo v

Talento humano .
Nombres: HARCLD WILSON HERNANDEZ CRUZ

Nimero de documento: 30757476

Empleados pablicos

Trabajadores ofidales ~
Vinculaciones UAN . P

Conocimento idioma

Validacién de hojas de

vida

Contratadion Idiomas que domina 10 v~

Reporte: i i
= D Idioma = LoEscribe = LoHabla = lolee = Fecha de certificacion

ingles Regular Regular Bien 13/06/2019 @ Versoporte. o sl @
idioma

<« oty > 3|

Soportes. Validar Estado

Tramitesen linea

Banco Hojas de vida

3.8.1 VALIDAR SECCION CONOCIMIENTO IDIOMA

Para validar la seccion el usuario debe dar clic en la opcién de validar idioma.

(j) eap. ® B8 ususriosentinex 1 ManualdeusiarioBienesyRentzs [ ManualdeusuarioHofadeVida ‘l SUPER ADMIN

a onocimientoidioma
Mend del sistema

pdmon delistema Libreta Militar v Datos Complementarios v Educacion Superior v
Mihojadevida

Notificar al servidor / validar hoja de vidav’
Mis bienes yrentas

Bienestar ydesarrollo v

Talentohumano .
Nimero de documento: 80767474 Nombres: HARCLD WILSON HERNANDEZ CRUZ

Empleados pablicos v

Trabejadores oficisles v

Vinculaciones UAN . L.
Conocimento idioma
Validacin de hojasde:
vida
TR v Idiomas que domina 10 v
Reporte ificaci
S @ dloma = LoEscribe = LoHabla = lolee = Fecha de certficacin Soportes Validar Estado

Desarrallo
organizadional v

inglés Regular Regular Bien 13/06/2019 @ Versoporte @

l< ¢ [1ofl) > 3|

‘Tramites enlinea v

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
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El sistema muestra una pantalla emergente donde muestra la informacion del idioma.

Conocimiento Idioma - HAROLD WILSON HERNANDEZ CRUZ

Reguizr ~  Ben v

echade.

Ests seguro enwvalidar la seccion de datos personales?

En caso de ser no el sistema muestra un campo adicional para guardar las observaciones del
porque no paso la validacion de la seccion.

Observaciones: *

Una vez se guarde la informacion el sistema marca como validada la seccion segun la informacion
ingresada en el paso anterior. En el caso de ser negativa la validacion la muestra con el siguiente
icono.

Idioma = LoEscribe = LoHabla = Loles =

Fecha dec__gtiﬁcacién Soportes Validar Estado

inglés Regular Regular Bien 13/06/2019 @ Versoporte \/_'J_-ﬁ—’ @

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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En caso de ser positiva la validacion la muestra con el siguiente icono.

Idioma = Lo Escribe = Lo Habla = Loles = Fecha decgtlﬁcaudﬂ Soportes Walidar Estado
inglés Regular Regular Bien 13/06/201% @ Versoporte v Validar o
idioma

3.9 NOTIFICAR AL SERVIDOR / VALIDAR HOJA DE VIDA

En esta seccidén se podra notificar al usuario las observaciones que se han presentado en el
proceso de validacion, el cual el sistema enviara un correo electrénico con lo registrado en las
observaciones de cada seccion.

(Qideop, E Usuarios EnLinez: 1 BER) Manual de usuario Bienes y Rentas E Manual deusuario Hoja deVida (,j SUPER ADMIN
At
Mend del sstema
Admén. del sistema . . . .
Validar hoja de vida / Observaciones
Mihojadevida
Mis bienes y rentas - .
Y Secciones validadas o v
Bienestar ydesarmollo
Seccion = Validado = Observaciones = Persona quien valide =
ey Documento de identificacion st SUPER ADMIN
iy o Uibrets militar si SUPER ADMIN
discapacidad Si SUPER ADMIN
Trabaijadoces oficiales ~ Educzeitn basicao mediz si SUPER ADMIN
Vinaulaciones UAN E%ﬁgﬁ’g:ggiRIORr MAESTRIAEN CIENCIAS No prueba SUPER ADMIN
Validacién de hojas de E%ﬁ%’g:ggiRIORr MAESTRIAEN CIENCIAS No prueba SUPER ADMIN
vida
EXPERIENCIA LABORAL - UNAD Si SUPER ADMIN
CONOCIMIENTO IDIOMA - inglés Si SUPER ADMIN
OTROSESTUDIOS - Diplomatura e-mediadoren AVA  Si SUPER ADMIN

1< < (1efl > ol

: : A Notificar observaciones
Tramitesen linea

L S

El sistema muestra una pantalla emergente para confirmar la notificacion al usuario.

Ests seguro en notificar al fundionario?

Después de esta confirmacion el sistema enviara un correo electronico con las observaciones
encontradas en el proceso de validacion de hoja de vida.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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NOTA: Para que se habilite el boton de aceptar la hoja de vida deben estar validadas todas
las secciones sin observaciones, de lo contrario aparecera desactivado.

E Usuarfos EnLinez- 1 Manual de usuzrio Bienesy Rentas E Manuzl de usuario Hoja de Vida () SUPER ADMIN
~ T
& . . . .
Validar hoja de vida / Observaciones
B
Mis bienes y rentas (4] . .
Y = Secciones validadas
Bienestarydesarrollo ~ 3]
Seccion = Validado = Observaciones = Persona quienvalids =
Talento hurma “E Discumento de identificacién 5 SUPER ADMIN
Empleados pablicos  ~ (3] Libreta militar Si SUPER ADMIN
discapacidad Si SUPER ADMIN
Trabajadores oficiales (3] Educacian bisica o media si SUPER ADMIN
Vincauladiones UAN = EE&?‘%?&%’E&RIOR- ERESTE R CENELS No prueba SUPERADMIN
i An - EDUCACION SUPERIOR - MAESTRIA EN CIENCIAS
:’i_:aldaclmtk hoiasde o) DE LA EDUCACION No prueba SUPER ADMIN
EXPERIENCIA LABORAL - UNAD Si SUPERADMIN
| CONOCIMIENTO IDIOMA - inglés si SUPER ADMIN
OTROS ESTUDIOS - Diplomatura e-mediador en AVA i SUPERADMIN

7]

< (1of1) > 2

Desarrallo
organizacional

. # Notificar observaciones
Tramitesen linea

@T_deop BB} vsueriosentinea:1 Manus dowsario BienesyRertas  [Of) Mamaldesssuriotisacevida () superapman
o
Meniidel sistema
Adméen, del istema Secciones validadas
Mihojadevida
Seceion = Validado = Observaciones = Personaquien valids =
Mis bienes yrentas 8 Documento de identificacion si SUPERADMIN
. . Libreta militar si SUPERADMIN
Bienestarydesarmollo.
discapacidad si SUPERADMIN
Talento humano ~ Educacién bdsica o mediz si SUPERADMIN
. EDUCACIGN SUPERIOR - MAESTRIAEN CIENCIAS o
Empleados pablicos  ~ DELAEDUCACION = SlAzEET
5 . EDUCACION SUPERIOR- MAESTRIAEN CIENCIAS o
“Trabajadores oficiales DELAEDUCACION s SUPERADMIN
. EDUCACIGN SUPERIOR - ESPECIALIZACION EN .
Vinculaciones UAN DOCENCIAMEDIADA POR LAS TIC 3 ElAmEEL
. X EDUCACIGN SUPERIOR- ESPECIALIZACION EN X
ﬁfmmd&hﬂ!dﬂ = DOCENCIAMEDIADA POR LAS TIC s SUPERADMIN
EDUCACIGN SUPERIOR- INGENIERIA .
INDUSTRIAL s SUPERADMIN
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CONTROL DE CAMBIOS:
VEI:iION FECHA DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

Teniendo en cuenta el Decreto 436 del 04 de noviembre de 2021 “Por
medio del cual se modifica la estructura organizacional del
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan
otras disposiciones”; Se crea la Subdireccion de Planeacién y Gestion
de Informacién del Talento Humano Distrital, Lider del nuevo proceso
1.0 11/05/2022 | misional “Gestion de la Informacion del Talento Humano Distrital”. La
informacion documentada generada de este proceso, antes
denominado “Gestion del Conocimiento” se conservara en
Documentos Obsoletos.

Se realiz6 actualizacién del formato de instructivo a la version 7.0

ELABORACION, REVISION Y APROBACION:

ETAPA NOMBRE Y CARGO
Elaboré / Actualizé Lesly Alejandra Velasquez — Contratista SPGITHD.
Reviso Luis Alfonso Velandia Gonzélez — Asesor despacho

Slendy Contreras Amado — Subdirectora de Planeacién y de Gestion de la

Aprobo Informacién del Talento Humano Distrital.

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales.
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