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CIRCULAR EXTERNA No. 1 s senvisioo gov.co

PARA: SECRETARIOS (AS) DE DESPACHO, DIRECTORES (AS) DE
DEPARTAMENTOS ADMINISTRATIVOS, GERENTES, PRESIDENTES (AS) Y
DIRECTORES (AS) DE ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS, UNIDADES
ADMINISTRATIVAS ESPECIALES, EMPRESAS INDUSTRIALES Y COMERCIALES DEL
DISTRITO, SOCIEDADES DE ECONOMIA MIXTA, SOCIEDADES ENTRE ENTIDADES
PUBLICAS, EMPRESAS SOCIALES DEL ESTADO, EMPRESA DE ACUEDUCTO,
ALCANTARILLADO DE BOGOTA, RECTOR ENTE UNIVERSITARIO AUTONOMO,
AGENCIA DE EDUCACION SUPERIOR PARA LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA —
ATENEA, PRESIDENTE DEL CONCEJO DE BOGOTA, VEEDOR DISTRITAL,
PERSONERO DE BOGOTA, CONTRALOR DE BOGOTA, JEFES O RESPONSABLES DE
CONTRATACION, JEFES O RESPONSABLES DE TALENTO HUMANO.

DE: DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL
DISTRITAL — DASCD

FECHA: 06 DE JUNIO DE 2022

ASUNTO: Lineamientos para el cumplimiento del deber de actualizacion de la declaracién
de bienes y rentas por parte de servidores, servidoras publicas y colaboradores del Distrito
Capital, actualizacion de la Declaraciéon General de Conflictos de Intereses y de la
publicacion y divulgacion proactiva de la declaracion de bienes y rentas, del registro de
conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios — Ley
2013 de 2019, Decretos Distritales 189 de 2020 y 159 de 2021 y Acuerdo Distrital 782 de
2020.

Los servidores publicos' y contratistas? vinculados en las entidades y organismos distritales
deben cumplir con su obligacidn de presentar su Declaracion de Bienes y Rentas, a través
del Sistema Distrital de Informacion del Empleo y la Administracién Publica (SIDEAP), y
para ello se debe efectuar la actualizacion anual de la misma, teniendo en cuenta los
siguientes lineamientos:

1. Oportunidad para la actualizacién de la Declaracion de Bienes y Rentas

De acuerdo con el Decreto Nacional 1083 de 2015, modificado por el Decreto Nacional 484
de 2017, las y los servidores publicos de las entidades y organismos del Distrito Capital

1 Articulo 122 de la Constitucion Politica; Ley 190 de 1995, articulo 13 y siguiente; Decreto 2232 de 1995; Articulo 2.2.16.1 y siguientes
del Decreto 1083 de 2015;

2 Articulo 10 del Decreto Distrital 367 de 2014
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deben realizar la actualizacion de su declaraciéon de bienes y renta y de la actividad
econdmica, entre el 1 de junio y el 31 de julio del 20223

Resulta pertinente recordar que por tratarse de una obligacion de origen Constitucional (Art.
122 Superior), regulada en la Ley 190 de 1995 y en sus decretos reglamentarios, su
incumplimiento u omision puede dar lugar a la imposicion de sanciones disciplinarias, previa
aplicacion del procedimiento establecido en las Leyes 1952 de 2019 y 2094 de 2021.

2. Diligenciamiento del formato de Declaracion de Bienes y Rentas para la
actualizaciéon - Sistema de Informacion Distrital del Empleo y la Administracion
Publica — SIDEAP

Si bien es cierto, la normatividad establece, de manera genérica, que la actualizacion de la
declaracién de bienes y rentas se realiza a través del Sistema de Informacion y Gestion de
Empleo Publico-SIGEP, cabe senalar que el Departamento Administrativo de la Funcion
Publica y el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital suscribieron el Convenio
Interadministrativo de Delegacion No. 096 de 2015, que, entre otros aspectos, contempla
la gestion de informacion en materia de empleo publico en el Distrito Capital, efectuando la
coordinacién requerida con las unidades de personal, a fin de consolidar el Sistema de
Informacién Distrital del Empleo y la Administracion Publica — SIDEAP y su articulacion
con el Sistema de Informacion y Gestién de Empleo Publico-SIGEP.

Por lo anterior, la actualizacién de la Declaracién de Bienes y Rentas debe ser realizada
por los servidores publicos, las servidoras publicas y los colaboradores de las entidades y
organismos del Bogota, D.C., a través del SIDEAP, en el link:
https://sideap.serviciocivil.gov.co/sideap/ donde quedaran incorporados los datos
suministrados, generando registro de la(s) fecha(s) en que se realice la correspondiente

actualizacion.
Sideap.

Estado Salud

Mi hoja de vida

Mis bienes y rentas

Seleccion de talentos

Movilidad laboral

3 Articulo 2.2.16.4 del Decreto 1083 de 2015
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A Manualdeusuario A& Manual de usuario Formulario de 5
Hoja de Vida Bienesy Rentas soporte J

=

Hoja de vida Bienes y Rentas Seleccién de talentos Movilidad Labo

Crear/Editar Crear/Editar Aplicar

Las indicaciones o paso a paso para el diligenciamiento o actualizacion del formato de
Declaracion de Bienes y Rentas se encuentran publicadas en el Centro de Documentacion
de SIDEAP - “Instructivo para el diligenciamiento del formato de bienes y rentas Sideap”
que puede ser consultado en el siguiente enlace:
https://www.serviciocivil.gov.co/portal/tablero-de-control/info-importante-tablero-de-
control/centro-de-documentacion-SIDEAP

Asimismo el Departamento Administrativo del Servicio Civil pone a disposicion de los
servidores publicos, las servidoras publicas y los colaboradores de las entidades y
organismos del Bogota un video tutorial con las instrucciones para la actualizacion del
formato de la declaraciéon de bienes y rentas, que puede ser consultado en el siguiente
enlace:
https://serviciocivil.gov.co/tablero-de-control/info-importante-tablero-de-control/videos-
tutoriales

3. Entrega de los Formatos de Declaracion de Bines y Rentas a las Oficinas de Talento
Humano

De acuerdo con las normas que regulan la obligacion de presentacion de la Declaracién de
Bienes y Rentas, asi como su actualizacion, las y los servidores publicos luego de realizar
el diligenciamiento del formulario en el Sistema de Informacién Distrital del Empleo y la
Administracion Publica — SIDEAP, deben imprimir el formato, firmarlo y remitirlo en fisico
a la oficina de talento humano para que sea validado y adjuntado a la hoja de vida del
servidor.

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

Carrera 30 No 25 — 90 =

i -9 % ®
Piso 9 Costado Oriental. ﬁ //—“\
Tel: (57) 60 1 3680038 u m Deja huella en el
Cadigo Postal: 111311 ke ﬂ serViCiO CIVi'
www.serviciocivil.gov.co SCCERAIISS  CO-SCCERASINSS //]\

Pagina 3 de 13 - A-GDO-FM-008 Version 8.0 24/01/2022


https://www.serviciocivil.gov.co/portal/tablero-de-control/info-importante-tablero-de-control/centro-de-documentacion-SIDEAP
https://www.serviciocivil.gov.co/portal/tablero-de-control/info-importante-tablero-de-control/centro-de-documentacion-SIDEAP
https://serviciocivil.gov.co/tablero-de-control/info-importante-tablero-de-control/videos-tutoriales
https://serviciocivil.gov.co/tablero-de-control/info-importante-tablero-de-control/videos-tutoriales

Y
3 SDEPARTIEI;AENTOS o *
TN ADMINISTRATIVO DEL SERVICI ,\
ALCALDIA MAYOR CIVIL DISTRITAL BOGOT

DE BOGOTA DC.

Asimismo, se insta a las entidades y organismos distritales para que se dispongan las
medidas administrativas tendientes a garantizar el cumplimiento de la obligacién prevista
en el articulo 16° de la Ley 190 de 1995, respecto de la recopilacién y clasificacion de la
informacion contenida en las declaraciones de bienes y rentas para adjuntarlas a la
correspondiente hoja de vida a cargo de los y las servidoras distritales.

4. Actualizacion de la declaracion general de Conflicto de Intereses — Médulo
Conflicto de Intereses

En atencion al Sistema de Seguimiento al Programa para la Gestion de Conflictos de Interés
en el Distrito Capital, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, con el fin de
dotar de una herramienta de informacion a las entidades y organismos distritales para
facilitarles la identificacién, declaracién, manejo y gestiéon de los conflictos de interés
en procura de lograr que las actuaciones de la administracion distrital y la de sus servidores
y colaboradores publicos siempre estén guiadas por el interés general y la busqueda del
bienestar de la comunidad, en el mes de julio de 2021, mediante la Circular Externa No.
020 del 9 de julio de 2021, puso a disposicion de los y las servidores y las y los
colaboradores distritales y de las entidades y organismos distritales, el Médulo para la
Gestion del Conflictos de Interés del SIDEAP.

A través del Médulo se permite a los y las servidoras y colaboradores de la administracién
distrital realizar una declaracién general de los conflictos de interés potenciales o reales;
presentar a través del SIDEAP, los impedimentos que se le presenten cuando consideren
que se encuentran incursos en una causal de conflicto de interés y/o presentar
recusaciones.

Con el fin de continuar garantizando el enfoque preventivo que define la Politica de
Integridad del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG), en el que se sefiala que
las entidades deben implementar un marco o modelo de Integridad publico que incluya la
formacion y fortalecimiento de los valores del servicio publico establecidos en el cédigo de
integridad, la implementacion de acciones para la identificacion temprana de conflictos de
intereses, mecanismos de denuncia y control interno que permitan un seguimiento efectivo
a los riesgos de gestion y corrupcion, asi como la implementacion de las acciones de
mitigacion, la declaracion general de conflictos de intereses que presentaron los y las
servidoras y colaboradores del Distrito se debe actualizar cada afo, atendiendo a que las
circunstancias personales van cambiando.

De acuerdo con lo anterior, se invita para que los y las servidoras y colaboradores del
Distrito realicen la actualizaciéon de la declaracion general de conflictos de intereses
entre el 1 de junio y el 31 de julio del afio en curso.

5. Actualizacion de publicacion y divulgacién proactiva de la declaraciéon de bienes y
rentas, del registro de conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la
renta y complementarios — Ley 2013 de 2019, Decretos Distritales 189 de 2020 y 159
de 2021 y Acuerdo Distrital 782 de 2020.
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La Ley 2013 de 2019%, establecio la obligacion para determinados servidores publicos y
contratistas del Estado®, de efectuar la publicacién y divulgacion proactiva de la
declaracion de bienes y rentas, el registro de conflicto de interés y la declaracion del
impuesto sobre la renta y complementarios, como requisito para posesionarse, ejercer y
retirarse del cargo.

Respecto de la oportunidad para la actualizacion de la presentacion y registro de los
mencionados documentos, el articulo tercero sefala:

Articulo 3°. La presentacion y registro de la declaracion de bienes y rentas, del registro
de conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios
debera ser actualizada cada afio mientras subsista la calidad de sujetos obligados
de acuerdo con el articulo 2° de la presente ley.

Todo cambio que- modifique la informacion contenida en la declaracion de bienes y
rentas, y en el reqgistro de conflictos de interés, debera ser comunicado a la respectiva
entidad y registrado dentro de los dos (2) meses siguientes al cambio.

La copia de la declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios se
debera actualizar dentro del mes siguiente a la presentacion de la ultima
declaracion del afio gravable ante la DIAN. (Negrilla fuera de texto)

Del articulo trascrito, se puede concluir que la obligacion de actualizacién de los
documentos sefialados se debe cumplir en los siguientes términos:

e La actualizacién de la Publicacién y Divulgacion Proactiva de la Declaracion de
Bienes y Rentas y de Conflictos de Intereses de que trata la Ley 2013 de 2019, se
efectuara dentro del mes siguiente a la presentacion de la Declaracion del
Impuestos sobre la Renta y Complementarios, correspondiente al afio gravable
2020, en el Sistema de Informacion y Gestién de Empleo Publico-SIGEP.

4 “Por medio del cual se busca garantizar el cumplimiento de los principios de transparencia y publicidad mediante la publicacion de las declaraciones de

bienes, renta y el registro de los conflictos de interés”,

5 Articulo 2°. Ambito de aplicacion. La publicacién y divulgacién de la declaracion de bienes y rentas, del registro de conflictos de interés y la declaracion del
impuesto sobre la renta y complementarios, serdn aplicables a las siguientes personas en calidad de sujetos obligados.

a)Los servidores publicos electos mediante voto popular,

b) Los magistrados de las Altas Cortes: Tribunales y de la Justicia Especial para la Paz. el Fiscal General de la Nacion. Fiscales locales, seccionales y jueces de
la Republica.

¢) Los magistrados del Consejo Nacional Electoral;

d) El Procurador General de la Nacién, el Auditor General de la Republica, el Defensor del Pueblo. el Contralor General de la Reptiblica y el Registrador Nacional
del Estado Civil;

e) Los Ministros de Despacho. los Superintendentes. Directores de Departamentos Administrativos, Directores de Unidades Administrativas Especiales y. en
general, quienes ejerzan cargos directivos y gerenciales en el Estado:

f) Las personas naturales y juridicas, publicas o privadas, que presten funcién publica. que presten servicios publicos respecto de la informacion directamente
relacionada con la prestacion del servicio publico.

g) Las personas naturales y juridicas, publicas o privadas que administren. celebren contratos y ejecuten bienes o recursos publicos respecto de la informacion
directamente relacionada con el desempeiio de su funcion;

h) El Presidente de la Republica:

i) Al Gerente General del Banco de la Reptblica, de las CAR y los Consejos Directivos y Rectores y Directores de Universidades Publicas.

j) Los Directivos de las entidades adscritas o vinculadas a los Ministerios y Departamentos Administrativos. con personeria juridica:

k) Embajadores y Consules de Colombia en el Exterior”.
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e Todo cambio que- modifique la informacion contenida en la declaracion de bienes y
rentas, y en el registro de conflictos de interés, debera ser comunicado a la
respectiva entidad y registrado dentro de los dos (2) meses siguientes al cambio, en
el Sistema de Informacion y Gestiéon de Empleo Publico-SIGEP.

En este punto, resulta pertinente recordar lo establecido en el Paragrafo 3° del articulo 4 de
la Ley 2013 de 2019, en donde contempla que “En todo caso con lo contemplado en esta
ley, no se generan cambios a lo dispuesto para los sujetos obligados en la Ley 190 de 1995,
respecto a la obligacion del registro de informacion”, lo cual significa que el deber de
efectuar la publicacién y divulgacion proactiva de la declaracion de bienes y rentas, el
registro de conflicto de interés y la declaracién del impuesto sobre la renta y
complementarios, es adicional y no remplaza la obligacion de actualizaciéon de la
Declaracion de Bienes y Rentas, de que trata el Decreto Nacional 484 de 2017, que tal
como quedo establecido en los numerales 1, 2, y 3 de esta circular, se debera efectuar a
través del Sistema Distrital de Informacion del Empleo y la Administracion Publica
(SIDEAP), entre el 1 de junio y el 31 de julio del 2022.

Por otro lado, a nivel Distrital, el Decreto Distrital 189 de 2020°, modificado por el Decreto
Distrital 159 de 2021, establece:

“Articulo 9. Publicacion y divulgacion proactiva de la declaracion de bienes y
rentas, del registro de conflictos de interés y la declaracién del impuesto sobre la
renta y complementarios. Modificado por el art. 3, Decreto 159 de 20217 En la
busqueda de la transparencia y la lucha contra la corrupcion en el Distrito Capital, todos
los _servidores publicos y colaboradores del distrito efectuaran el registro y
publicacion en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico -SIGEP del
formato de publicacion proactiva declaracion de bienes y rentas y registro de conflictos
de interés y de declaracion del Impuesto sobre la Renta y Complementarios.

Cuando se presente un cambio que modifique la informacién, este debera ser
comunicado y actualizado dentro de los dos (2) meses siguientes a la novedad”.
Subrayado y negrilla nuestro.

Finalmente, el Concejo de Bogota, mediante Acuerdo Distrital 782 de 20208, que tiene por
fin cumplir con los principios de transparencia y publicidad, sefiala lo siguiente:

“(...) ARTICULO 2.- Servidores publicos obligados. Se encuentran obligados a
presentar, publicar y divulgar sus declaraciones de renta, declaracion juramentada de
bienes y rentas, declaracion proactiva de bienes y rentas y conflicto de intereses a que
se vean enfrentados con su condicion de servidores publicos, los siguientes:

% Por el cual se expiden lineamientos generales sobre transparencia, integridad y medidas anticorrupcion en las entidades y organismos del orden distrital y se dictan
otras disposiciones”

7 Por medio del cual se modifica y corrige un error formal en el Decreto Distrital 189 de 21 de agosto de 2020

8 “Por medio del cual se establece como obligatoria la presentacion, publicacién y divulgacion de declaracién de renta, declaracion juramentada de bienes y rentas,
declaracion proactiva de bienes y rentas y conflicto de intereses, para los servidores publicos de Bogotd y se dictan lineamientos para la publicacién de los cargos de libre
nombramiento y remocidn en el Distrito Capital”
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1) Secretarios y Subsecretarios del Despacho, los Directores y/o Jefes de Oficina
de la Administracion Central y sus Subdirectores, Coordinadores y Asesores.

2) Directores de Departamentos Administrativos, Unidades Administrativas,
Establecimientos  Publicos, Institutos, Fondos, y sus Subdirectores,
Coordinadores, Jefes y Asesores.

3) Gerentes y Subgerentes de Empresas Industriales y Comerciales de Bogota,
Empresas de Servicios Publicos de Bogota, Empresas Sociales del Estado,
Sociedades Publicas, Sociedades de Economia Mixta y sus Subdirectores,
Coordinadores, Directores, Jefes y Asesores.

4) Rector, Vicerrector, Secretario, Decanos, Coordinadores, Directores, Jefes y
Asesores de la Universidad Francisco José de Caldas.

5) Personero Distrital, Contralor Distrital, Veedor Distrital, Delegados de los
anteriores, Coordinadores, Directores, Jefes y Asesores.

6) Alcaldes locales, Asesores e Inspectores de Policia.

7) Todos los funcionarios y empleados publicos que tengan direccion y manejo al
interior de las entidades vinculadas con [la Administracion central o
descentralizadas, asi como a las Unidades Administrativas y Empresas
Industriales y Comerciales, las de Economia Mixta de Bogota D.C.

8) Todas las personas que forman parte de las Juntas Directivas de las Empresas
Industriales y Comerciales de Bogota, Empresas de Servicios Publicos de
Bogota, Empresas Sociales del Estado, Sociedades Publicas, y Sociedades de
Economia Mixta.

ARTICULO 3.- Los servidores obligados por el presente Acuerdo, deberén presentar,
publicar y divulgar la informacion en los términos sefialados en el articulo 5 de la Ley
2013 de 2019. En todo caso en armonia con el marco legal vigente.

ARTICULO 4.- Dicha informacién seré de carécter publico y debera publicarse en el
Sistema de Informacién y Gestion del Empleo Publico (SIGEP), asi como en el Sistema
de Informacion Distrital del Empleo y la Administracion Publica (SIDEAP) o herramientas
que los sustituyan. Exceptuando los datos sensibles de conformidad con la Ley 1266 de
2008 y la Ley 1581 de 2012. (...)” Subrayado nuestro.

De acuerdo con lo anterior, se reitera a las entidades y organismos distritales y a los y las
servidoras publicas y colaboradores distritales, que en concordancia con lo establecido en
el Acuerdo Distrital 782 de 2020 y en el Decreto Distrital 189 de 2020, modificado por el
Decreto Distrital 159 de 2021, que todos/as las y los servidores publicos, colaboradores del
Distrito Capital debe efectuen la “Publicacion proactiva declaracion de bienes y rentas y
registro de conflictos de interés” en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico
—SIGEP y cargar una copia digital de la declaracion del impuesto sobre la renta y
complementarios, esto ultimos si a ello hay lugar segun las reglas de liquidacién del
mencionado tributo, dentro del mes siguiente a su presentacion.

Para efectos de realizar esta declaracion en el SIGEP, les solicitamos divulgar entre sus
servidores/as y colaboradores el siguiente paso a paso:
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1. Ingresar al link https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth con su documento

de identidad y con la contrasefa establecida. En caso que no cuenten con usuario
deben ingresar al vinculo “Registrar nuevo usuario”

- =} b3
d Identificate - Sistema de Publica: X =+ (-]

<« c @ funcionpublica.gov.co/fdciflogin/auth b+ g . H

Iniciar sesion

Tipo de documento de identidad:
CEDULA DE CIUDADANIA ~

inmem de documento:
ontrasefia:
fod

Ingrese
Registrar nuevo usuario
£Olvid6 su contrasefia?

Reenviar vernificacién de cuenta 0

2. Seleccionar “Reporte de informacion” — “Registrar nueva informacion del usuario”

M Recibidos - kleon@ser X | % Inicio - Funcion Pblic X | # PUBLICACION PROAC X | Identificate - Sis

= [m] X
Inicio - Sistema de Publicacion e X + Q
« > C # funcionpublica.gov.co/fdci/inicio hg .

@_Dr‘\,ldllu,mn 6 € v pubico  Puneion
Usuario:

Cemar sesion

Inicio

Bienvenido
B B
. N
Reporte de informacién Opciones de usuario

Ver aceptacion de la politica de seguridad de datos

Si tiene alguna duda o presenta alguan inconveniente, escribanos a:
soporteconflictointeres@funcionpublica.gov.co.
Publicacién y divulgacion proactiva de la declaracién de bienes y rentas, del

registro de conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la renta y
complementarios
1.07
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e ] DEPARTA(I;AENTOS o *
ADMINISTRATIVO DEL SERVICI ,\
ALCALDIAMAYOR CIVIL DISTRITAL BOGOT
DEBOGOTADC.
Listar Informacién del usuario - © X 4 Q - = *
&« c & funcionpublica.gov.co/fdci/infoUsuario/index fr .

@ Declaracion

Usuario:

Inicio

Registrar nueva Inform: el usual -

Listar Informacion del usuario
Acciones Entidad Cargo ;Es usted Contratista? Publicacion de

No se enconiraron datos

Si tiene alguna duda o presenta algun inconveniente, escribanos a:
soportecon teres@funcionpublica.gov.co.
Publicacion y divulgacion proactiva de la declaracion de bienes y rentas, del

registro de conflictos de interés y la declaracién del impuesto sobre la renta y
complementarios
107

3. En tipo de publicacion seleccionar “Periodico” y buscar en la lista desplegable la
entidad y marque segun corresponda si es contratista o funcionario.

Crear Informacion del usuario - © X+ (-]

&« c @ funcionpublica.gov.co/fdci/infoUsuario/create ¥ .
CARGO que desempeiia en la entidad indicada por usted anteriormente. -

& Es usted Contratista?
= NO ~

Cargo * (Seleccione) -

¢Ha encontrado el DIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SUBDIRECTOR

a SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO O FINANCIERO O TECNICO U OPERATIVO
redlizar la declaracion? T

cargo por el cualva a

ADVERTENCIA
Al gar ciic en el botén Crear, declaro de manera libre, expresa, inequivoca e informada, que
AUTORIZO a Funcion Publica para que en los términos de la Ley 1581 de 2012, realice ia
recoleccion, aimacenamienio, uso, circulacion, supresion y en generai, tratamiento de mis datos
personales y de la informacién consignada en el aplicativo de Ley 2013 de 2019, con el proposito
de lograr la ldentificacion oficial de Ja entidad y cargo sobre [0 cuales realizo el presente reporte,
autorizo al DAFP a ponerse en contacio conmigo al correo electronico registrado, en caso de
requerir ampliar, corregir, ajustar o modificar {a informacion en el entendido de que el presente

reporte solo seré véiido cuando se determinen con precision la entidad y el cargo sobre [os cuales

hago ef presente reporte de confiicto de intereses.

Verifique que la informacion registrada esté completa y correcta ya que no pedra modificarla

después de dar clic en Crear.

Acciones

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

Carrera 30 No 25 - 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: (57) 60 1 3680038
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4. Teniendo en cuenta que el sistema de manera predeterminada solo despliega tres
cargos, se deben seguir los pasos para crear el cargo

- [m] x
Crear Informacion del usuario - © X + o
&« C @ funcionpublica.gov.co/fdci/infoUsuario/create b ¢ . H
3. Cargo -
A continuacién indique si es o no Contratista. En caso de NO ser Contratista, seleccione el
CARGO que desempefia en la entidad indicada por usted anteriormente.
¢ Es usied Contratista?
- NO v
¢Ha encontrado el
cargo por el cual va a
realizar la declaracién?  NO
El Apiicativo de Ley 2013 de 2019 contiene ia mayoria de cargos del Estado asociados a sus
respectivas entidades. Al indicar que no encontré su Carge, la informacién diligenciada por
usted serd sometida a verificacion y validacion por parte de Funcion Plblica para precisar su
Iidentificacion legal y hemologarla en el sistema. Durante el proceso de verificacion el regisiro
se marca con estado En Revision
Cargo no encontrado -
Denominacién * OTRO A
Cargo ne enconirado -
Denominacién cual? *  Profesional Especializade
= (] X
Crear Informacion del usuario- = X 4 (-]
| (
< c & funcionpublica.gov.co/fdci/infoUsuario/create *r . H [

Cargo no encontrade -

Denominacion cual? *  Profesional Especializado

ADVERTENCIA
Al dar clic en el botén Crear, declaro de manera libre, expresa, inequivoca e informada, que
AUTORIZO a Funcién Puiblica para que en los términos de ia Ley 1581 de 2012, realice la
recoleccion, almacenamiento, Uso, cireulacion, supresion y en general, tratamiento de mis datos
personales y de ia informacion consignada en el aplicaiivo de Ley 2013 de 2019, con el propdsito
de lograr la identificacion oficial de Ia entidad y cargo sobre los cuales realizo el presenie reporte,
autorizo al DAFFP & ponerse en contacto conmigo al correo electrénico registrado, en caso de
requerir ampliar, corregir, ajustar o modificar la informacion en el entendido de que el presente
reporte solo seré valido cuando se determinen con precision la entidad y el cargo sobre los cuales
hago e! presenie reporte de conflicto de intereses

Verifigue que Ia INformacion registrada esté completa y correcta ya que no podra modificaria

despues de dar clic en Crear.

Acciones

Cancelar

Si tiene alguna duda o presenta algiin inconveniente, escribanos a-

O Escribe aqui para buscar

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

Carrera 30 No 25 - 90,
Piso 9 Costado Oriental.
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*

>
| i DEPARTAMENTO
i, ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO BOGOT
et CIVIL DISTRITAL
DE BOGOTADC.
I Crear Informacién del usuario -~ X + o o 23
& C @ funcionpublica.gov.co/fdci/infoUsuario/create * @ :
e www.funcionpublica.gov.co dice i
Denominacis ! indicar que no encantré su Entidad o Cargo, su registro se marca con

el estado EN REVISION hasta que se verifique y valide la informacién
consignada por usted.

werifigue que la informacién registrada esté completa y carracta ya que
Al dar clic en el

no podré madificarla después de creada. ;Desea continuar con el que
AUTORIZO @ f  proceso de creacion? |fa
recoleccion, aln nis datos
personales y dt == Cancelar propésito

A& 10grar [& 108} s rowumans wirrer we e sy g s e vuses reues o prooont® (EOGTE
autorizo al DAFP a ponerse en contacto conmigo al correo electronico regisirado, en caso de
reguerir ampliar, corregir, ajustar o modificar la informacian en el entendido de que el presente
reporte solo sera valido cuando se determinen con precision la entidad y el cargo sobre los cuales

hago el presente reporte de confiicto de infereses.

Verifigue gue la informacidn registrada esté completa y correcta ya que no podra modificarla

después de dar clic en Crear.

Acciones

Si tiene alguna duda o presenta algan inconveniente, escribanos a:
soporteconflictointeres@funcionpublica.gov.co.

Publicacién y divulgacién proacfiva de la declaracion de bienes y rentas, del registro de

O Escribe aquf para buscar

5. Una vez creado el empleo se inicia el registro de la informacion con el vinculo de
“Editar”

Listar Informacion del usuario - © X + [-] - X

&« > C & funcionpublica.gov.co/fdcifinfoUsuario/index T . H
Declaraci 6 n @l Elservicio piblico = Funcién
, . y conflictos de Interé es de todos Publica

Usuario:

Inicio porte de informacion ‘ Opciones de usuario

Registrar nueva Informa del usuario

Listar Informacion del usuario

@ Informacion del usuario 159.021 creado

Acciones Entidad Cargo ¢Es usted Contratista? Publicacion de la informacion Fecha de publicacién
n DEPARTAMENTO OTRO - PROFESIONAL  NO PERIODICO
ADMINISTRATIVO DEL ESPECIALIZADO

SERVICIO CIVIL DISTRITAL

Si tiene alguna duda o presenta algin inconveniente, escribanos a: soporteconflictointeres@funcionpublica.gov.co.
Publicacion y divulgacion proactiva de la declaracion de bienes y rentas, del registro de conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios
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DE BOGOTA DC.

6. Ingresar la informacion correspondiente de la informacion personal, declaracién de
bienes y rentas, registro de conflictos de interés, impuesto sobre la renta y

complementarios.
Mostrar Informacién personal - © X 4 o - X
<« C & funcionpublicagov.coffdci/formulario/showlnfoPersonal/166382 v @

Dgclaraci\c’xﬁn g i servicio pablico | Funcién

es de todos

Usuario: KAROL NERIETH LEON PRIETO Cerrar sesion

Inicio | Reporte de informacién ‘ Opciones de usuario

| Volver a Informacion del usuario ‘ Informacién personal ‘ Declaracion de bienes y rentas ‘ ‘ Registro de conflictos de interés

| Impuesto sobre Ia renta y complementarios H Resumen publicacion y finalizacion ‘

Mostrar Informacion personal

Informacion de la persona natural

Primer nombre

Segundo nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Tipo de documento de identidad

Numere de documento de identidad

Pais nacimiento Colombia
Departamento nacimiento Bogota D.C
Municipio nacimiento BOGOTA
Pais domicilio Colombia
Departamento domicilio Bogotd D.C
Municipio domicilio BOGOTA

Editar Informacién personal Aceptar y avanzar a Declaracion de bienes y rentas

H L Escribe aqui para buscar

7. Una vez registre la informacién en cada una de las pestanas, finalizar el formulario.

Mostrar Formulario - Sistema de X + [~]

& G & funcionpublica.gov.co/fdci/formulario/show/166382 W .

2.9. DUNAUIUNES WUE REPRESEN IARUN .
REDUCCIONES EN LA DECLARACION DE RENTA

2.5.1. Realicé donaciones: NO

2.6. POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERES

2.6.1. Tengo potenciales conflictos personales de interés: NO

3. IMPUESTO SOBRE LARENTA'Y COMPLEMENTARIOS
3.1.1. Declaro renta ante la DIAN" Si
Fecha de la Uitima carga de |2 Declaracion de Renta ante la DIAN

Antes de dar clic en Finalizar formulario verifique mediante los
@ botones de la parte superior que la informacion regisirada en cada

unc de es correcta y esta completa

Finalizar formulario

Si tiene alguna duda o presenta algin inconveniente, escribanos a:
soporteconflictointeres@funcionpublica.gov.co.
Publicacién y divulgacion proactiva de la declaracién de bienes y rentas, del

registro de conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la renta y
complementarios.
1.07
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Finalmente, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD, se permite
informar que atendera y prestara soporte en todo lo relacionado con el Sistema de
Informacion Distrital del Empleo y la Administracion Publica — SIDEAP, a través del
formulario soporte que se encuentra en la parte superior derecha de SIDEAP:
https://sideap.serviciocivil.gov.co/sideap/ , y a través de la linea telefénica +60 1 3680038
opcién 1

o@# UsusricsEnlines [BR Manual de usuario

- s e Hoja de Vida

Cordialmente,

Nedin Rocer Vargas
Nidia Rocio Vargas (Jun 3, 202249:43 CDT)

NIDIA ROCIO VARGAS
Directora Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

ACCION FUNCIONARIO CARGO FIRMA FECHA
Proyectado por: Juan Camilo Cabrejo Asesor — Despacho Vo4 03-06-2022
- — —
Aprobado por: Gina Paola Silva Vasquez Subdlr.ecto.ra Técnica de De:sgrrollo 0’:1»;&' 03-06-2022
Organizacional y empleo Publico -
Revisado por: Luis Alejandro Neira Asesor — Despacho WWMM—

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales, y por lo
tanto, lo presentamos para firma de la Directora del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital (DASCD).

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

Carrera 30 No 25 — 90 =

i -9 % ®
Piso 9 Costado Oriental. ﬁ //_“\
Tel: (57) 60 1 3680038 ‘ V ﬂ Deja huella en el
Cédigo Postal: 111311 0500 | ﬂ Servicio Civil
www.serviciocivil.gov.co SCCERAIISS  CO-SCCERASINSS //]\

Pégina 13 de 13 - A-GDO-FM-008 Versién 8.0 24/01/2022



https://sideap.serviciocivil.gov.co/sideap/
https://na4.documents.adobe.com/verifier?tx=CBJCHBCAABAAL5C7iR6pqQcMaWX3X8xtfxmdGsJs7KT4
https://na4.documents.adobe.com/verifier?tx=CBJCHBCAABAAL5C7iR6pqQcMaWX3X8xtfxmdGsJs7KT4
https://na4.documents.adobe.com/verifier?tx=CBJCHBCAABAAL5C7iR6pqQcMaWX3X8xtfxmdGsJs7KT4
https://na4.documents.adobe.com/verifier?tx=CBJCHBCAABAAL5C7iR6pqQcMaWX3X8xtfxmdGsJs7KT4

Circular 2022 Bienes y rentas

Final Audit Report 2022-06-06
Created: 2022-06-03
By: Diva Yiseth Ruiz Bernal (druiz@serviciocivil.gov.co)
Status: Signed
Transaction ID: CBJCHBCAABAALS5C7iR6pgQcMaWX3X8xtixmdGsJs7KT4

"Circular 2022 Bienes y rentas" History

9 Document created by Diva Yiseth Ruiz Bernal (druiz@serviciocivil.gov.co)
2022-06-03 - 9:30:16 PM GMT

£3 Document emailed to juan cabrejo (jcabrejo@serviciocivil.gov.co) for signature
2022-06-03 - 9:32:15 PM GMT

™ Email viewed by juan cabrejo (jcabrejo@serviciocivil.gov.co)
2022-06-03 - 9:39:38 PM GMT

2% Document e-signed by juan cabrejo (jcabrejo@serviciocivil.gov.co)
Signature Date: 2022-06-03 - 9:40:09 PM GMT - Time Source: server

4 Document emailed to Gina Paola Silva Vasquez (gsilva@serviciocivil.gov.co) for signature
2022-06-03 - 9:40:11 PM GMT

™ Email viewed by Gina Paola Silva Vasquez (gsilva@serviciocivil.gov.co)
2022-06-03 - 10:50:56 PM GMT

% Document e-signed by Gina Paola Silva Vasquez (gsilva@serviciocivil.gov.co)
Signature Date: 2022-06-03 - 10:51:18 PM GMT - Time Source: server

£3 Document emailed to Alejandro Neira (Ineira@serviciocivil.gov.co) for signature
2022-06-03 - 10:51:20 PM GMT

™ Email viewed by Alejandro Neira (Ineira@serviciocivil.gov.co)
2022-06-04 - 0:26:28 AM GMT

% Document e-signed by Alejandro Neira (Ineira@serviciocivil.gov.co)
Signature Date: 2022-06-04 - 0:27:06 AM GMT - Time Source: server

4 Document emailed to Nidia Rocio Vargas (nidia.vargas@serviciocivil.gov.co) for signature
2022-06-04 - 0:27:07 AM GMT

Adobe Acrobat Sign




™ Email viewed by Nidia Rocio Vargas (nidia.vargas@serviciocivil.gov.co)
2022-06-04 - 0:37:36 AM GMT

2% Document e-signed by Nidia Rocio Vargas (nidia.vargas@serviciocivil.gov.co)
Signature Date: 2022-06-04 - 0:43:11 AM GMT - Time Source: server

E4 Document emailed to Sonia Astrid Solorzano Obando (ssolorzano@serviciocivil.gov.co) for signature
2022-06-04 - 0:43:13 AM GMT

™ Email viewed by Sonia Astrid Solorzano Obando (ssolorzano@serviciocivil.gov.co)
2022-06-06 - 12:46:15 PM GMT

2% Document e-signed by Sonia Astrid Solorzano Obando (ssolorzano@serviciocivil.gov.co)
Signature Date: 2022-06-06 - 1:06:48 PM GMT - Time Source: server

@ Agreement completed.
2022-06-06 - 1:06:48 PM GMT

Adobe Acrobat Sign




		2022-06-06T06:06:51-0700
	Agreement certified by Adobe Acrobat Sign




