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ORIGEN: Sd:22 - DIRECCION/VARGAS NIDIA ROCIO

DESTINO: ENTIDADES PUBLICAS DISTRITALES/
ASUNTO: CAPACITACION MODULO DE VALIDACION DE HOJAS DE VID

oBs: NA
CIRCULAR EXTERNA Ne, 002
PARA: JEFES DE CONTRATACION O QUIENES HAGAN SUS VECES EN LAS
ENTIDADES Y ORGANISMOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DISTRITAL.
DE: DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO
CIVIL DISTRITAL

ASUNTO: Capacitacion modulo de validacion de Hojas de Vida en SIDEAP

FECHA: 19 DE ENERO E 2021

En observacion de lo dispuesto en el articulo 1 de la Ley 190 de 1995', el cual dispone que todo
aspirante a ocupar un cargo o empleo publico, o a celebrar un contrato de prestacion de servicios con
la administracion debera presentar ante la unidad de personal de la correspondiente entidad, o ante la
dependencia que haga sus veces, el formato unico de hoja de vida debidamente diligenciado, asi como
en cumplimiento del articulo 2.2.5.1.9 del Decreto Nacional 1083 de 2015%, que establece que , tanto
el formato de hoja de vida, como el de Bienes y Rentas deben ser diligenciados en el formato adoptado
por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica - DAFP, a través del Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo Publico —SIGEP, y considerando lo establecido en el Convenio
Interadministrativo 096 de 2015, suscrito con el DAFP, que delegd a este Departamento
Administrativo, entre otras tareas, realizar las gestiones pertinentes encaminadas a obtener la
informacion en materia de empleo publico en el Distrito Capital.

Considerando ademas que la Ley 1712 de 2014° en el literal C del articulo 9 obliga a las entidades
publicas a la publicacion del directorio que incluya el cargo, direccion de correo electronico y teléfono
del despacho de los empleados y funcionarios asi como las escalas salariales correspondientes a las
categorias de todos los servidores que trabajan con el sujeto obligado, de conformidad con el formato
de informacion de servidores publicos y contratistas; la cual debe estar disponible para la consulta de
la ciudadania y/o grupos de interés, toma vital importancia verificar los registros efectuados en
SIDEAP y su coherencia con la informacion que reposa en los expedientes de la historia laboral de
los y las servidoras distritales.

De acuerdo con lo anterior, le informamos que el Departamento Administrativo del Servicio Civil
Distrital (DASCD) esta implementado actualizaciones al Sistema de Informaciéon Distrital del Empleo
y la Administracion Publica — SIDEAP, entre las que se encuentra el modulo de Validacién de Hojas
de Vida, que facilitara la gestion del talento humano en las diferentes entidades y organismos del
Distrito Capital al permitirle a las areas de talento humano y a las de contratacion, consultar y verificar
mediante el uso de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones —TIC-, la informacion
exigida en el Formato Unico de Hoja de Vida y reportada tanto por los servidores publicos asi como

' Ley 190 de 1995, Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la administracion publica y se fijan disposiciones
con el fin de erradicar la corrupcion administrativa

2 Decreto 1083 de 2015, Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién Publica.

* Ley 1712 de 2014, Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se
dictan otras disposiciones.
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por quienes se vinculan como contratistas de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la
gestion, a nuestras entidades publicas distritales.

En este sentido y dada la importancia del cumplimiento normativo mencionado, se hace necesario
sensibilizar a los servidores en el manejo del modulo con el fin de garantizar la oportunidad y calidad
de la actualizacion de la informacion que requiere SIDEAP, por lo tanto, el Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital, solicita al cuerpo directivo de cada una de las entidades y
organismos distritales para que designe a los servidores que seran capacitados y tendran la
responsabilidad de validar la informacion de las hojas de vida pertenecientes a los servidores publicos
y contratistas de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, vinculados a las
entidades y organismos del Distrito.

Se recuerda que los servidores designados para adelantar la validacion de las hojas de vida deben
contar con usuario y contrasefia en SIDEAP, en caso de no contar con el usuario, les solicitamos
amablemente  diligenciar y remitir a sideap entidades@serviciocivil.gov.co el acuerdo de
confidencialidad que podra ser descargado en el centro de documentacion de SIDEAP
https://www.serviciocivil.gov.co/portal/tablero-de-control/info-importante-tablero-de-
control/centro-de-documentacion-SIDEAP. Las jornadas de capacitacion y sensibilizacion se
adelantaran desde el 20 de enero de 2021 seglin el cronograma que se muestra a continuacion, tendran
una intensidad de 3 horas y se desarrollaran mediante reuniones virtuales; el cronograma a desarrollar
corresponde a:

Secretaria de Educacion del Distrito 20/01/2021

Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota 07:30

Fondo De Prestaciones Econémicas, Cesantias Y Pensiones - FONCEP

Loteria De Bogota

Secretaria Distrital de Hacienda

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital - UAECD . https://meet.google

Instituto para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud - IDIPRON .com/knj-aqct-cki
Empresa de Transporte del Tercer Milenio - TRANSMILENIO S.A.
Instituto de Desarrollo Urbano - IDU

Metro de Bogota S.A.

Secretaria Distrital de Movilidad
Unidad Administrativa Especial de Rehabilitacion y Mantenimiento

Vial - UAERMV

Secretaria Distrital de la Mujer 20/01/2021

Concejo de Bogota D. C. 13:30

Contraloria de Bogota D.C. 2 https://meet.google

.com/ksa-njcz-wvq

Personeria de Bogota D.C.

Veeduria Distrital de Bogota D.C.
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Contratacion I

Entidad

Secretaria Distrital de Planeacion

Secretaria Distrital De Salud

Secretaria Distrital de Integracion Social 22/01/2021
Subred Integrada de Servicios de Salud Centro Oriente E.S.E. 07:30
Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E.

Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E. 3 https://meet.google
.com/knj-aqct-cki

Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.

Secretaria Distrital de Seguridad Convivencia y Justicia

Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial De Bomberos -
UAECOB

Fondo de Desarrollo Local Candelaria 22/01/2021

Fondo De Desarrollo Local Antonio Narifio 13:30

Fondo de Desarrollo Local Barrios Unidos

Fondo de Desarrollo Local Bosa

Fondo de Desarrollo Local Chapinero

Fondo de Desarrollo Local de Ciudad Bolivar

Fondo de Desarrollo Local Engativa

Fondo de Desarrollo Local Fontibén

Fondo de Desarrollo Local Kennedy

Fondo de Desarrollo Local Los Martires https://meet.gooqgle
Fondo de Desarrollo Local Puente Aranda .com/ksa-njcz-wvq
Fondo de Desarrollo Local Rafael Uribe Uribe

Fondo de Desarrollo Local San Cristobal

Fondo de Desarrollo Local Santa Fé

Fondo de Desarrollo Local Suba

Fondo de Desarrollo Local Sumapaz

Fondo de Desarrollo Local Teusaquillo

Fondo de Desarrollo Local Tunjuelito

Fondo de Desarrollo Local Usaquén

Fondo de Desarrollo Local Usme

Instituto Distrital de la Gestion del Riesgo y Cambio Climatico -
IDIGER

Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal — IDPYBA 07:30

26/01/2021

https://meet.google
Jardin Botanico "José Celestino Mutis" .com/knj-aqct-cki

Secretaria Distrital de Ambiente

Secretaria Juridica Distrital
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Entidad

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD

Canal Capital
Fundacién Gilberto Alzate Avendafio - FUGA
Instituto Distrital de las Artes - IDARTES

Instituto Distrital de Recreacion y Deporte — IDRD

Instituto Distrital del Patrimonio Cultural - IDPC

Orquesta Filarmonica de Bogota - OFB

Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte

Instituto Distrital de Turismo - IDT 26/01/2021

Instituto para la Economia Social - IPES 13:30

Secretaria Distrital de Desarrollo Economico

Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagogico -
IDEP

Universidad Distrital "Francisco José de Caldas"

Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico -

DADEP https://meet.google
Instituto Distrital de la Participacion y Accién Comunal - IDPAC 6 .com/ksa-njcz-wvq

Secretaria Distrital de Gobierno

Caja de Vivienda Popular - CVP

Empresa de Acueducto Alcantarillado y Aseo de Bogot4 E.S.P. -
EAAB

Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano - ERU

Secretaria Distrital del Hébitat
Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos - UAESP

jalmente,

ARGAS ‘ ’ -
ctora Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

Servidor (a) /Contratista Nombre Firma Fecha

Proyectado por: Luis Alfonso Velandia Gonzalez — Contratista OAP = » |,j A 18/01/2021
’ 'e l NN
-

Revisado por: Slendy Contreras Amadlo — Jefe OAP %_/Af}.‘ 4.,—%—.«6 18/01/2021

Revisado por : Maria Constanza Romero — Asesora de Despacho !‘r-z(b«,vavag 15/01/2021

Revisado por: Gina Paola Silva — Subdiretora Técnico Juridica /QMZE’S]/) 14/01/2021

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales, y por lo tanto, lo
presentamos para firma de la Directora del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital (DASCD)
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