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Vigente desde Febrero de 2024

1. INTRODUCCION

El Sistema de Informacién Distrital del Empleo y la Administracion Publica — SIDEAP - es un
instrumento integral de almacenamiento de informacion de los funcionarios y entidades del
Distrito Capital, que mediante el analisis de las condiciones sociales, econémicas y educativas
de los funcionarios y las estructuras organizacionales de las entidades, busca la formulacién de
politicas que garanticen la planificacién, el desarrollo y la gestién del talento humano en las
entidades del Distrito Capital.

1.10BJETIVO

Proporcionar a los usuarios de SIDEAP un documento guia en el que se describan paso a paso
de manera detallada, todos los requisitos, condiciones y especificaciones a tener en cuenta para
la postulaciéon de su hoja de vida a las vacantes publicadas en el médulo de seleccion de talento
humano.

1.2 ALCANCE

Este instructivo abarca todos los aspectos que se deben tener en cuenta desde el ingreso al
sistema, el registro de la informacién en cada uno de los componentes del médulo de acuerdo
con los parametros de operacion definidos, realizando la explicacion de cada uno de los campos
que deben ser diligenciados por el usuario.

1.3 RESPONSABLE
Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.
1.4 POLITICAS DE OPERACION

1. Cada usuario es el responsable por la veracidad de la informacién que registra en el Sistema,
el Departamento NO responde por la veracidad de esta informacion, ya que el DASCD solo
presta el servicio para que, en el marco del principio de Buena Fe, cada persona que lo
requiere ingrese y actualice la informacion de acuerdo con los parametros normativos.

2. Debe tener en cuenta que para poder acceder al sistema la persona debe tener un usuario
activo y una contrasefia. Este usuario podra crearse ingresando al apartado “Crear Cuenta”
gue se encuentra en la pagina principal, donde también se informa los canales y medios de
soporte que tiene este Departamento para adelantar esta actividad.
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devida [ Manual de usu as [ Centrodedocumentacion Ll Analiticadedatos WM Canal SIDEAP)

nes una cuenta? Crear cuenta | =

ZOlvidé su contrasefia?
ZOlvidé su correo electrénico?

Camblo de correo electrénico

Formulario de Soporte

Copyright 2018 - Departamento Administrativo —

del Servicio Civil Distrital. 3
..... BOGOT/\
Todos los derechos reservados. W

Deberé diligenciar la informacion solicitada y que tiene registrado su documento de identidad,
también debera leer y aceptar la politica de seguridad de la informacion establecida por el
DASCD, como se muestra a continuacion:

BRhual de usuario Hojade Vida  [illual

Nueva cuenta

O Autorizo tratamiento de datos personales

No say un roby
Ver Politica de Tratamiento de Datos Personales < -
B 4
" lal
Copyright 2019
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital.
Todos los derechos reservados.

- ' SRS NS

3. Unavez haya sido creado el usuario en el sistema, la persona que realiza la solicitud recibira
mediante correo electronico el link para la activaciéon del usuario y la asignacién de una
contrasefia personal.
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2. INGRESO A LA PLATAFORMA

Para tener acceso al sistema se recomienda utilizar el navegador Google Chrome, y se debe
ingresar a la url: http://www.serviciocivil.gov.co/, ubicar en el costado derecho el botén SIDEAP,
dar clic en este botdn y automaticamente el sistema direccionara al sistema.

Igualmente, es posible acceder al sistema directamente ingresando en el navegador la siguiente
url: https://sideap.serviciocivil.gov.co/sideap/.

10ce la
Cartilla del SIDEAP B
Encontraras todos los datos sobre
mddulos, funcionalidades y mucho mas

>>> CRXXTD

t

Alingresar al SIDEAP el sistema se solicita al usuario diligenciar el Captcha es un tipo de medida
de seguridad conocido como autenticacion pregunta-respuesta.

stes B Manualde usuarioHojade Vida [l Manual de usuario BienesyRentas [ Centrodedocumentacion | Analiticadedatos M Canal SIDEAP

Linea de atencién Soporte Sl
+60 13680038 , opcion 1 ¢
Formulario de Soporte

Copyright 2018 - Departamento Administrativo
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Una vez el usuario seleccione la opcién de No soy un robot, el sistema habilita una serie de
imagenes con unas indicaciones para que el usuario pueda seleccionar y seguir con el proceso.

© rFomulsriodesoporte @ PreguntasFrecventes  EI Manu: srioHojade Vida [l Manusi de us

Una vez verificada la informacion se ingresa al SIDEAP, el sistema muestra la siguiente pantalla:
Para el ingreso al sistema, se debe ingresar el correo electronico y la contrasefia definida en el
momento de activacion del usuario. Posteriormente dar clic en el boton Ingresar.

© Formulariodesoporte P PreguntasFrecuentes B ManualdeusuarioHojade Vida [ Manual de usuarioBienesyRentas [  Centrodedocumentacion 1l Analfticadedatos B Canal SIDEAP

Sideap.

Iniciar sesién

No tienes una cuenta? Crear cuer

ahora.
Olvidé su contrasefia?
Olvidé su correo electrénico?

Cambio de correo electrénico

Linea de atencién Soporte SIDEAP
+60 13680038 , opcion 1 en horario laboral.
Formulario de Soporte

Copyright 2018 - Departamento Administrativo
del Servicio Civil Distrital.
Todos los derechos reservados.
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2.10LVIDO SU CONTRASENA

En caso de no recordar la contrasefia o el usuario que tiene registrado, podra dar clic en:

@ rormulariodesoporte P PreguntasFrecuentes B Manual de usuarioHojade Vida [l Manual de usuario BienesyRentas [ Centrodedocumentacion L8 Analfticadedatos M Canal SIDEAP

Sitleap.

Iniciar sesion

Contrasena

No tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora.

{Olvidé su contraseia? |e—
Olvidé su correo electrénico?

Cambio de correo electrénico

Linea de atencién Soporte SIDEAP
+60 13680038 , opci6n 1 en horario laboral.
Formulario de Soporte

Copyright 2018 - Departamento Administrativo
del Servicio Civil Distrital.

Todos los derechos reservados.

Siolvido la contrasefia, el sistema le preguntara el correo electrénico con el cual registré la cuenta
en SIDEAP.

@mulariodesoporte  fPeguntas Frecuentes  Bfwal de usuario Hojade Vida  [iual de usuario Bienes y Rentas

¢Olvidé su contrasefa?

Correo electrénico con el cual registr6 su cuenta en SIDEAP *

™

Copyright 2019
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital.
Todos los derechos reservados
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Se le enviara un correo electrénico al usuario registrado desde la cuenta de SIDEAP
sideap_no_responder@sideap.serviciocivil.gov.co, indicandole un link de ingreso para que usted
mismo asigne una contrasefia dando clic en ingrese aqui, tal y como se muestra en las
imagenes a continuacion.

Usuario: dascd@servicioCivil.gov.co =

Ingresar aqui <¢—

@mulariode soporte  Peguntas Frecuentes  [Bhual de usuario Hojade Vida  [filpual de usuario Bienes y Rentas

Copyright 2019 -
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital.
Todos los derechos reservados. samme | BOGOT/\
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2.2 OLVIDO SU CORREO ELECTRONICO

Si, por el contrario, lo que olvido fue el correo electrénico que tiene registrado, debera ingresar a
la siguiente opcion:

© rormulariodesoporte P PreguntasFrecuentes B Manual de usuarioHojade Vida [l Manual de usuarioBienesyRentas [  Centrodedocumentacion 1M Analiticadedatos 4 Canal SIDEAP

Sideap.

Iniciar sesién
Correo electrénico

Contrasefa

iNo tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora,

Olvid6 su contrasefia?

{OIVid6 su correo electronico? |

Camblo de correo electrénico

Linea de atencién Soporte SIDEAP
+60 13680038 , opci6n 1 en horario laboral
Formulario de Soporte

Copyright 2018 - Departamento Administrativo
del Servicio Civil Distrital

Todos los derechos reservados.

El sistema muestra la pantalla para ingresar los datos necesarios para obtener el dato del correo
registrado tal como se muestra en a continuacion:

@mulariode soporte  fPeguntas Frecuentes  [Bighual de usuario Hojade Vida  [llBual de usuario Bienes y Rentas

¢Olvidé su correo electrénico?

Tipo de documento

No 5oy un robot

Copyright 2019
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
Todos los derechos reservados.
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Cuando el usuario ingresa los datos el sistema muestra el resultado.

El correo que se encuentra registrado es:

dascd@senviciocivil.gov.co

:Olvidé su correo electrénico?

Tieede
CEDUL

o de documents *
1112223334

v/ o soy un robot

2.3 SOPORTE TECNICO

En caso de requerir soporte la Oficina de Tecnologias de la Informacion y las comunicaciones del
DASCD ha dispuesto un Formulario de Soporte, donde se atenderan las solicitudes en orden de
registro, asi como la linea 601 3680038 opcién 1.

B8 Manual deusuarioHojadeVida [ Manual de usuario BlenesyRentas [ Centrode documentacion L8 Analiticadedatos HM  Canal SIDEAP

Copyright 2018 - Departamento Administrativo
del Servicio Civil Distrital,
Todos los derechos reservados.

‘ BOGOT/\

Para ingresar a esta opcion el usuario debe dar clic en el boton Formulario de soporte ubicado
en la parte superior de la pantalla.
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El sistema muestra un formulario donde el usuario podra realizar la creacion de su solicitud de
soporte técnico en la Mesa de Servicios de Tl del DASCD, ingresado el nimero de documento de
identidad, después de ingresar esta informacién debe dar clic en la opcién de validar.

Bienvenido a la Mesa de Servicios de Tl del DASCD

El DASCD coloca a tu disp

n un nuevo canal de atencion para el soporte técnico

on el fin de mej

dad del servicio prestado.

ecesario que esta peticio lizar por algun otro

{IMPORTANTE! Por favor digita tu nimero de documenta sin puntos, comas o espacios

para validar tu cuenta de la Mesa de Servicios Tl

Los campos marcados (*) son obligatorios

1112223334 v l

[ |-

Si es una entidad que requiere soporte, por favor seleccionar en el campo plataforma la

opcion "SIDEAP SOPORTE A ENTIDADES'

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO
CIVIL DISTRITAL

BOGOT/\

== MR

NP
B~ _gf

Una vez el usuario presioné el boton validar debe diligenciar todos los campos obligatorios, luego
daré clic en la opcion de crear peticion.

Creacion de peticion en la Mesa de Servicios de Tl
Informacion del usuario solicitante

Tipo de Documento: cc
Numero de documento: 1112223334

Nombre del usuario: DASCD

Correo: dasdc@serviciocivil.gov.co

Los campos marcados (*) son obligatorios

(*) Correo (Donde s notificara la respuestal (*) Confirmacién de correo
(*) Plataforma (*) Tema
(*) Asunto  (Maximo 50 caracteres)

(*) Descripcion  (Maximo 500 caracteres)

(*) Adjuntar documento de identidad y anexos (Formato JPG, PNG, PDF, .DOCX, .XLSX / peso maximo 20 MB)
Elegir archivos ~ Sin archivos seleccionados

—_— CREAR PETICION CANCELAR
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publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 - 90, ~
Piso9 Costado Orienial. [ 47 AN e
Tel: (57) 60 1 3680038 N STRATIVO DEL 1 BOGOT/\
Cédigo Postal: 111311 o€ 80GOTA BO

WWW.SEIVICIOCIVIl.gOV.CO scesmisnss  coscoemtsis

E-SGE-FM-003 V7.0


http://www.serviciocivil.gov.co/

P —
eja huella en el

@:gervicio Civil

>>>>

.

Después de crear la peticion, el sistema genera un numero de caso y se informa mediante el correo
electronico registrado los avances del su caso.

2.4 PREGUNTAS FRECUENTES

Para ver la informacién relacionada a las preguntas frecuentes el usuario debe dar clic en la opcién
de preguntas frecuentes ubicada en la parte superior derecha de la pantalla.

0 Formulario de soporte ? Preguntas Frecuentes E Manual de usuario Hoja de Vida Manual de usuario Bienes y Rentas E Centrodedocumentacién Ll  Analticade datos M Canal SIDEAP

El sistema lo direccionara a la pagina web del Departamento Administrativo del Servicio Civil
Distrital - DASCD (https://serviciocivil.gov.co/tablero-de-control/info-importante-tablero-de-control/fags-
tablero-de-control) donde se despliega el formulario con la informacién de las preguntas
frecuentes.

3. SELECCION DE TALENTOS

Para ingresar al modulo de seleccion de talentos el usuario debe dar clic en el menu del costado
izquierdo de la plataforma la opcion seleccion de talentos.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”._La versién vigente se encuentra
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B Directo Encuesta de L > sl Analiticade Centrode Formulario de “
@deop. B oo B Sumii 4 Conaisioenp [ G [ [t soporte
Mihoja devida
Mis bienesy rentas

Conflicto de
ints

Movilidad laboral

Acuerdos de gestion

Acuerdos de gestion

Evakiscion
Subalterno
“-

Hoja de vida Bienes y Rentas rdos de Gestién Movilidad Laboral

< Aplicar
Crear/Editar Crear/Editar Consultar

A continuacion, el sistema muestra los términos y condiciones generales del programa de
seleccion de talento humano, donde el usuario debe aceptar para continuar y ver la informacion
de las convocatorias.

-
(Sideap. B oo B S5t EMomsone (£ 420 @ Sk, W oSER e Bk, @t [ ¢]

Mi hoja de vida

Msblesmsyros s e 2

Conflictode
intereses

SelecciGnde

taentos TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES
Movilidad laboral

Acuerdos de gestién

o0 el Distrito
Acuerdos de gestién

Evaluacion
Subalterno

mision Nacional del Servicio Civil - CNSC por

& serviclos profesionales y/o 3poyo 3 1a gestidn en entidades y

idad |a accesibilidad para 3 part nscripciény registro dela hoja

A
udadano interesado se inscriba en un proces A

©

6 de talentos, aue 0o 58 genera pago algun para 3 participacién. inscrigcidn  registro de fa hoja de vida. -

=

Dectaro que he leidoy acepto las condiciones aqui establecidas y procedo a inchuir la informacién de mi perfil en [a herramienta.

=D

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
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3.1 CONVOCATORIAS

Una vez se acepten los términos y condiciones el sistema muestra la informacion de todas las
convocatorias que estén disponibles para el proceso de inscripcion.

[ 9]

o Formulario de
soporte

Conveeaterias

Seleccion de

T Seleccién de talentos

Movilidad laboral

5 v
Codigo = Descripeion = i = inkcio inseripcién = Fecha fin inseripcién = Consultar
47 Gerentes Subredes Integradas de Secretaria Distrits| De Szlud 02-#eb-2024 00:00 29-felr 20240000 Q Consultar|
Servicio de Salud

1ef 1)

@’eop, © Todos los derechos reservad®l

Para consultar la informacion de una convocatoria el usuario debe dar clic en la opcion de
consultar.

B Carnaisioese [ 4

E Centrode
documentacin

Mis bienesy rentas Convocatorias. Postulaciones +*

R Seleccion de talentos

Mavilidad laboral e

15
Ac gestion (@ l

st Codigo = Descripeion = Entidad responsable = Fecha nicio Inscripcion = Fecha fin nscripeion = Consultar
e gestion
B 47 Gerentes Subredes Intesradss de Secretaria Distrital De Salud 02-feb-2024 00:00 29-7eb202400:00 Consultar

Subalterno Servicio de Salud

©
@eop; ® Todos los derechos reserva

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”._La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Al presionar aceptar, el sistema muestra los
seleccionada.

Centrode
documentacitn

Mihoja de vida
Mis bienes y rentas Convocatorias v

flicto de.

mo-r’\ Alcaldia Mayor de Bogota SALUD

BANCO DE HOJAS DE mnum GERENTES SUBREDES INTEGRADAS DE
ICA DE BOGOTA, D.C.

La Secretaria ‘seclor central de I ica de.
Bogots, D.C. es & responsable ds orientar y Iderar la formulacion, adaptacién, sdopcitn &
Implementacion de politicas, planes, programas, proyectos y estialegias conducentss & Qarariizsr

o @ la salud de ko habitantes del Disirits Capital y en ejercicio de sus funciones frente a ks
direcritn, coardnacion, vighancia y control de | 3alud pibica en general del Sistema General de
Seguridad Social

Ahora bien, la Secretaria Genaral ds Ia Alcaidia Mayor da Bogotd, D. C. en su condicidn
arganisme de secior ceniral es el encargada de iderar policas piblicas para el foriiecimients de
1 frcion s, o organmesy edades dsiles y e s e sus nconss
cema apayo al Akakie Mayor de Bagota. O B Por tal moliva, estos organsmas dsiriales invitan a
1as y los interesados/as. 1 roceso oriniada 4 canformacién g6 un banco
e hajas de vias, con el propdsita de 1a provision de los empleos de Gerent

38 oy Subrodes Inegradss oo Servicos o6 Saiud €. ool DS Capea (Nore, Sur. Sur
Occidontn y Caniro Orients) para el poriodo Insiltucional 2024-2028.

L oBJETVO
Realizar la conformacion de un banco de hojas de vida que serd usado para la provision de los
empieos de Gerenles de las Subredes Integradas de Servicio de Salud E S E del Distito Capital
para o periodo insttucionsl 2024-2028, con Guienes reGnan los requisilos de que trala ef Decrélo
Ley 785 de 2005 para cjercer dicho o,

I ALCANCE

El proceso de recepcion de hojas de vida que se adelanta 1o cansiituye un concursa pOBiico i una
convocaiona que ganere derechos, o derechos de camera adminisiatva o expeciaiivas para el
‘accesa 8 los empleos, raztn por fa cual los resullados na los ubican en una lits de elegibies y en
ningun caso limita 1 facultad discrecional del nominadar. en este caso, el Akaide Mayor de
Bogota, segin lo previsto en  artculo 20' ds Ia Ley 1797 da 2016

El usuario debe aceptar los términos y condiciones para que el sistema habilite la opcion de
aceptar y ver convocatoria.

i‘;iecp, - : 3 : o A NIDIAESPITIA

Mi hoja de vida

[ y rentas 2 Integradas de Servicios de Salud E.S.E. del Distrito c-pu-: (Marte, Sur, Sur
¥ Centro

Conflicto d L OBJETIVO

Realizar la conformacién de un banco de hojas de vida que serd usado para la provisién de los
empleos de Gerenles de las Subredes Iniegradas de Servicio de Salud E.S.E del Disirio Capital
para el periodo institucional 2024-202B, Con quienes feinan Ios requISACS de que rala el Decreto
Loy 785 de 2005 para sjercer dicha rol

I ALCANGE

£ process de recepeion de hojas de vida que se adelanta no constituye Un cancurso pablico nl una
convocatoria que genere derechos, o détechos de Camera BdminisUaliva o expectalivas para el
sceat0. ko arplcs, 1t po e el s emdimdon 1o s hioen 0 i el dosloghiosy 31
ningan caso limita ka facultad discrecional del nominador, en esie case, el Alcakde Mayor de
Bagota, segin ko pravisio en el articulo 20' de . m 1797 de 2016.

. AL PROCESQ

a) Las inscripciones, diligenciamiento de hojas de vida y recepcion de documentacion se
reiizarén Gricemendo a través dsl aplicativ dispuseio por el Depariamento Admirisiraiva
del Servicio Civi Distrital-DASCD, u\e\ serviciocivil

bl Lainscipoion del o

para la provision de los empiecs de Bevencn o i Subvess Integradas o s 4o A
A+
arkato, sreva el ”

e senic
o Droceres do s Empeesss Sockies e Estacs serier

Funciée Pitiiza. Los
st cionales e oo (4) ancs, o cusl o0 12 posesian y cuminara ves 3) meses el incio
5k pario niatuconas o Preasion 01 epibca. 5o Gebartaciot o et Aaits Dars 3o Gen paiotn 6l
RN 14 F8UI0R 54 OO CO RAKITANS 31 uhh SN INBSTAIACIANG O DI 36 (HRICR, IV

imance eatiecdon na Loy 1438 de 211 y s i e estacion

) Aceptolos términos y condiciones y autorizo que mi hoja de vida sea consultada para la convocatora

le—
Aceptar y ver convocataria

Sideap. ER— o

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”._La versién vigente se encuentra
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Una vez el usuario acepta los términos y condiciones el sistema le habilita la informacion de la
convocatoria.

Para postular la hoja de vida a un cargo de la convocatoria el usuario debe dar clic en la opcion
de consultar.

s}

Ia
@\geop,. o SO t . S - Instructivo o Fommioria de

Mihoja de vida

Mis bienes y rentas. Convocatorias’

Datos de la convocatoria

Gerentes Subredes Integradas de Servicio de Salud

Subalterno

Carreade contaets: * Tebéhano de contacte: *
Imontero@serviciocivilgou.e 465456446

Cargos convocatoria

Denominacién Grado = Naturaleza empleo = Estado = Causales =

GERENTE EMPRESA SOCIAL DEL 5 PERIODO FLIO

o Volver .

Al presionar consultar, el sistema muestra la informacién del cargo seleccionado.

[ 9]

Gideop. © B - : Py—

A / seieccion det

Mi hoja de vida

Mis bienes y rentas Convocatorias

Conflicto de

Seleccion de

Detalle Cargo

Entidad: Bogots
Dencminzcién * Haturalezs Emplec: *

GERENTE EMPRESA SOCIAL DELESTADO PERIODO FLIO

Grado: = Cantidad: *

9 4

Gerenciar la subred administrando los recursa

cionesdel cargo *

Dirlgir y efercer de laESE la unidad d Definir y viglar la fjaclén y depoliticasy

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”._La versién vigente se encuentra
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Una vez el sistema muestra la informacion del cargo asociado a la convocatoria permite al usuario
realizar la postulacion de su hoja de vida.

N & Analticade c
& Diucioxio E - B Graisieap [ Analiticade E =

Progesita rincipal: *

Gerenclar la subred administranda los recurso

Funciones del earge

Dirigiry ejercer la rept delaESE launidad de pi Definiry vigilar la fijacién

Requisitosminimos

&z

Titulo profesional en areas de la salud, economics, administrativas o juridicas.

e | Postular Hoja de Vida
Volver

Al momento de darle clic a la opcidén de postular hoja de vida el sistema muestra un mensaje que
indica que a_continuacién _se mostrara, en modo consulta, el resumen de los datos
registrados en la hoja de vida de SIDEAP. De ser necesario actualizar, entrar en la opcion
de mi hoja de vida.

Acontinuac , en mod lta, el
resumen de los datos registrados en la hoja de
vida de SIDEAP. De ser necesario actualizar,
entrar en la opeion de mi hoja de vida,

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”._La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Al momento de darle clic en aceptar el sistema muestra un resumen de la hoja de vida del usuario
donde podra visualizar toda la informacion registrada a la fecha.

»  Manualde ()
risiDEAp | B Analftica de Centrode Tl . Formuisrio de
B coraisioere |2 S0 documentacion % i soporte

Sideap. B oo @

Mi hoja de vida

Hoja de vida actual

Mis bienesy rentas

Se muestra el resumen de los datos registrados en la hoja de vida de SIDEAR, de ser necesario actualizar, entrar en la opcion de mi hoja de vida.

Datos Complementariosw’ 6 Personas a cargav’

pemt

Datos Personales Datos deNacimiento 2 Datos Contacto v Ubicacin Residencia v 4 Libreta Militar v

Maovilidad laboral
Condiciones de saludv” 8 Educacion Basicav’ Educacién Superior v 10 Otros Estudios v Experiencia Laboral v 12

Acuerdos de gestion

Datos personales

Par favor antes de iniciar el dili L da: (rese o iz digital legibley par ambos lades i i
campos deben ser diligenciados con Ia infor maci i 1 un * son obligatorios y deben ser diligenciados para poder avanzar.

Primer apellido * ‘segunde apellido
DASCD Fotode perfil

L zaren
Ia sesion de SIDEAP abierta,

e servidores y cantratistas y en el perhl de

Primer nombre * ot

DASCD

Sexo * Pals Naclonalidad *

Tipa de decumenta * tumero dedocumento *

Si el usuario confirma que toda su informacion esta actualizada, debe dar clic en la opcion de
postular hoja de vida.

B4 Canaisipere |2 Amiticade =) oHoade (@) Ecmuistio de [ §]

Sideap. B oo @ st

erimerapelida * Sequndo apelits
Mihoja de vida DAsco Foto de perfil
L visualizar yenel perfilde

Mis bienes y rentas Srimernombre * R Tasesion de SIDEAP sberta

DASCD
Conflicto de
intereses . et

Sexo Pais Nacionalidad *

Tipa de dacuments * Nomero de documerto *

Fecha de Expedicién del Documento * Grupo Sanguineo *

Subalterno

Daocumento de identidad

—
Q-

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”._La versién vigente se encuentra
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Al momento en que el usuario de clic en la opcion de postular hoja de vida, el sistema muestra la
informacién del consentimiento informado para presentar pruebas comportamentales, para poder
confirmar la postulacion el usuario debe seleccionar la opcion de doy mi consentimiento y clic en

continuar.

CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA PRESENTAR PRUEBAS COMPORTAMENTALES - DASCD

é g partedel i é i
DASCD, con el abjeto de evaluar las compatencias comportamentales establecidas en el Decreta 515 del 2018, rasgos generakes de Ls personalidad de |

emgleo de Profesional Universitario Codigo 219 Grado 11,

tael
&l

A través del “Instructivo Para la Evaluaciéa Virtusl de Compstencias Compartamentsles y Habilidades Cognitivas de aplicacién de prusbas on-line”, s2 ms ha Informado sobes &f proceso de aplicacidn de
de acic isitos t i ein Teide su

Integridad

Asi que i6n confidencial de tenencia exc

comportamentales y habilidades cognitivas.y se apiican las directrices establecidas en [a ley 1581 de 2012 *Por la cual se dictan disposiciones generales

para la proteccion de datos personales’, y se tendrd en

cusnta lo dispuesto en I Politica genersl de seauridad v privadidad de I Informacidn DASCD v en I3 Clircular del DASCD N° 012 de 2021 "Linesmientos para el funclonsmiento v utlizscién del médulo de

ol SIDEAR, a

De or, enti s s

Igualmente, estoy consclente y entiends qus puedo dar por ticlpacion enlas pe

Asi las cosas, al dar clic en “Doy mi consentimienta’ al final

io doy .
Droceso de convocatoria de Secretaria Distrital De Gobiera: Proceso De Evaliacion De Competencias Laborales para la provision de emp
Cédign 219 Grado 11

completa, comprensibley toria sobre la natur pr
tipos de pruebas y la forma en que se utllizardn s resultaos.

# Doy mi consentimicnto

das y evalluadas [as prusbas paicomdtricas que hacen parte del
a el emp .

1as prusbas, asi come de I3 razon especifica por 1a cual se realizs, los

Después de confirmar el consentimiento informado el sistema muestra la confirmacion de
aplicacion a la convocatoria, donde debera seleccionar si/no segun corresponda en la

declaracién de inhabilidad y presionar el botén confirmar

CONFIRMACION APLICACION A LA CONVOCATORIA

AVISO IMPORTANTE: lzar la inscripcidn verif

' demds documentos que se [ ]

del Empleay

registr istri
pars &l desempeiio del empleo de GERENTE EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO y que
% Aty :

para sllegar

sndInt
andlisis.

(Esta seguro de confirmar ?

Recuerde que esta convocatoria solo recibe una postulacién por usuario y después de registrar la hoja de vida en el Sistema de Informacién Distrital

del Empleo y la Administracién Pablica - SIDEAP, no se podran realizar ajustes a los datos ingresados.

Por favor indique .. S1 /NO SE ENCUENTRA DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHARILIDAD £ INCOPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS, EMPLEQS PUBLICOS O PARA

CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DESERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA...

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”._La versién vigente se encuentra

publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Después de confirmar la postulacion de la hoja de vida el sistema muestra un resumen de la hoja
de vida que se present6 y muestra la informacién de registro a la convocatoria

Sideap. Q

o Formulario de
soporte

L

N Seleccién de talentos
Mi hoja de vida

Mis bienesy rentas

Reclutamiento de Talento Humano

Mavilidad laboral Usted ha quedado inscrito en la convocatoria Gerentes Subredes Integradas de Servicio de Salud para la provision del empleo de PERIODO FIJO - GERENTE
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO adelantado por la entidad Secretarfa Distrital De Salud, por favor descargue y conserve la informacién de registro, la cual incluye
Acuerdos stion un ndmero de inscripcién, fecha y hora en la que realizé la inscripcion.

Ac
Evaluacién

= reclutamientoTalentos 707846892015 52708983.pdf
Subalterno

SELECCION DE TALENTOS
COMPROBANTE DE INSCRIPCION

po favor
Ia imscripeién

Namero inscripcion: 19748

Descripcion Cargo: GERENTE EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
Fecha postulacién 1310212024 12:54:51

WOMBRES

oasco Dasco
DOCUMENTD BE TRENTIFICACION = NAGCHALDAD
cc @cEQPas O Mo 1112223330 F@ u Q| co @ exrawere O

PRMERACLASE () SECUNDACLASE () NUMERQ oM

recrn o [ wies [ a0 ]| om0 Mo 2500 Cosedo O

Una vez generado el comprobante el proceso ha terminado y el usuario debe dar clic en la
opcion de finalizar.

#A npaeseima

SELECCION DE TALENTOS
COMPROBANTE DE INSCRIPCION

o ran en parala
PERIODO FUC dérxemissds GERENTE EMPRESA SOCIAL DEL ESTADD sdsiantad por 1 entidadSecselris Dstilal Do Sucd
s fachay nora en 2 que reatzs

{2 ncrpecn
Namero inscripcion: 19748
= a:

Descripcion Cargo: GERENTE EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

Movilidad laboral Fecha postulacién 130022024 12:54:51

Acuerdos de gestion 4 TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA

Acuerdos de gestion NORUE EL TIEWO TOTAL DE S EXPERIENCIA LASORAL EN MUMERD DE AFDS Y MESES

TIEMPO DE EXPERIENCIA

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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3.2 POSTULACIONES

El usuario puede consultar las postulaciones que ha realizado en el programa de seleccion de
talento ingresando a la opcién de postulaciones.

Formuiariode ‘J NIDIA E

A / seleccior

Convocatorias v Postulaciones v

TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES

, €5 U ita Sistema de 6n Distrital del Empleo y la Administracié i SIDEAP. disefiado por el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

- DASCD con el objeto de consolidar los procesos de seleccidn abiertos para la provision de empleos de diferente naturaleza juridica (libre nombramiento y remocion, empleos temporales, empleos de periodo fijo),

permitiendo la concurrencia de la cludadania interesada en vincularse laboralmente con el Distrito Capital, segin las convocatorias que se generen de acuerdo a las necesidades de las entidades y organismos
distritales.

La herramienta web “Seleccién de talentos’, tiene un propésito distinto de les convocatorles a concurse ablerto de méritos para proveer los empleos vacantes definitivos del Sistema General de Carrera
que adelanta la C del Servicio Civil - CNSC por virtud de sus competencias legales, por 1o tanto, las eventuales vinculaciones que se realicen a través de esta herramienta no generan
derechos de carrera.

Asimismo, lafinalidad de la herramienta difiere de la plataforma informatica “Talento No Palanca’, a través de I cual se conforma el Banco de Hojas de Vida de Bogota parala suscripcion de contratos de prestacion
de servicios profesionales y/o apoyo ala gestion en entidades y organismos distritales.

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD administra el Sistema de Informacién Distrital del Emplea y la Administracién Pablica - SIDEAP. por o tanto, solo tendrd bajo su responsabilidad
Ia accesibilidad para la participacion. Inscripcion y reglstro de 1a hoja de vida por parte de la cludadania, en las convocatorias publicadas.

Para conocer el detalle de los empleos ofertados en las distintas convocatorias, deben consultar los términos de referencia de la respectiva convocatoria,

Elregistroen Iasconvocatuhﬁsuuesehaaana‘raves dela herram-emawebnogeneranmg\mdervecha de ser b enun empleo, lo que pr &5 que el cludadano interesado se Inscriba enun
proceso de seleccion, y sl cumple con exigidos para desempenar el empleo, o a presentar Ias pruebas que se determil Ia ia.
Por otra parte. el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital informa a tedos los ticipar en las c torlas publicadas en Seleccion de talentos, gue no se genera pago alguno para

la participacian, inscripcin y registro de Ia hoja de vida.

La informacién suministrada se entender recibida bajo la presuncién de buena fe de que trata el articulo 83 de la Constitucién Politica, por lo tanto, se compromete a suministrar en todo momento informacién

veraz, lo que en todo caso, no limita la facultad de las entidades y organismos distritales para verificar su autenticidad. Las anomalias, inconsistencias y/o falsedades en la documentacion reglstrada por los
cludadanos y cludadanas, padran conllevar a las sanciones legales y/o reglamentarias a que haya lugar, y/o a la exclusion de la convecatoria.

Los datos registrados seran tratados segin las politicas de privacidad de lainformacion  1a ley de proteccion de datos personales.

5i requiere asistencia técnica o reportar una falla en sistema, se pude comunicar al teléfona 6013680038, opcin 1. De lunes a viernes de 7 a.m. a 4:30 pm., o a través del formulario que se encuentra en el enlace .

hitps://siga serviciocivil gov.co/WebSoporte/#!/Inicio , a través de la linea telefonica 601 3680038 opion 1 o extensiones 1617, 1302, 1527 y a través de nuestro servicio de Ventanilla Virtual en el enlace
https://www.serviciocivilgov.co/portal/farm/ventanilla_virtual

El sistema muestra todas las postulaciones realizadas por el usuario y ver el estado de la
convocatoria.

Mihoja de vida

Mis bienesy rentas Convacatorias Postulaciones

Postulaciones
Movilidad laboral v
l (=4
Acus n
. . . Comprobante i aci
= dos de gestién Codigo Comvacatoria = Fecha postulacién Estado Causales vulacion Actualizar postulacién
Sub;ﬂlr:mn SECRETARIA DISTRITAL DE

GORIERNO - PLANTA.

. AUXILIAR
2 021 - 09/04/2021 iti
9 TEMPORAL 2021 08/04/202 ADMINETRATIVO Admitide + m

AUXILIAR
ADMINISTRATIVG

Gerentes Subredes.
Sal

ud

{101}
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3.2.1 DESCARGAR COMPROBANTE

El usuario puede descargar el comprobante de inscripcion dando clic en la opcién de ver.

Gideap. ®

Convacatoriass Postulaciones

Postulaciones

= n N ausales Comprobante Actualizar postulacién

Comvacatoria = :
postulacion

SECRETARIA DISTRITALDE
GOBIERNO- PLANTA
TEMPORAL 2021 - 0970472021
AUXILIAR
ADMINISTRATING

Gerentes Subredes
Integradss de Servicio de 13/0212024 Inserito O Actushizar
Sal

ud

ADMINISTRATIVO

of

® Todos los derechos reservados

El sistema muestra el comprobante de inscripcion.

=  reclutamientoTalentos_1707846892015_52708983.pdf

SELECCION DE TALENTOS @GOQ@
COMPROBANTE DE INSCRIPGION

Usted ha quedado inscritc en la convacatoria Gerentes Subredes Integradas de Servicio de Salud para la provisién del empleo de
PERIODO FIJO denominado GERENTE EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO adelantado por la entidadSecretaria Distrital De Salud,
por favor descargue y conserve la informacién de registro, la cual incluye un nimero de inscripcién, fecha y hora en la que realizé
|a inscripeion.

Numero inscripcion: 19748

Convocatoria: Gerares Sretes imegrads e S ce Sakat

Descripcién Cargo: GERENTE EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

Fecha postulacion 13/02/2024 12:54:51

1 DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO 'SEGUNDO APELLIDO (0 DE CASADA) NOMBRES
DASCD DASCD

'DOCUMENTO DE IDENTIFICACIGN sEx0 NACIONALIDAD
cc ®@ceQras O No._ 1112223334 F® MO |coL® extrRANERD O
LIBRETA MILTAR

PRIMERAGLASE () SEGUNDAGLASE (O NUMERO oM
FECHA ¥ LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

recra  oia [ ] mes [ aRo [ | Cra3M02500pisos Costado Orenis

PAIS  Coombia DEPTO  EogotaDic.

PAlS Golombia

DEPTO  BogoDC. CIUDAD Bogots D ¢ TELEFONO 4144411

CIUDAD  Bogots DC. EMAIL dascd@serviciocivil gov.co

3.2.2 ACTUALIZAR POSTULACION

NOTA: EL USUARIO PODRA REALIZAR LA ACTUALIZACION DE SUS POSTULACION
SOLO SI LA CONVOCATORIA AUN SE ENCUENTRA EN EL TIEMPO DE INSCRIPCION.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”._La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Piso 9 Costado Oriental.
Tel: (57) 60 1 3680038
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Para actualizar la informacién el usuario debe ingresar a la opcién de postulaciones y dar clic en
la opcion de actualizar.

iode (@) niDIAESPITIA

Sideap.

¥ / Seleccion de talentos

Postulaciones

(=]

Comprobante
postulacién

Cadigo = [ F Cargo = Estado Causales Actualizar postulacion

SECRETARIA DISTRITAL DE

GOBIERNO - PLANTA
AUXILIAR
9 TEMPORAL 2021 09/04/2021 ADMINSTRATIVE Admitido

AUXILIAR A
ADMINISTRATIVO
Gerentes Subredes As
47 Integradas de Servicio de 13/02/2024 Inscrito —| Y Actualizar -
Salud e
{tef1) w
@geop, ® Todoslos cerechos reservados

Una vez el usuario de clic en actualizar el sistema le muestra de nuevo el resumen de su hoja de
vida.

B Conaisiear | Analiticade

Sieap. ®

Mi hoja de vida v

Hoja de vida actual

Mis bienes y rentas (- ]

Se muestra el resumen de los datos registrados en la hoja de vida de SIDEAP, de ser necesario actualizar, entrar en la opcion de mi hoja de vida.

<]

Ubicacién Residencia v/ 4 Librata Militar v/

covtmcssets |

Datos Personales Datos deNacimiento 2 Datos Contacto v

Movilidad laboral
Condiciones de saludv’ 8 Educacién Basica v Educacién Superior « 10 Otros Estudios v

erdos de gestion ]

de gestion

Datos personales

s de iniciar el
campos deben ser diligenciados con Ia informaci d de identicad. i n un * son obligatorios y deben ser diligenciados para poder avanzar.

DASCD Foto de perfil
L saren e servideres y contratstss v nelperfl e
et - P l sesidn de SIDEAP sbierea.
DASCD
Sexo Pals Nacienalidad *
Tipade documento * timero de documents *

Una vez el usuario confirme que la informacién de su hoja de vida esta completa debe dar clic en
la opcién de actualizar postulacion de hoja de vida ubicada en la parte inferior derecha de la
pantalla,

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”._La versién vigente se encuentra
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DASCD

Mi hoja de vida

Primernambre *

Mis bienes y rentas DASCD

Conflictode Sexo *
intereses

Tipa de documenta *
talentos

Movilidad laboral
Fecha de Expediciendel Documenta *

Aa

Acuerdos de gestion
Eval
Subal

o Volver
Sidleap.

Otrasnombres

Pais Nacionalidad *

imero de dosumento *

Grupo Sanguineo *

E Centro de
documentacitn

Foto de perfil

rio de ‘.‘

Lafoto se podr visuslizar an el directoria de sarvidarss y contratistas y an el perfilda

Iz sesidn de SIDEAP abierta

Documento de identidad

(© Todos los derechos mso

Después de confirmar la actualizacion el sistema muestra la confirmacién de aplicacion a la
convocatoria, donde debera seleccionar si/no segun corresponda en la declaracion de inhabilidad

y presionar el botén confirmar

CONFIRMACION APLICACION A LA CONVOCATORIA

AVISO IMPORTANTE: Antes de realizar la inscripel que sus datos bisices, o

scadémica, expariencia, produccion intelectual y demis documentos que se
registren en e mécula de hoja de vids del Sistena de Informacién Distitsldel Empleoy s Administracion PUbiica - SIDEA, os dgi
sl descmtiodsl cpieode GEREHTE EMPRESA SOOI DEL ESTADC Y aacla iloelin uminltracs s cones decmnonkos corpaes Exe el nico medlo valldor para allegar
Informacién y documentos, Uns vz realizads la inscripcién, | denf fncidn cusnta ni

analisis.

;Esta seguro de confirmar ?

Recuerde que esta convocatoria solo recibe una postulacién por usuario y después de registrar la hoja de vida en el Sistema de Informacién Distrital
del Empleoy la Administracién Pablica - SIDEAP, no se podran realizar ajustes a los datos ingresados.

Porfavor Indique . 1/ NO SE ENCUENTRA DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD £ INCOPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS, EMPLEOS PUBLICOS O PARA

CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA’

Seleccione una opsiGer

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”.
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Después de confirmar la actualizacién el sistema muestra el resumen de su hoja de vida
finalizando el proceso de actualizacion de postulacion de hoja de vida.

Sideap.

Mi hoja de vida

Convecatorias

Reclutamiento de Talento Humano

Usted ha quedado inscrito en la convocatoria Gerentes Subredes Integradas de Servicio de Salud para |a provision del empleo de PERIODO FIJO - GERENTE
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO adelantado por la entidad Secretaria Distrital De Salud, por favor descargue y conserve la informacion de registro, la cual incluye
un numero de inscripcion, fecha y hora en la que realizé la inscripcion.

reclutamiento Talentos. 1707846892015_52708983.pdf

SELECCION DE TALENTOS
COMPROBANTE DE INSCRIPCION

s provsn oo e e
SERENTE EMPRESA SOAL DEL o Se
et ©

in mscrpeicn.
Namero inscripcion: 19748

&

Descripcion Cargo:  GERENTE EMPRESA SOGIAL DEL ESTADO

Fecha postulacién 13/02/2024 12:54:51

1 DATOS PERSONALES

MoverES
Dasco

oasco
GOCUNENTO DE DENTFCATION =3 TG0
cc@ceQras O m_tumase | F @ MO | oL@ exmmaneso O

LR LA
PRUERACLASE () SEGLADACLASE () NUMERO om

FECHA ¥ LUGAR DE NACWAENTO DIRECCION DE CORRESONDENCIA

reomn  ow [ ues [ aso [ cmt0no 250 panacomaoceen

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”._La versién vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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DOCUMENTOS DEL SIG RELACIONADOS:

CODIGO

DOCUMENTO

N/A

N/A

DOCUMENTOS EXTERNOS RELACIONADOS (si aplica):

AUTOR O PROPIETARIO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
N/A N/A

CONTROL DE CAMBIOS:

VERSION

No. FECHA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

1.0 13/05/2022

Teniendo en cuenta el Decreto 436 del 04 de noviembre de 2021 “Por
medio del cual se modifica la estructura organizacional del
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y se dictan
otras disposiciones”; Se crea la Subdireccion de Planeacion y Gestion
de Informacién del Talento Humano Distrital, Lider del nuevo proceso
misional “Gestion de la Informacién del Talento Humano Distrital”. La
informacion documentada generada de este proceso, antes
denominado “Gestion del Conocimiento” se conservard en
Documentos Obsoletos

Se realiz6 actualizacién del formato de instructivo a la versién 7.0

2.0 13/02/2024

Se adicioné el formulario para reportar inhabilidades antes de realizar
el registro a la convocatoria

ELABORACION, REVISION Y APROBACION:

ETAPA

NOMBRE Y CARGO

Elaboro / Actualizé

Derian Felipe Duarte Hernandez — Contratista de OTIC

Slendy Contreras Amado — Subdireccién de Planeacion y Gestion de Informacién del

Reviso Talento Humano Distrital.
Slendy Contreras Amado — Subdireccién de Planeacion y Gestion de Informacion del
Aprobé _ Talento Humar_10_ Distrital. ) y
Luis Fernando Montero Lancheros — Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacién y

las Comunicaciones.
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Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado alas normas y disposiciones legales.
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