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INFORMACION GENERAL - 5 I ; : -
GESTION FINANCIERA (CONTAB!LIDAD Y F’RESUPUESTO)

'Del 67 de marzo al 01 de abril de 2016

Verificar la gestlon del:.proceso de: gestion financiera
(contabllldad y presupuesto) a través de la evaluacmn del
cumplimiento de: lineamientos internos y externos aphcables al
proceso, a fin de establecer oponunldades de mejora. que
contribuyan a.la adecuada gestlon del. mismo.

“*Presentacion de estados financieros,. |nformes Y- reportes
*Conciliaciones..

*Sistema de Control lnterno Contable

*Librog contables.

*Ejecucion presupuestal y glro de reser\fas presupuestales
*Trasladoes presupuestales, o

*Plan de accion 20716 del proceso. -

*Matriz de riesgos del proceso.

*Indicadores del proceso.

*Reégimen de Confabilidad Publica.

*Catdlogo General de cuentas.

*Resolucion 357 de 2008,

*Manual . de Procedimientos Contab[es Contaduna Genera! de la
Nacidn-Libro I

*NTCGP 1000:2009 4.2.4. Control de registros.

*NTCGP 1000:2008 8.2.3. Segwmlento ¥ medlcmn de los
Procesos.

*Ley 594 de 2000 "Por medio dé ia cual se dicta 1a Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones".

*Manuales,. procedlmlentos mstructwos y tegistros asoclados al
proceso.

*Respluciones internas, memeorandos:

*Directiva 03 de 2013 “Directrices para prevemr ‘conductas
irregulares relacionadas con incumplimiento de los manuales de
funciones y de procedimientos y la pérdida de elementos y
documentos publicos™.

*Manual operativo presupuestal.

Ismaei Martinez Guerrere

Ricardo Pardo

Juver Chaparro Castiblanco

Recuerde: Sf este docimento se encuéntia ifpleso no se varantiza st vigencia, por io fanto se considera ‘Copia- Mo Confrolada”. La. vers:én vigenta se
encuentra publicada en la infranet § Aplicalivo SIG del BASCD.

Carrers 30 No 25 — 80,
Plso 9 Costado Orlentai
Tel: 368 00 38
Cédi_'go'F'p'staI: 111311
www. serviciocivil.gov.co
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2. METODOLOGIA Y/O ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

La auditoria se realizo del 08 al 29 de abril de 2016 en las instalaciones del Departamento
Administrativo del.Servicio' Givil Distrital-DASCD, ‘ubicado en la Carrera 30 No.25-90 Piso 9.
Se hizo reunién de apertura el 08 de abril de 2016, con la asisiencia de la Subdirectora de
| Gestiéh Corporativa.y CD, los profesjonales asignados al proceso de Gestién financiera, a fin
de dar a conocer el Plan dé auditoria y la metodologia a realizar. ‘Seguidamente, se solicitd
informacion pertinerite; de-acuerdo con et alcance establecido para la auditoria, para hacer |a
revision documental de escritorio'y trabajo de campo. Posteriormente, se realizo el cotejo de
los criterios establecidos, frente a los soportes y evidencias aportados al equipo de auditoria,
para registrar los resultados que aparecen en este informe.

Se realizd entrevista a los lideres operatives del proceso (contabifidad y presupuesto), con el
objsto ‘de resolver inquistudes sobre la informacion suministrada y se-hizo énfasis en la
revision dei procedimisnto de 6rdenes ‘de pago, publicacion de informacién contable e
instrumentos de gestion con los ue citenta el proceso.

3. FORTALEZAS :

« La buena disposicion del personal gue integra el proceso para el suministro de la
informacidn-y la atefcién de los requerimientos realizados por-el equipo auditor.

« Los.controles existentes en el proceso, tanto en contabilidad y presupuesto, para revisar
ta informacion financiera asociadas a deducciones, impuestos, saldos, en el momento de
elaborar las érdenes de pago. -

s Eladecuado mangjo de las lideres operativas del proceso en Ja atencién de la auditoria y
“el manejo de:normatividad aplicable a prestpuesto y contabilidad.

 La consistencia en la informacion contable y presupuestal, consultada a través de
diferentes fuentes. o ave.

Rectigrde: 5i gste documento 5e encuentra impreso./io, s¢ garantize su vigencia, por it tanto se considera "Coplia N6 Conlrolada’. La versién vigenie se
-encuertra publicada en 12 infranety Aplicativo SiG-del DASCDO, S
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4. RELACION Y DESCRIPGION DE HALLAZGOS O NO CONFORMIDADES:

4.1. Requisitos con -C-umpl_imien'to_

Resclucion 325 de_2010 “Porla cual se modifica | Se evidencid el cumpllmlento de la Resolugién No.
fas Resoliciones No. 115 del 01 agosto de 2007 y | 325 de 2010, en lo referente a que.¢l Comité Técnico
Resolucién No. 75 del 03 dé abnl de 2009 | de Sostenibilidad del Sistema Contable se reunird
mediante {a cual se reglamenta el Comité Tecnico | cada cuatro (4) meses y en forma extraordinaria
de Sostenibilidad del Sistema Contable y Plan | cuando sea necesario, prevla mtac&on del Secretario,
-Operatfvo de Sostenibilidad del’ Proceso Contable. | del Comlte :
del Departamento Admmfstratfvo del Servicio Givil S ' :
-Dfstntaf’ Se observo acta de Comlte deI 20-de enero-de 2016,
' ' en el que se realizé la presentacxon al comité del
-“Art:cu!o Cuarto. Mod;ﬁcar el articulo sexto de-la | proceso de. preparacian: obligatoria e importancia en
Resolucion 115 de 1 de agosto 2009, ‘el cuallla -aplicacién de la normatividad -vigente para la
-quedara -asi; . convergencia e implementacidn de. las:. Normas
Internacionales de Informacion Financiera Sector
El comfté téenico de sostenibilidad des’ sistemna | Gobierno, de ‘acuerdo  con la:.-dispuesio en la
Contable del Departamento Admfmstrat:vo del | Resolucipn 533 y el Instructivo 002 del 8 de octubre
Servicio Civil Distrital, se reunird cada cuatro.| de 2015; y la.Resolucion 620 del 26 de noviembre de
meses y en forma exiraordinaria cuando sea | 2015.
necesario, previa citacion: . del secretario, del
| Comiteé”, N L . -
2 Circular 0004.de 2015 . | Se evidencio €l cumplimiento de:.la Circular 04 de
2015, 'sobre los cronogramas. y Imeamlentos para la
Cronogramas y hneamlentos para.la. proyeccrén y proyeccion y. .elaboracion . del F’rograma Anual
elaboracién del Programa Anual Mensualizado de Mensuallzado de .Caja. — PAC- SISPAC, para la
Caja~PAC inicial vigencia 2018. vigencia 2016, con: .base_.en. Ja. evidencia de los
COITeos: electrémcos enwados de.fecha 11 y 13 de
noviembre .de 2015, por parte- de la lider del proceso
de Gestion financiera-Presupuests a  las
Subdirecciones, -Areas -Responsables y los
responsables de la programacion:del PAC, en donde
:| se indican 105 lineamieritos y- cronogramas a cumplir
de acuerdo con [a Circular en mencidh..

Recuerde: Si este: documento. se encuentra mpieso:na ‘se arantiza su vigencia, por ko' tanfo se-considera "Copl; A mo Conirolada® La versién vigenta se
-encuenira publicada en fa infranet yApﬂcafrvc 3G def DASCD.
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Por otra parte, se observo el Oficio No. 2015-E-E-
2740 de fecha 26 de noviembre de 2015, con asunto
“Certificacion -de Incorporacion de. la Informacion al
Sistema de Administracion del PAC-SISPAC’, en el
cual se adjuntan: cuatro. (4) folios asociados. con la
Proyeccmn del PAC; . detallado’ por fuente" y por
entidad, y el formato “Programacion Anual del PAC
para {a vigencia. Fiscal 2016”.

___-_Resolucmn No 226 de 2014 “Por medio del
cual se adopta y consolida el Manual de

Programacion, EjeCUCIOH y Cierre. Presupuesfaf.;

| del Distrito Capital”, ..

Manual 'Ope'r'ativo 'Pre‘sup:uestai de las
4 Entidades “que: conforman el Presupuesto-
Anual, - L

2. Ordenacxon del Gasto :

Certificado * de Disponibilidad Presupuestal—
CDP.

Es un documento de caracter obligatorio expedido
par el responsahle de- presupuesto o quien haga
'sus ‘veces, ' a soliciiud™ de los ~ funcionarios
'competentes con el cual'se' garantiza la existencia
dela ‘apropiacian dlSpr‘llb[e y libre de afectaczon"
para stender dn determinado compromlso con
cargo al presupuesto de'la-vigencia 6 con cargo a
'\ngenf:las futuras debldamente aprobadas

Este documento afecta prefiminarmente el
presupuesto: --mientras’ se perfecciona el
compromiso’ 'y se’ efectua el correspondlente
Registro Presupuestal.- -

Se evidencio el cumpiimiento de fa Resolucion No.
SDH. 226 de 2014, en la -adepcion del Manual de
Programamon Ejecucién y Cierre Presupuestal det
Distrito Capital. De igual forma, se.verificaron los
Certificados de Dlspombllsdad Presupuestal-CDP
que ‘se expidieron en el primer trimestre.de 2016,
para un total de veinte cuairo (24) CDP,
evidenciandose el cumiplimiento de los requisitos
establecidos en el Manual Operativo Presupuestal

| de las Entrdades ‘que conforman el Presupuesto
Anual,

Por otro lado, se verificaron los Certificados de
Registro Presupuestal-CRP- que se expidieron en
el primer trimestre de 2016, contabilizando un total
de 37. Se pudo evidenciar que ¢ada uno cumple
con lo -estipulado en el Manual Operativo
Preslpuestal de las Entldades gue -conforman el

Presupuesto Anual

.Ro::ucrde 5i este’ documento ‘5& encuenira, fmpresa no se.garantiza su vigencia, por fo tanto se vongidera "Copia No Gontrolads” 1a versicn. vigente se

encusnira piiblicada en fa intranet.iy Aplicative SIG el DASCD.
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Los CDP deben numerarse de manera automatica
‘en orden setuencialy ascendente. por €l Sistema
de Informacion Presupuestal PREDIS y/o el de
cada drgano o entidad.

3. Comproimisos

Certificado de Registro Presupuestal -~ CRP Es el
acto administrativo -en- donde se  efectia la
operacionn presupuestal mediante- la cual se |
garantiza en forma definitiva la existencia de |
recursos: para .atender’ los compromisos
legalmente contraidos y se asegura que los

mismos no sean desviados para ningdn otro fin, '

Se entiende por compromiso el acto administrativo
mediante el cual los funcionafios con capacidad
legal de contratar, afectan el presupuesto para
atender un gasto gue desarrolla el objeto de una
apropiacion,

‘El registro presupuestal debe. incluir la totalidad de
las prestaciones, eventualidades y el éstimativo de
ajustes y actualizacion de précios que se pacten
en tas relaciones contractuales, de acuerdo con lo
previsto 'en el numeral- 13 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993.

El responsable de presupueste debe expedir un
tegistro  presupuestal .especifico por cada
compromiso, mediante el cual se reconoce la
existencia de una obligacion, el cual servira de
soporte para efectuar los registros tanio en la
contabilidad presupuestal como en la financiera. -

Recuerde: Si éste doctimanio se encuentra impreso no se garsntiza si vigencia, por Io tanto se considera. op,:a Mo Confrofada®. La versidn vigente se
encientra publicata en 13 infranet ¥ Ap!fcarwa 5IG .def DASCD.
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Régimen de Contabilidad Plblica
Manual de procedimientos.

Contaduria General de la Nacién -Instructivo
No. 001 de 2016

14, Depreciacién de los activos de menor
cuantia. Los activos de menor cuantia son los
que, con base en su valor de adquisicion o
incorporacién, pueden depreciarse en el mismo
afio en que se adguieren o incorporan, teniehdo
en cuenta los montos que anualmente defina la
Contaduria General de Ja Nacién, La
depreciacion puede regisirarse en el momento
de la -adquisicion o incorporacion del active o
durante fos meses que resten para la
terminacian del periedo contable.

Departamento,

Se-evidencio el cumplimiento de lo esiablecido en
el Régimen de Contabilidad Publica-Capitulo ill-
Numeral 14, y el Instructive No. 001:de. 2016, en lo
pertinente a la depreciacién de los actives de
menor cuantia equivalentes a cincuenta (30)
Unidades de Valor Tributario (UVT) cuando el
valor de adguisicion sea igual .o inferior a
$1.487.650. Se hizo la verificacién 'd'e los bienes
tangibles: e intangibies del inventario del
establéciendo gue los bienes
identificados con la Piaca No. 1164, 1165, 1258,
4260, 1261, 1172, 1162, 1163, 1973, 1168, 1168,
11701257, 1258 y 1241, respectivamente, si

cumplen con dicha condicién- y estan bien

clasificados en el inventario.

Régimen de Contabilidad pGblica. Manual de

procedimientos. Contaduria General de la

Nacion
Instructivo No. 001 de 2016

17. Bienes de medio {0.5) salario minimo
mensual legal vigente. Los bienes adquiricos
por-un vaior inferior o igual a medio {(0.5) salario
minimo  mensual legal \ngente pueden

registrarse como activo o como gasto, Cuando..

ta entidad contable pUblica registre estos bienes.
como activo, aphca el procedimiento ‘de
depreciacidn para Jos activos-de menor cuantia.

individualmente,
adquirides no supera et SMLV, cumpiiendo- asi con

Se evidencid el curnplimiento de lo establecido en

Régimen de Contabilidad Puablica-CAPITULO il

Numeral 17, y el Instructivo No. 004de 2018, en lo
referente a los bienes adqun'ldos por’ un valor
inferior ©. igual a medio (0.5) salarios mifnimo
mensual legal \ngente ($ 344.727.50). Se verificd
el Comprobante de ingreso No. 126 de 31 de
diclembre de 2015, identificade con la Placa 370,
371 y 372 respectivamente, évidenciandose que,
cada uno -de los elemenios

regula’ su clasificacion vy

la norma (ue

‘contabilizacian.

‘Recuerde: Si esle documents se erjicuenifa impréso.no se garapliza su vigencia, por fo tanto se considera “Copia No. Gonfrolada’. La versién vigenle se

-@hcueittra publicadi en ia intranely Aplicativo SIG def DASCE.
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Cuando [a entidad registre los bienes comeo
gasto, debita (a subcuenta que corresponda de
la= cuenta. 5111-GENERALES .o 5211-
GENERALES ‘v acredita [a subcuenta 240101-
Bienes y servicios, de Ila cuenta 2401-
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
NACIONALES o 240801- Blenes y servicios, de
la clenta 2406-ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS DEL EXTERIOR, segun ef tipo de
operacion.

Ley 734 de 2002 “Por la cual se expide el | Se evidencid la publicacién del Balance General y
Cadigo disciplinario 1inico™. del Estado de Actividad Financiera, Econdmica,
Social y Ambiental a corte 31 de marzo de 2016 en
Articulo 34, Numeral 36.  Publicar | la pagina Web del Departamento-y en la cartelera
mensualmente en las dependencias de la | institucional. De .igual forma, se observo la
respectiva entidad, en lugar visible y publico, los | publicacién de la Ejecucién Presupuestal de la
informes. de gestlon resuitados, financieros y | entidad con corte 31 de marzo de 2016 en la
contables que se determinen por autoridad | pagina web institucional.

competente; para efectos. del control social de
que trata la Ley 489 de 1998 y deméas normas
vigentes.

Resolucion No. DDC-000003 de 2014. "Por /a | Se evidencid el cumplimiento de la Resolucion
gual establecen los plazos, requisifos y | No. DDC-00003 de 2014, en cuanto a-ios plazos,
procedimientos para la presentacion de la | requisitos y procedlmiento para la presentamon de
informacién contable esencial en el proceso de | la Informacion contable en el proceso de
consolidacion en el Distrito Capital’ consolidacién en el Distrito. Capital, de acuerdo con
la siguiente relacion:

Recuerde: Sheste dcc:umenfo se encuenira impresc na se-garantiza su. vigendia, por lo tanla-se considens Cog;a No ‘Confrofada®, La versfén vigenle se-
encuenira.publicada-en la infranet yApfrcarwo SiG def DASCD.
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CGNZDDSUO‘T
SALDUS
MOVIMIENTOS ¥
GEN20D5. 002
OPEF{AC!ONES
RECIPROGAS EN- Eil
APRLICATIVO- HOGOTA
CONSGLIDA

<

mes siguisnte

‘Gédigo entidad; 210111001125

" werming.en i 142 18 para of formulania

- 20195002 g5l corredta, -

infarmacion | fud  cargady

exitosaments

Nombre, entidnd:  DEPARTAMENTQ)
ADMINISTRATRO . DEL  SERVIGO
GIVIL DISTRITAL

Periodo: G32046°

Focha 'da Voldocién. Fri  Ap
CBIB 010 CET 2016

Informacitn,
La valdacién de 1 infarhacidn
tarming en & fa 187 para e
formulario CON 2005001

La validaclEn dai formulario CGN
2005:001 aslé tairecla.

La valdacén de |z ipformacicn

CON-Z008-002
La wakidacion del forrutane CNGH

Caneriacian mensuat on
o spomb,‘adad anl
¥ aparacicnes de anlasy

Qentra ge los 40 dlad
calendaria- tigs]
sigulente

Con ofigh Noo 2016-E-E--0757-1
dé facha 11104/2018, el Departamend
Adm istrative Sarvicio Ched Distritat
remitio fa infdrmacitn a 1a Secretarig

| Dpistital da Haclends da acuerds con
Hdog térmmns fa..has ¥ Tequisitay
eitabiecidps. en ia  Resoluclr
NaDDC-H00M ds 2015,
“Holo apita aloierre | EF nfarme-se remita a e Secretand
da 1a viganda, istrital de Haciends v ta Veedurlg
El.informe arginal Histntas, ‘3 ravés da. los aphcahvne
debera atviarse ald . dispuestos para tal fin'en los trminos
Veeduria Dighntal en las y. fechas estab‘oadas en 4
carkdlciones ¥ plazos Resohcidn No: DOC-G00001 de 2015
‘que’ este Drganismo-
establozea .

Copka delinforme de
-Cortrol Intemo.

'Pl'an' de Mejo_rami'ento '

Se evidencio que el Proceso de Gestidn Financiera
en su Plan de Nejoramiento vigencia 2015,
establecid dos (2} acciones correctivas y cuatro (4)
acciones de mejora: En -seguimiento réalizado a
las acciones establecidas en el Plan de
mejoramiento, s pudo determinar que el 100% de
las  acciories s  encueniran  cerradas,
observandose eficacia por parte del proceso en la
gjecucian del plan de mejoramiento.

Recuerde: S este documento s encusnira impraso no se garantiza su vigencia, por lo fanito se considera "Copia Ne Controfada®. La version vigente se

encuenira pgublicada en fa intrane! y Apficative SIG del DASCD.
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Manual de Politicas Contables Se evidencié- que 'ek'is{e."--una'.: -é;a'rpe;ta con fa sere
4.4.1.2 Actas de seguimiento de balance Saneamiento de [nformacion Contable, en donde se

archivan ~ dctas de Conciliacion. e informacion
. . - contable, Al cierre -de: esta auditoria,. -existen 12
El contador o responsable del area contable, | actas, iniciando con el Acta No. 1 com.fecha 2 de
contrala y .verifica el cumplimiento de ias | fehrero de 2016y terminando con el acta No. 12 de! 8
actividades de cierre mensual mediante actas.de | de abril de 2016. - Aleatoriamente se revisaron las
seguimiento de balance por cada una de 10s | .aetas No. 2, 5 y 8, en.donde se obsewo gue se
procesos de gestién, con (o cual se garantiza que Cons,gné la. mgmente |nf0rmaC|On
se han adelantado ‘acciones minimas. tendientes a
lograr la razonabilidad y objetividad de .la

‘informacién contenida en los estados contables. Acta No. 02 del 2 de febrero de 2018; “en esta
- | reunién se tratd el téma de informacion consngnada

en SIPROJ cob la Subdireccion Juridica: Se informa
&n este documento de la-existencia de 10 procesos
Aciivos con cofte a 31 de-énero de 2016, a saber:
Una Accién de grupo; dos acciories populares, cinco
tutelas, una accién de repeticion y una accion
ordinario laboral,sinfermando:que de estos _procesos,
-9 se encuentran con -valer.-en $0 y-.una con
- $12.887.000 correspondiente a un - proceso. ardinario
taboral,- quedando: como .compromiso. de: la reunion
gue se informe. opor‘tunamente cualquzer cambio en
estos procesos. .

Acta:No. -5 del 2 de’ maizo de 2018: se presentd la

informacion correspondiente a retencidn-é-la fuente,
autoliquidaciones de salud, pensién ARL y centro de
costos generados par PERNQO, - . :

Acta No. 08 del 4 de marzo de 2016 el Procesode
Gestion de 'Recursos Fisicos y Ambientales presentd
la conciliacién de lnformaclon de gestidn, realizando
la entrega de comprobantes de almacén e inventarios
generada en el mes de ‘enéro de2016 (comprobantes
de ingreso del 31 al 33, comprobantes de salidas de
almacén-del 3 al 4 y traslado de almacén 31, 33 y 34.

De esta manera, se evidencié que ef proceso de
gestion financiera realiza conciliacion de informacion
con distintos procesos con los gue interactla.

Recierde: S este documento se encuentra fmpreso no se garantiza-su vigepcla, por I tanio sé considera “Copla. No Confrolatla” La version vigente se.
encuentia publicada en fa'intranet y Apf:car.‘vo $1G del DASCD T B :

Carrera 30 Na 25 ~ 90,

Fi50 9 Costado Orental,
Tel. 3 68 00 38

Cédigo Postak 111311 ' : }
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-smtema

lugar,

: Manual de. Polltlcas Contables

4__.'-‘]2 .Camblos- de: representante legal ylo

contador y/o. funcionarios de las @reas de
.ge‘stién : :

EI Departamento Admmlstratlvo dei Serwcm
Civil Distritat,” garantiza- la entrega de Ja
informacion” contable cuandc se produzcan
cambios del Director del Departamento

Administrativo. del. Servicio. Civil Distrital y/o del

Contador: responsable del area Contable, por
medio de un informe de gestién que incluye las
condiciones en-que se encientra y -entrega el
contable del = -Deparfamento
Admmlstratlvo del Serwmo Civit Distrital:

g Igualmente ios cambios de responsables de las

areas de gestion deben estar-acompafiados de

1 sendos informes de gestién en donde se detalle

el estado actual de’la-informacion que -competa

'a cada area, almacén e inventarios,
administrativa, juridica, entre ofras, y su
incidencia en el Sistema de Informacion

Confable del-Departamento Admlnlstratlvo del
Serwcm Clwi Dlstrstal .

Debe eiabo_rarse un acta - debidaments
soportada con los' documentos a que haya
la. cual debe ser .suscrita por los
funcionarios. entrante Y saixente asi como por

los responsables de cada una. de las Areas gue

intervengan en -este proceso. La misma hara

{ parte del acta del informe de gestion e incluye
{as.-condiciones -en: que Se -encuentra y se

ehtrega el sistema contable de:la entidad.

Soacha (director saliente);
interno, Subdirector de Gestion corporativa

'Se evidencid las carpetas de empaime gue se

efectuaron entre ¢l mes de dlciembre de 2015 a
enero de 2016, las cuales se realizaron mediante

-actas suscritas asi:

_Acta del 21 de diciembre de 2015, entrega de

informe- de empalme contable, con corte 30 de
noviembre de 2015, suscrita por: Hernando Vargas
Ache ‘(ditector entrante), César Augusto Manrigtie
Asesor de control

control disciplinario y la contadora de la entidad,

Acta del 12 de febrero de 2018, entrega de informe

de empalme contable, con corte 31 de diciembre
de 2015, suscrita por: Nidia Recic Vargas
(directora entrante), Hernando Vargas Ache
(director saliente), Asesor de control interno,
Subdirectora de Gestién corporativa y control
disciplinario y la contadora de la entidad:

La informacion de empalme contable se encuentra
publicada en el sitio web instifucional y tamblen se
evidencid que fue remitida a la Contraloria de
Bogota D.C., a través de la plataforma del
SIVICOF, dentro de los 15 dias habiles siguientes:
al retiro del representante legal correspondiente.

‘Piso 9 Costado Oriental.

* www.serviclocivil.gov.co

Recuerde: Si este-documento se. encuentra:iMpréso no. se garantiza su vigentia, por o tanto se considera "Gopia No antm!ada La versidn vigente se

encuentra publicada en Ja intrangt yAp!rca(wo SIG del DASCD.

Carrera-30 No 25 - 90,

Tel: 3 68 00.38
Cddigo Postal: 111311
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10

[Ei Departamento Administrativo del Servicio

Civil Distrital, ademas garantiza el proceso de
empalme e induccién de los funcionarios
entrantes y safientes para lo cual establece a su
interior los procedimientos presupuestales y
administrativos que soporten esta gestion y
atiende los lineamientos. que para el efecto se
establezcan,

Cugndo se produzcan cambios  de
Representante Legal y/o Contador, la fecha de
los estados contables y de actualizacion de los
libros principales de centabilidag a presentar,
corresponde al Ultimo dia del mes anterior, a la
fecha en la cual se hace la entrega del cargo.

11

Manual Operativo Presupuestal del distrito
capital

1 6.3 Roles y creacién de usuarios

¢. Registro de Firmas -

E! Representante Legal debe enviar a la
Direccion Distrital de Presupuesto de la
Secretaria Distrital de Hacienda, el registro de
fimas de los Ordenadores del Gasto v

Responsables del Presupuesto autorizados para -

solicitar la creacion de usuarios y reles en-el

Sistema de Presupuesto PREDIS.

La solicitud debe ir acompariada de copia

| legible en medio magnético —- éscaneada en
| formato PDF coh calidad de 200 PPP (pixeles

por pulgadd) de [a siguiente documentacidn:

a. Copia del Decreto o Resolucién de
nombramiento de: (i) Representante Legal, (i}
Ordenador del Gasto; y (i) Responsable de
Presupuesto.

En el marco de la’ audltorra reallzada al Proceso de
Gestion Flnanmera se reallzo la verzf[caclon de los
roles. y- creacidn - de ‘usuarios..con. €l registro. de

firmas; evidenciandese cumplimiento'en ! tramite

de firmas y registros, como se consignd en oficios
con los siguientes radicados:

No0.2015-E-E-2974 del:- -22/12/2015-Encargo
Director.

No. 2016-E-E-0060 del 14/01/2016- Encargo de la
Subdirectora de Gestion Corporativa-y CD.

No. 2016-E-E 192- Nombramiento Directora

Ne. 2016-E-E-0317- de) 17/02/2016- -Nembramiento
de la Subdirectora. de Gestion Carporativa..
No.2016-E-E-0773 del 12/04/20716- Nombramiento
de |la Subdirectora de Gestién Corporativa.

En consideracién de los canibios presentados en el
representante  legal y el tesponsable del
presupuesto {gl Subdirector de gestion corporativa
y CD); conirol interno realizd un muestreo aleatorio
de 6rdenes de: pago, a fin de verificar si quienes
aprobaron los giros, estaban formalmente
autorizados para elio,

“Tel: 3.68 0038

Recuerde; S este ddcumente seencuenira impreso no se garanliza. su vigencia, por lo tanto se ‘congidera *Gopia Mo Confrolada’ La verslén vigenta se.

‘encuentra publicada en la intfénet ¥ Apficative SIG del DASCD.

Carrara 30 No 25 -~ 30, ;
Piso 9-Costado Oriental.

Cadigo Postak 111311
www.serviciocivil.gov.co
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b. Gopia del acta de posesion de [os

funcionarios mencionados en el punto anterior.

c. Copia de la Resolucién de Delegacion del
Gasto {en caso que esté delegado).

d. Copia de la cédula de ciudadania de los
funcionarios .anteriormente mencionados, a
color can calidad de 1500-PPP,

e: Original del formato de control de firmas

completamente diligenciade (firmado por el

Ordenador del gasto o por &l Responsable de
Presupuesto segun el casc y ¢l Representante
Legai de Ja Entidad o [a Localidad; las firmas
deben veniren tinta negra) -

Revisadas las ordenes de pago No: 288, 289, 291,

309, 312 y 313 de 2015, y las 6rdeénes de pago No.

327 y 346 de 2016; se evidenci6 conhsistencia 'y
trazabilidad de la informacién, tante en la

‘aprobaciéon por parte del ordenador del gasto,
‘como del responsable de presupuesto.

12

Directiva 03 de. 2013 “Directrices para prevenir

condiictas . .irregularés - relacionadas  con
incumplimiento de.los manuales de funciones y
de procedimientos y la pérdida. de elementos Y
documentos publices”. : ¥

2. Frente al _.incumpl_,f'm:fenfo de manuales de
funciones.y de pracedimientos.

*-Coordinar con'las Oficirias de Control Interno
de Gestion de cada uno.-de los sectores de la
Administracion y de sus: entidades adscritas o

| vincutadas, para gue en la programacion de sus

audiforias mtegrales se incluya. el 'seguimiento a
la aplicacion - del manuaf ‘tde funciones y
procedimientos.

De .acuerdo. con el Manual de funciones
sumiristrado por la Subdireccion de Gestion
Corporativa y CD, se pudo evidenciar que las
actividades y productos e .informes elaborados por
los servidores publicos Rubieila Ochoa Avila,
Jazmin Helena Gutiérrez, Miguel Angulo Quintero y
Caros Humberto Ramirez, guardan relacion con
[as funciones esenc_iales-descﬁtas en el mismo.

Por otro. lado, se-observo que desde el proceso de
gestion financiera se adelantaron los tramites
correspondientes  que - origind -el contrato de

_prestacion de.servicios No. 03 del 19 de febrero de

20186, y que en las obligaciones contractuales hace
alusion a temas contables. La contratista fvone
lrene Rodriguez Silva. es Tecnéloga en
Contabilidad y Finanzas egresada del SENA el 6
de mayo de 2013, cumpliendo caon los requisitos
establecidos en los estiidios. previos.

Recuerder S este documento se gncuentra: impresa-Ro se garartliza si-vigencia, par lotanto se copsiders *Cogla Ne Confrofdda”. L& version vigenie. se

encuentra publicada en fa intranef y Apficativo SIG del DASCD..

Carrera 30 No 25 - 80,
Piso 9§ Costade Qriental.
Tel: 3680038
Godigo Postal: 111311
wwiw.serviciocivil.gov.co

EORBELERAII5Y

SCETRAIE Leigvi TRy

= Paginia 12de 18
E-SGE-FM-007




MACROPROCESO DE-'EVALUAC[QN’
CONTROL Y SEGUIMIENTO - -

PROCESO.CONTROL Y SEGUIMIENTO - | Version: 6.0

| Codigo: C—CYSFM004

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

ST PGS . a— MEATIRE . Vigencia desde:.

S oo | FORMATO INFORME DE AUDITORIA Marzo d& 2016

Modelo Estandar de Control Interno para el | Se evidencio que el Proceso de Gestidn Financiera

Estado Colombiano — MECI 2014 | cuenita ¢on la Matriz.de- Riesgo 2016, en el cual
' identifica seis (6} riesgos de gestion y un (1) riesgo
Médulo: Control dé planeacién y gest’ic')n de corrupcion, a saber:
Componente: Admlnlstramon del riesgo - .
Elementos Riesgos de GEst_'ién:.
- Politicas de Administracion del riesgo
- |dentificacion del riesgo -1 *Pérdida de conflabllldad en Ios reportes de las
- Analisis de riesgo ' glecuciones presupuestales.
- Analisis y valoracian del riesgo *Incumplimiento “de ‘los -objetivos -y metas de los

planes, programas y proyectos-dela entidad.
*Inconsistencia y poca confiabilidad de: Informes
fihancieros y contables.

*Inexistencia yfo -atraso de los libros de
contabilidad.

*Registro inadecuado de operacicnés financieras.
*Desequilibrio financiero y presupuestal,

Riesgo de Corrupcion:
* Pérdida de la Informacién Presupuestal.

De los riesgos identificados, el procesc de Gestion
Financiera realiza el andlisis de los mismos
considerando que uno (1) se.encuentra en zona de
riesgo alto, cinco (5) en zona de riesgo moderado y
uno (1) en zona de riesgo tolerable.

Adicionalmente, en la matriz de riesgos estan
identificadas las acciones y controles para mitigar,
reducir o fransferir los riesgos. identificados.

Recuerde: $i este documentd se encuénira impreso’ no se garantiza sy vigencia, por Jo tanfo se considera "Copla No Controlada’, 'La versitn vigente se
encuenira publicada en la infranet y Aplicative SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 ~ 90,
Piso 9-Costado Oriental.
Tel: 3680038

Codigo Postal: 111311
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RITERI

BSERVACGIO

Instructivo A-FIN-IN-008 Ordenes de pago
1.4. Politicas de operacion

“(...)-Los tiempos para el trémite de pago, desde
que . se radica la documentacion en el proceso
Gestién financiera-area. presupuesto, (que no
| tenga ninguna inconsisfencia) hasta que se
realiza el giro, serd maximo de cinco (5) dias
habiles”. . :

No conformidad 1. Se evidencié para las
érdenes de pago No. 371, 373;.374 y 378 de |
2016 que no-se cumplié con el tiempo-estabiecido
de maximo 5 dias habiles para la realizacion del
giro, -contravinigndo lo establecido en e! numerai
1.4 “Politicas-de operacion” del Instructive A-FiN-
IN-009 Ordenes de pago.

A continuacion se relacionan las drdenes de
pagos revisadas de manera aleatoria, indicando
la fecha de radicacién de los documentos para fa
elaboracién de la orden de pago en el procese de
Gestién financiera-presupuestc y Ja fecha de
aprobacién por parte del ordenador del gasto:

371 de 2016 17/03/2018 22/04/2018 NO-
373 de 2016 17/03/2018 NO-SE HA NG
REALIZADO
LA
APROBACION
374 de 2018 14/03/2016 NO SE HA NO
REALIZADO
o LA
APROBACION
378 de 2016 17103/2016 NO SE HA NO
REALIZADOD:
LA
APROBACION
789 de 2015 18M12/2015 23712/2015 Si
261 de 2015 18/1212015 2311212015 5l
309 de 2015 28f12/2015 3111272018 Sl
312 de 2015 30/12/2015 31272018 Sl

Como se evidencid en la tabla anterior, de 8
6rdenes de pago seleccionadas; 4 superaron el
plazo limite establecido de & dias, de hecho,
solamente la orden de pago No. 371 de 2016 ya
se encuentra aprobada por parte del ordenador
del gasto y la drdenes No. 373, 374 y 378 estan
pendiente. de aprobacibn por parte del
responsable de presupuesto y el ordenador del
gasto.

Recuerde; S este docymenio se gncuepira impieso no.5é garantize su-vigencia; por lo fanto se considera "Capig No Gonlrolada’. La versidn. vigenie se

encientra publicada enfa intranet y Aplicativo SIG def DASCD.

Carrera 30 Ng 25 - 90,
Pisc 8 Costado Oriental.
Tel; 368 00 38'

‘Codigo Postal 111311
www.senviciocivil. gov.co S
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Norma Técnica _clé::“C'.'_:lhlid'ad en la Gestion
Puablica NTCGP 1000:2009

8.2.3 Seguimiento. y medlclon de-

los
procesos -

‘presupuestales’,.

No conformidad 2 “Se evidencié incumplimiento |

en la meta establecida para 2015 en-ei indicador

denominado  “Constitucibn  de  reservas

dado-que la meta prevista de

reservas era de 3% y se obtuvo un resultado de
8,9%. :

Régimen de Contabilidad piblica
Plan general de contabilidad pablica Libro |

9.2.3 Libros de contabilidad

“345. Los libros de contabilidad principales se
oficializan mediante Ila elaboracién de-un acta
de apertura que suscribira el representante legal
de la entidad contable publica, la cual debe
conservarse. Las aulorizaciones de folios
posteriores deben efectuarse mediante acta con
las mismas formalidades de la de apertura y
conservarse (...).

348. En ef acta de apertura ¢ de autorizacion de
folios 'se indicara, por o mengs, el nombre de la
entidad contable publica, €l nombre del libro,. la
fecha de oficializacion y el numero: de folios a
utilizar con numeracion sucesiva y continua. En
eventos' de caso fortuito o -fuerza mayor que
ocasionen la destruccion o pérdida de los libros,
debe oficializarse uno nuevo, bajo la
responsabilidad del Representante Legal”.

consecutiva, _ e
paginacion gue arroja el sisterna LIMAY por cada

No-conformidad 3.. Se evidencié que el Libro

diario, Mayor y de Ba[ances de contabilidad del

DASCD ‘no se encuentran foliados, con
humeracion sucesiva y continua, contraviniendo
lo establecido en el Régimen de Contabilidad
Pidblica en donde se establece {a obligatoriedad
de la foliacion de los libras. en mencion.

Pese a que se evidencio la suscripcién del acta
de apertura de libros del 02 de enero de 2018,
firmada por el repr'esentante legal y la contadora
de la entidad por cada uno de los libros, y pese a
que en-dicha acta se estipuld una numeracion
aprommada de 120 folios para el Libro diario ¥
350 para el Libro mayor y balance, los

-documentos fisicos que reposan en las carpetas,
no se encuentran foliados: -

El libro auxiliar contable no fiene la- numeracion
. simplemente se . observa la

uno de los témas o conceptos (activos, pasivos,

‘cuentas de orden deudoras y: acreedoras), que

inicia y termina por cada mes la numeracién y por
cada uno-de‘los cenceptos.

Recuerde: Sf aste documenih se encuentra impreso no 8¢ garantiza su vigencia; por fo tanto se ‘orisidera “Copla No Conlrolada’. La versidn vigente se.

encuentra publicada en la infranet y Aplicativo-SIG dei BASCD.

Carrera 30 No 25— 80,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: 36800 38

Cédigo Postal 111311
www .sirviciocivil.gov.co
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5. RELAGIGNY DESCRIPGION DE OBSERVACIONES:

Oportunidades de Mejora’

Nerma Técriica de Calidad en la | Observacién 1. Si bten el procesp de
Gestién Publica NTCGP 1000:2009 Gestion financiera. cuenta con indicadores de
gestion, seria  recomendable construir
8:2.3 Seguxmxento ¥ medicmn .de- los | indicadores asociados con el cumplimiento
'-.procesos E de- actividades claves eh los procedimientcs
3 ' ' del proceso, en particular, hacer seguimiento
a |os tiempos en que se realizan los giros en
ja entidad.

Actualmente no se cuenta con um
instrumento .de control documentadoc gue
-permtta medir lgs tiempes de elaboracion y
aprobacion-de: las érdenes. de pago por ‘parte
del equipo que interviene en el proceso.
Seria conveniente crear el instrumento de
control y empezarlo a implemeniar para
identificar aspectos a corregiren ia aplicacién
del Instructivo de ordenes de.pago,

2 | Modelo Estandar -de Control -Interno | Observacion 2. Si bien el proceso de
para el Estado Colombiano - MECI | Gestion financiera formulé su matriz de
2014 riesgos para 2016, seria conveniente realizar

. . o - | una depuracién de los riesgos identificados,
Modulo. Control de planeacién’y gestién | establecer los mas estratégicos e identificar

Componente Admlnlstracmn del riesgo controles concretos para la mitigacion y!o
Elementos eliminacién de los mismos.
- ‘ Politicas -de Administracion def :
‘riesgor En concepto del proceso de Control y
- Identificacion del riesgo seguimiento, ‘los siguientes riesgos que ha
- Andlisis de riesgo identificado el proceso tienen  mas
- Analisis y valoracidn del riesgo caracteristica de consecuéncia o impacto,

que-de riesgo:

*Pérdida de confiabilidad en los reportes de
las ejecuciones presupuestales”.

*Incumplimiento de los objetivos y metas de
los planes, programas y proyectos de la

‘Recuerde: Si este documento:se encuenira impreso no. se garaniiza su vigencia, por jo fanto se considers “Copia No.Coplrolady’”. La version vigente se
_encuanira publicads en a intranet y Apffcafwc 516G del DASCD.

Carrera.30 No 25 — 90,
o
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Tel: 368 0038 P
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entidad.

Los siguientes. riesgos que ha identificado el
proceso tienen mas caracteristica-de causa,
gue de riesgo:

*Inconsistencia y poca confiabilidad de
Informes financieros y contables.
*Inexistencia y/fo atraso de los libros de
contabilidad,

6. CONCLUSIONES DE AUDITORIA:

La gestion del proceso financiero, en términos generales, se- realiza siguiendo la
normatividad aplicable y tiene alto nivel de eficacia en el cumplimiento de: planes y
presentacién de informes; sin embargo, existen acciones correctivas y cportunidades de.
mejora airededor de cumplir con los términos establecidos para realizar las aprobaciones
de giros, monitorear 12 ejecucion presupuestal y establecer instrumentos: de control en
actividades estratégicas del proceso, de tal forma que &l procestd mejore confinuamente.
Producto de la auditoria realizada, se identificaron 3 No conformidades y 2 oportunidades
de mejora.

Recuerde;: Si este documento se-ehcventra impreso no se garantiza.su vigencia, par fo-tanta se sonsidera 'Copia No Controlada’: La verston vigenfe-se
encuentra pubiicada en (a Intranet y Apficative SiG tef DASCD. .

Carrera 30 No 25 - 90,
Pise 9 Costado Crigntal.
Tel: 3680038 _
Cdédigo Postal: 111311
www.serviciocivil.gov.co

Pégina 17 de-18 M
E-SGE-FiW-po7

L RLAR AT



MACROPROCESO DE EVALUACION o o FIERY
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CONTROL Y SEGUIMIENTO' Codigo: C-CYS-FM

A_l;_cAiA-_AYOR PROCESO CONTROL Y SEGUIMIENTO" | Version: 6.0
DE BOGOTA DG : S e e
_TSere2® | FORMATO INFORME DE AUDITORIA | 1990 desce:

Marzo de- 2016

7. RECOMENDACIONES:

» Construir indicadores ascciados con el cumplimiento de actividades claves en los’
procedimientos.del proceso, en particular, hacer seguimiento a los tiempos en que s&
realizan los giros-en la-entidad.

» Realizar una depuracion de los riesges identificados, establecer los mas esirategicos
* &’identificar-controles concretos para la mitigacion y/o eliminacién de los mismaos.

« Fortalecer los instrurmentos de seguimiento y control al Pian Anual de Adquisiciones,
a-fin que contribuir, via seguimiento, a que se contraten todas las lineas contractuales
en los tiempos previstos, y se obtenga una buena ejecucién presupuestal en materia
de compromisos y giros. En el Plan Anual de Adguisiciones

ISMAEL MARTiNE%@;’ERRERO

RICARDO A : PROFESIONAL
MARTINEZ ESPECIALIZADO
JUVER CHAPARRO PROFESIONAL
CASTIBLANCO ESPECIALIZADO
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