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1. INFORMACION GENERAL
GESTION DE RECURSOS F!S[COS Y AMBIENTALES

Del 07 de- marzo. al 01 de abrll de 2016

Verificar la gestion del proceso de gestton de recursos fisicos y
ambientales a través de la evaluacion del cumpllm:ento de
lineamientos. mternos y externos aplicables al mismo, a fin de
_ aportar elementos para la tmpiementacmn de acciones
pertinentes que contribuyan al mejoramiento confinuo del
proceso. _

*Gestidn de mventarlos

*Plan Anual de Adquisiciones.

*Plan Institucional de Gestion ambiental. -

*Plan de accion de gestion ambierital 2016.

*Matriz de riesgos del proceso.

*Plan de Accion del proceso. .

*Indicadores de gesticn.

*Plan de mejoramiento.

“Supervision de contratos asociados al’ proceso

“*Resolucion 001 de 2001 "Par la cual se expide el Manual de
procedimientos Administrativos y ‘Contables. para el r_nanejo de
los Bienes en los Entes Ptblicos del Distrito Capital®.
*Circulares externas, conceptos y Imeamlentos de la Coritaduria
‘General de la Nacion,

'*Manuales procedlmtentos instructivos, reg:stros asomados al
proceso.

*Resoluciones intefnas, memorandos,,

“Directiva 03 de 2013 “Directrices para prevenzr conductas
irregulares relacionadas con incumplimiento de los manuales de
funciones y de procedimientos y la perdlda de elementos y
dogcumentos publicos”,

*NTCGP 1000:2009 7 4. Adqulsmion de blenes y servtcms 8 2.3
Seguimiento y medicion deé los procesos.

*Modelo Estandar de Control Internc para el Estadg Colombiano
- MEC! 1000: 2014, Moédulo de Planeacion y Gestion.
Componente Administracion del Riesgo.

*Decreto N°, 165 de 2015 “Por el cual se reglamenta la figura de
Gestor Ambiental para las entidades distritales, prevista en el
Acuerdo 333 de 2008, y se’ dictan otras disposiciones”.
*Resolucion 1188 de 2003 "Por la cual se adopta el manual de
normas. y procedimientos para la gestién de aceites usados en el

Recuerde; Sf este-documenta se encueanira impreso no se garantiza su vigencla, por lo tanfo se cons;dera “Copla No.Coplrolada’. La versidn. vigenle se
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Distrite Capital" '
*Acuerdo: 540 de 2013 "Por medlo del cual se-establecen los
fineamientos. del programa distrital de compras verdes y se
dictan otras d|sp05|010nes
*Decreto 442 de 2015 "Por medio del cual se crea. él Programa
de aprovechamento ylo valorizacion: de llantas usadas en el
Distrito Capital y se’'adoptan otras. dlspos:cmnes
*Decreto 19 de 2012 "Por €l cual se dictan normas para suprimir
o reformar regulagiones, procedlmlentos y tramites innecesarios
existentes en ia Administracion Piblica’
Ismael Maftinez Guerrero -
Nohemi Ojeda Salinas

icardo Pardo _
Juver Chaparro Castiblanco

2. METODOLOGIA Y/O ACTIVIDADES 'DESARR‘OLLADAS:-

La auditoria se realizé del 07 de marzo al 01 de abril de 2016 en las: instalaciones del
| Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital- DASCD, ubicado en la Carrera 30 No.
| 25-90 Piso 9.-Se hizo réunidn de apertura el 07 de marzo-de 2016, con la asistencia de la
Subdlrectora de- Gestlon Corporatlva y CD, los profesionales asignados al proceso de
Gestion de Recursos Fisicos y Ambientales, a fin de dar a conocer el Plan'de auditoria y la
‘metodologia a realizar. ‘Seguidaments, se sollclto |nforrnacmn pertinente, de acuerdo con el
alcance establecido para la auditoria, para hacer la revisién documental de escritorio y
trabajo de campo. Posteriormente, se realizo el cotejo de los criterios establecidos, frente-a
los. soportes y evidencias aportados al equipo de auditoria, para registrar los resultados que
aparecen en este informe..

Se realizé entrevista al lider operatwo del proceso, con el objeto de resolver. inquietudes
sobre la informadion suministrada y' se hizo énfasis en la revision de la informacion de
almacén e inventarios, para lo que se sostivo entrevista con el responsable de Almacén e
Inventarios, verificando la ex:i._s__tencla__fls;ca de'bienes en puestos de trabajo.

Recuerde: Si este-documenta se encuentra imprese no.se garantiza su vigencla, por fo fanto se.considera “Gopia Na Conlrofada”. La version vigenie se
encuentra publicada en fa iptranet y Aplicative SIG del DASCD.
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3. FORTALEZAS :.

o La buena disposicion del personal gue integra el proceso para el sumtmstro de la
informacion y la atencién de los requerimientos realizados por el equipo auditor.

» Elejercicio adelantado por el proceso de gestién de recurso_s f|s_tcos..en l_a- u_mF cacion de
la identificacion de los bienes de la entidad. .

e Las actividades permanentes de socializacion de buenas practlcas de gestlon ambiental
lideradas desde el proceso. o :

4. RELACION Y DESCRIPCION DE HALLAZGOS O NO CONFORMIDADES:

4.1. Requisitos con Cumplimiento

Resolucién 001 de 2001 “Por
fa cual se expide el Manual de
procedimientos

Administrativos vy Contables
para el manejo . de los Bienes
en los Entes Piblicos del
Distrito Capitafl’.

4.1. Traslado de bodega a
servicio

Son egresos de bienes que
salen del Almacén o Bodega
con destino a {as
dependencias v funcionarios
de la entidad para el
desarrollo de. sus flnciones,
para terceros en uso ‘en
desarrollo de- los. convenios,
¢cuando asi se pacte en los
mismos, estos bienes pueden
ser nuevos o reutilizados.

quien entrega (almacenista de la entidad) y del funicionarie que recibe:

Se revisé- de manera aleator'l'a"i'c-as Comprobantes de Egreso de
Elementos 'de Consumo No. 115, 99;90; 65, 81,42, 25, 16 y'l
evidenciandose que se encuentran d’ebidam'enté'f 'rmados'p'br parte de

En dichos formatos, se encuentra registrado-el nombre: del funcionario
solicitante, el nombre del encargado de bodega; con sus respectlvos
niimeros-de documentos de ;dentldad

Recuerde: Si este documento se-énouentra jmpreso.-ng.se garanliza su vigencia, por-io fanfo-se- consrdera ‘Qggaa No Com‘tgfadg La versién: v,rgenre Ee
enctjenira pubﬁcada ‘a1 la infranat y Aplicative. SIG det DASCD. .
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1. Toda salida o traslado

- de bienes del. Almacén

o Bodega, con destino

a las dependencias,

funcienarios o terceros,

se hard previo pedido

por parte de
funcionarios
autorizados.

Simultdneamente  coi-|

la entrega de los
bienes, el responsable
de bodega expedira el

comprobante: desalida
y exigira la firma por|
parte. de fa persona |:

que reCIbe los.bienes,

A su recibo;-el destmatano del

bien, verificard: . las |-

caracteristicas y cantidades
contra {0 contemplado en el
comprobante de salida. Si lo
encuentra conforme deberd
firmar dicho comprobante y
registrar el nUmero de
documento de identidad, como
prueba de  .recibo a
satisfaccion.

Resolucion 001 de 2001 “Por
la cual se expide el Manual de
procedimientos

Admiinistrativos y Contables
para el manejo de los Bienes
en los Entes Puablicos del

Se evidencié el cumplimiento del-procedimiento de egreso o- salida

definitiva por baja, tal como se observd en el acta de reunién del

Comité de inventarios de fecha 14 de mayo-de 2014, en-el que el tema
a tratar fue la presentacion del listado final de los bienes muebles
servibles no utilizables para el Departamento;-a. fin de. tomar las

acciones _correspondientes para dar de baja algunos bienes del

Recuerde: §i esté-documento se encuentré ;mpreso ne se garanr:za su wgencra porfo ranro se-considera “‘Copia No Conrgo!ada La vérsion vigente se
encventra pubficada e la intranet v Apffcarrvo SIG det DASCD.
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56. Egreso o
definitiva por baja

salida

Es el proceso mediante el cual
la .administracién decide retirar
definitivamente un bien, tanto

fisica, como de los registros.

contables e inventarios que
forman parte del patrimonio de
la entidad, por no estar en
condiciones de prestar
servicio -alguno, por el estado
de deterioro o desgaste
natural en gue se encuentra,
poT NG Ser necesario su Uso o
por circunstancias,
necesidades o decisiones

administrativas y légales que |
tales comoe haber-

fo exijan,
sido entregado a ofra entidad
en caldad de traspaso,
vendido, o permutado, entre
otro destino final, de acuerdo
con la tipificacidn: que se le
haya‘dado. -

Razones como las anteriores
determinan al interior de la
| entidad realizar dos -clases de

procesos para dar salida por

baja de los b:enes de su
propiedad.

56.1. Baja de
servibleg no utlhzables

Es
aguellos se

bienes  due

En el Articulo Tercero se ordend al: o Ios responsables del manejo de

datos que se presentaron-en-el Comité de. Inventarios. y en el Acta de

de Mantenimiento Vial, cumpliendo con lo estabtemdo en la Resolucidn

bienes

la salida definitiva de

El Departamento expidié |a Reso[ucnon No 158 de] 11 de agosto de
2015, "Por la cual se ordena la baja.y se-ofrece mediante-enajenacion
de bienes muebles a titulo gratuito entre: entidades estatales de los
inventarios del Departamento Administrativo-del-Servicio Civil Distrital’
la cual se-encuentra suserita por el d[rector de Ja-entidad.

En su Articulo primero se ordeno r‘d_ar -de‘- baja 20 -com_p’utadore's
identificados - individualmente en - la- parte. -considerativa, de dicha
resolucion, los cuales tienen un valor h'istérico -de $.69:889:1.35.

bienes y contabilidad, descargar de sus:inventarios y de.los libros
contables los 20 computadores t|p|ficados como bienes servibles no
utilizados.

Se verifico la relacion de los bienes serwbles no. utifizables, -en. el que
se dstalld el ndmero de la placa, fecha de compra, fecha de servicio,
vida Util, la descripcidn del activo, el costo histdrico, el valor en libros y
la' depreciacion acumulada. Esta:informacién es-¢onsistente-con los

entrega de 20 Equipos de. Computo por .Enajenacion- de bienes
muebles a-titulo gratuito entre-entidades estatales ala Unidad Especial

001 de 2001,

Recrerde: ST este documenta se enctientra: impress no se garantiza. su vigencia,.par fo fanfo sg donsidera " og@ N Qgﬁfro:ada ‘La Versidn vigente se
encueritra publicada en la intranet y Aplicalivo SIG def DASED,

Carrera 30 No 25 -90,
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encuentras: e" condlcrones de

“seguir prestando un servicio |-

por. uno o mas periodos, pero
que-la.entidad no los requiere

para. el ‘normal des"arrolio de-|

'sus  actividades que,
aunque la entidad fos

‘requiera, - - por politicas
‘gcondmicas, ‘disposiciones. |-

administrativas, - por eficiencia
y optimizacién en la utilizacion

de recursos,- existe. orden:
expresa  ymotivada  del | -
Director o - Representante | -
Legal o© de  autoridad

competente para darlos de
baja.

'Resolucion No. 353-de 2010
“Por la cual: se modifica la
Resolucién Nog. 00112 del-03.
de -octubre. de 2001 ¥
‘Resolucion No. 000131 del 17

de octubre de 2006 mediante
la cual se modifico la
infegracion del Comité de
inventarios: del Departamenio
Administrativo del  Servicio
Civil Distrital".

ARTICULO CUARTO,
- ‘Modificar el articulo
sexto de la resolucion

00112 del 03 .de

octubre 2001, el cual
guedara asi;

El comité se reunira de

manera-ordinaria ¢como

‘Se evidencio el cumplimiento de la Resolucién No. 353 de 2010, en lo
-atinente a‘que el Comité de Inventarios se reunira de manera ordinaria
~como minimo tres (3) veces al afio, Se revist la carpeta.de "Comité-
‘de inventarios” y aieatonamente se revisaron las 5|gwentes actas del
Comité: S

1) 14 de enero de 2015: el tema propuesto es. Comunicar la
ofigializacion del nuevo Sistema de Inventarios SAl_SAE para
el Departamento.

2) 20 de febrero de 2015: el tema fue Enirega elementos de
consumo en mal estado o que, de acuerdo al analisis de
manejo de residuos finales realizado en el. Departamento, por
normas ambientales o de salud ocupacional, guedan
clasificados como obsoletos para la Entidad,

3) 14 de mayo de 2015: el tema es:presentar el listado, en donde
~ se relacionan veinte (20) computadores. para tipificarlos como
bienes muebles servibles no utilizables para el departamento,
darlos de baja y ofrecerlos en. enajenacion gratuita a las
Entidades Estatales. '

Recuerde: Sf este-documento-sgsncventra impresc no.se garantiza si vigencia. por fo tanto se considera i og;a No Conirpladid?. £a version vigente sé
encuanira publicada en ia infranat y Aplicativo SIG- del DASCE. .
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mlnlmo tres veces al
affio y podra ser
convocade en forma
extraordinaria por el
funcionaric que o
presida en los
siguientes eventos:

1. Cuando la situacion
Io amente

| 2. Para dar respuesta

oar requerimientos
hechos  por - los
organismos de controf.
y, |
3: Por .potestad -del
Director 2 ~del
Departamento.

Decreto 19 de 2012 “Por el

| cual se dictan normas para

L suprimir o . reformar
regulaciones, '
procedimientos y . tramites
innecesarios existentes en
Ia Administracion Publica”

Articulo 201. Revisién
periddica de los vehiculos.

Elarticulo 51 de la Ley 769 de

2002, -meodificado por el
articulo 11 de la Ley 1383 de
2010, quedara asi:

"Articulo 51. Revisic’:n
periddica de los vehiculos.
{ Salvo. lo dispuesto en el

articdo siguiente, todos los .

-vehiculos ‘con placa OBH305 y OBH303 respectwamente dando
cumplimiento a [o establecido en el articulo 201 del Decreto 19 de

Se evidencio Certificados de Revision Técnico Mecanica, y de
Emisiones Contaminantes No. 26332031 y 25881491 -éxpedidos el .6
de enero de 2016 y 15 de-diciembre de 2015, correspondientes. a [os

2012,

<Recuerde: 5i esie documerito Se-encuentra [mpreso na-se.garantiza su vigencia, por lo-tanto sé. considara "Gopia No Cun!rg!ada La-versidn vigente se
encuentra publicada en 1a infraniet y Aplicative SIG del DASCD. . :
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vehiculos’ automotores deben
someterse anualmente a
revision iécnicc-mecanica y de
gmisiones contaminantes.

OBSERVACION

Resolucion 1188 de 2003
“Por la cual se adopta el
manual de normas Yy
procedimientos para Ia
gestion de aceites usados
en el Distrito Capital”
Registro del cumplimienio
normativo de las obligaciones
como acopiador primario de
aceites usados provenientes
de fa actividad de
mantenlmlento de vehlculos
de Ia entldad

Se evidencid que la Empresa Colombiana de Combustibles
industiiales — ECOLCIN, mediante Actas de Tratamiento de Residuos:
Peligrosos No. AU031415, AU031624, AU031741, AU031989,
AU032298, AU032548 y AU032701 certificé fa prestacson de los
servicios de transformacién y procesamiento de: aceite usado a la
empresa Automotores San Jorge S.A, los cuales son aprovechados.
como combustible de uso industrial segun Resolucién 1316 de 2005.
emitida por la Secretaria Distrital de Ambiente-SDA, dando.
cumplimiento a lo establecido en la-Resolucién 1188 de 2003 y en el
Manual de Normas y Procedimientos para la Gestion de los Aceites
Usados como acoplador prlmarto :

-l Lo antenor -en el marco de la ejecucién del Contrato de Prestacmn de-
Servicios No. 042 de 2015, suscrito -con. Auiomotores San Jorge S.A

cuyo objeto..es “Prestar el servicio de mantenimiento: preveniivo y
correctivo.para los vehiculos que conforman ef parque automotor del
DASCDY". _

Corntrato de prestacion de
servicios No. 032 de 2015,
suscrito con FLOREZ &
ALVAREZ S.A.

3) FORMA DE PAGO

El Departamento

Servicio
pagos

del
los

Administrativo
Civil, efectuara

Revisado el expediente de superv:smn del Contrato de Prestac:on de
Servicios No. 032, suscrito con Florez & Alvarez S.A, se evidenci6
cumplimiento en la forma de pago pactada-en su numerat 3° al
efectuarse los pagos en mensualidades vencidas, previa facturacion a
los servicios efectivamente prestados; dentro de los: términos y
estiplilaciones previstas en el contrato.

A continuacidén se presenta la relacion de ios pagos, en ‘doride se
evidencia coherencia y trazabilidad en los valores ¥ fechas de las
facturas presentadas y pagos realizadoes:

Recuerde: 5f este. documento se encuertra impreso no se-garanliza su vigencia, por o fanto se considera *Gopia No G ontrolada’” La versién vidente se
encuenira publicatla en Ja intranet y Apficativo SIG def DASCB.
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correspondiente - a  los N
-servicios .. prestados por _ “CONTRATE 037 DEL 24 OE JURIG DE 2038
mensualidades vencidas de || v S BRoEN FEcHA
) P L. TOTAL VR, FECHA | W . CERTI DE INF.
acuerdo con [OS Ser\”c|os y DEL CTO, PAGADD FACTURA |.FACTURA | FACTUR PARAF PAGTY FEGHA ‘SUPERV.
. -ele._meﬂtos- : SUmlnlstrados 4179867 1905 | 2amgimons | 4479867 {vgesnis ] 47y | deibieois| 2sonciis
: .d-e.ntro de]penodo’ |ospagos . 5.32.19'3' 19&} _24\’09;—?5;5. 532493 virgaizeis | is | sepamors | zsiveseis
“dentro -de los. diez (10)dias 3386063 | 1938 -_.wnééms.: 33&5063 omoazg | Tr | mmangs | dsgemors
hab“es Slgl.!!entes . a Ia . 441.156. . .1.9'42 2_4:?9#2&15 .441 .155 D30 zHE 178 RANAAONE ) 2H0BD095
I'EldICElCIC}n en Ia Subd”_ecclon IB15.874 1.958 -Tﬁ!ﬂr‘zﬁ!ﬁ FATSHM4 | ORA0E01S5. 193 5109015 | 15iiovems
Corporatl_va de la Gert]f;pacmn._ o 485 403 1957 | t4rioeots | assaen |ownooms | ven | ssapems | asnoEms
de Cumplimiento a Satisfaccién ._59’3'!0000 3472487 218 1R | BaR2 !.'a? 1204472015 E{!E T3 25| 1394 1205
del. objeto. y: obligaciones, S S S n
exped]da por e| super\usor de[ .'(.11.36845 228 1.l.liif2ﬂls %14\014 lZ-‘T!&CI‘Tﬁ .23.? 1?{!‘[!20?.5 13!71;‘20.%)..
3477 883 2078 FEHBNE | 3472 187 0471272018, pit 1RitRATS | 1ET2301%
contrato acompanada de los s7i 38 D4y8 | ye0t0s | 573365 | 14n0l6 | 3tz | iahioars | 20012018
respeCtlvos feC[bOS de pago d472 187 2145 .. :1&'ﬁh’zﬂiﬁ 3472 18% 13N 20E ety 20015418 S IRaTe
gort concsptos de caipgrtgs a: §0.022- . ey el FRCIM0IE | BI10.022 TH2NE A3 200120 | 20i0142016
isterna de ‘Seguridad Socia '
Integral en Salud, Pensién,
ARL y aportes parafscaies_
Sena, ICBF, y Cajas . de
Compensacion Familiar, -
cuando corresponda.
| Los pagos se efectuaran a
‘través del sistema SAP en la
cuenta dé ahorros 0 corriente
d&é la entidad financiera ‘que
indique’ el “contratista, ‘de la
cual sea titular éste, Sin
perjuicio de lo anterior queda
entendido que la forma de
pago supone [a prestacion real
y efectiva. de la
contraprestacion pactada.
7 Gestion Ambiental | Se evidencié que ¢! DASCD cargo en la ‘herramiénta STORM USER
Institucional:. de la Secretaria Distrital de Ambiente, |a informacion relacionada con
_ la gestién ambiental de la entidad’ correspondlente al Plan de Accion
- - Formulacién Plan | Anuai 2015, cargue que se avidencie a -través ‘del certificado
institucional  de  Gestién | 12562015-12-31, correspondiente a la -validacién expedida por la

Recuerde;: 5 este documento se epcuenira imprese-no se. garaniiza sy vigancia, por jo ranm se.considera Co.g;g Mo Cantro a_g‘_a_« La versidn vigente se

encuentra: publicada en fa intranet y Aplicative $IG del DASCD.
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Ambiental- PIGA

-Plan de ‘accion de gestion
ambiental

Secretaria Distrital de Amblen'té 'éon- fecha 31 de diciembre de 2015.
De igual manera, se evidencié que. se formulo el plan de-acecién del

Por ofro
cuiplimiento a la presentacién de Informes ante la Secretaria Distrital

‘de Ambiente, relacionados con el desarrollo, avances y registros del

PIGA 2016.

lado, se observd que el DASCD ha. venido dando

Pian Institucional de Gestién Amblenta] P[GA como se muestra en la
siguiente tabla:

PIGA CORRESFONDIENTE AL SEGUNDO SEMESTRE DE 2015
' PERIODO : .
INFORME | PERIODICIDAD |  REPORTADO L
FECHAS DE PRESENTACION
SEGUIMINETO L L liE12r201s '
ALPLANDE | SEMESTRAL DELOT DEIULIOAL | o pr, 19562015-12-31
o 31 DE DICIEMBRE i
ACCION
FORMULACION CORRESPONDE A o
. PLAN DE LA VIGECHA 31/12/20115
ACCION 2016 ANUAL SIGUIENTE {ENVIC CORREC ELECTRONICO)
ENERDA.
HUELLA DE DICIEMBRE DEL -
CARBONO “ARO: 13112/20115 -
ANUAL CORRESPONDIENTE | CERT: 225222015 12-31

Contrato de prestacion de
servicios No. 019 del 13 de
mayo de 2015 Objeto:
“Prestar el servicio de
vigilancia y seguridad privada

en las instalaciones del | siguiente tabla;

Departamento  Administrativo .

del Servicio Civil Distrital, con CONTRATOQ: 09 DEL 13 PE MAYQDE 2015

el fin de asegurar la proteccion || o, v, ' ' GROEN. FECHA

yb custodia de las personas y conrn | PAGADD | SALO0 CTO FAGTURARO. | FACTURA.| FECHAF AR | pAGO. | FecHa . ShPERY
ienes muebles e inmuebles

de propiedad -dé las.entidades o 08344300 i 26 821.857,00 s Y 2695 | 240082095 § 050825 | o5 | 00072015 | 010712015
contratantes y de 105 que § 2.166.805.00 | 23654 672.00 récaiosJUN ] 150TRMS bsm&ms i85 - :2:.1!.0?9.""015 22@?12615
[ega|meﬂfe sea o "egafe a ser. § 2 186584 00| 21.487.788,00 | 2015 wrrs | smionzons | s1ozams | 1 | 24meots | zaomers
responsable por dlsposmlﬁn- b 2:166)854,00 | 19:220 904,00 :;';?GUI 2820 | 4{iogremnE | geonagis | 184 | 290802015 | 184094015
Ieg_aia : contractual o 2:§66'8B4.00 | 17.154.020,00 r;éa';%SEE 2870 | orosotg | 11o7Ross | 1bt | osroiois | ogriamois.

Revisado y analizado el conirato 019 de 2015 se pudo observar gue
el contratista cumplié con el pago de aportes parafiscales y la
presentacion de los informes mensuales que soportan el cumplimiento
de las actividades, existiendo cohetencia. y trazabilidad entre las
mismas para el cont_ra_to relacionado; cormo .se evidencia en la

Recuerde: S este documento. se encuentia impraso no se garaniiza su wgenc;a por fo tapfo se- consrdera “Copia No Conrrofaga La versitn vigente se
encuentra pubﬁcada en fa intranet y Apficativo SIG del DASCD.
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SO ' ‘Marze de 2616

- A pr g - " . g 131 OCT — —T —T g — -
convencional 3:186 B64.00 | 14.807.138.00 | 12015 2030 . | 09015 | 230015 | 236 1 ahnieoes | 1812015
_ 130 . L 1 . .
318603400 | 12:020.262,00 | NOWS61S 2078 |itaizioos | agdines | osd [omiengisd Brameors.
FRIE . o
2166 8B4 0D .10'553._358.00 J2045 3059 - 21,2016 | 26AM2016 TA34 2330‘1!‘2015" 280172015

3) Forma de pago: el
Departamento  Administrativo
del Servicio Civil Distrital
pagara el contrato en pesos
colombianos, por
mensualidades vencidas,
previa presentacion de las
facturas respectivas ¥
|.aprobacién de ‘las mismas a
fravés de la certificacion de
cumplimiento de los: servicios
a satisfaccion expedida por el
supervisor . del  contrato, .
acompanadas de = Ia
-correspondiente.  certificacion
expedida por el representante
legal o revisor fiscal segun el
caso donde conste que se
“enicuentran- al dia en el pago
ide . las obligaciones en
seguridad social,
especificamente-en el pago de
los aportes a los sistemas de
salud, '~ pensién y ARL, 'y
parafiscales. El primer -pago |-
se debera:facturar por los dias.
| de servicio prestados del
‘primer ‘mes, los siguienies
seran - por  mensualidades
vencidas, de acuerdo con los |
servicios - efectivamente
prestados. lLas demas
condiciones: .de la forma de:
pago se cumpliran conforme lo
establece el numeral 5.4 del
pliego de condiciongs. Los

pagos se efectuaran a traves
Racuerde: S este documents se encuentra impreso. no-se garaniiza su vigencia, gor fo. tanfo 5 qonsidera QQ_Q!Q Mo Conrm!ada La versidn vigente se

encuentra publicada en.la infranek y Aplicative SIG dat- DASCD.
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del-sistema SAP-en ia cuenta:
‘de ahorfo o corriente de la
entidad financiera que indique
el contratista, de la cual sea
titular éste. Sin perjuicic de'lo
anferior gueda entendido que
la forma de pago supcne la
prestacion real y efectiva de la
contraprestacion pactada..

Resolucién 001 de 2001 “Por
la cual se expide el Manual de
procedimientos

Administrativos y Contables
para el manejo de los Bienes
en los FEntes Publicos del
Distrito Capital’.

2.3.3. Administracion y
control de los bienes -
funciones

La entidad tendra un area o
funcionario, encargade de
‘mantener actualizadas las

novedades, movimientos vy
saldos de bieres en bodega,
servicio o en poder de
ferceros, debidamente
clasificados par cuenta

dependencias y responsables.

El funcionario encargado del
area sera responsable por fa
recepcion, organizacion,
custodia, manejo,
conservacion, administracion y
suministro, de los bienes de
propiedad ya cargo de Ia

Se ‘evidencidé el cumplimiento de la Resolucion 001 de 2001, en fo
pertinente a la actualizacion de la Poliza de seguros para saivaguardar
los bienes del Departamento. En razén de lo. anterior; se: firmo el
Contrate No. 004 de 2016, en la modalidad de minima cuantia, con el
fin que se amparen los intereses patrimoniales actuales y.futuros, asi
como los bienes de propiedad del DASCD, que estén bajo su
responsabilidad y custodia y aquellos que sean adquiridos para
desarrollar las funciones inherenies a su: actividad y cualquier ofra
péliza de seguros gue requiera la entldad en el desarrollo de st
actividad.

Con Oficio de fecha 23 de diciembre de 2015, se le informa a la
Compartia de Seguros Jargu S.A. Corredores de Seguros, que la
entidad realizd bajas en los elementos devolutivos del-inventario con
corte diciembre 21 de 2015, con el fin de actualizar. las p6lizas del
programa de seguros de la - entidad. Se adjuntd la relacién
correspondiente a las bajas por un valor total.de $ 14.7580.959.21. Por
otra parte, la Entidad, con Oficie No. 2018-E-E-513, informé a la
Compafia de Seguros Jargu S.A. Corredores: de Seguros. que huho
una adquisicién de bienes devoluiivos (lnformatlcos) por valor de.
$197.291.725.00, con el fin de. -asegurarlos, modificando vy
actualizando las Pdlizas del programa. de seguros de la - -entidad,
adjuntando las facturas de No. $8-0002633,.55-0002634. por valor de
$ 164.637725.00 y $32.654.000, respectivamerite.

En consideracién de lo expresa'do ~antericrmente, Control -interno
realiza el cierre de los hallazgos No. 7 y 11, relacionados en el 'Plan de
mejoramiento del proceso.

Reclierds: Si este documente se.encusnird impreso no se garantiza su vigencia, por la fanio se cénsidera *Copia No anrmrada La versidn vigente se
encuenira publicads en-fa infranet v Aplicalivo S1G del DASCD.
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OBSERVACION

entidad, -al |gua_l que e
aquellos -entregados para el
cumplimiento de Ias s:gwentes:
funciones: :

112, - Informar de manera
‘oportuna los. movimientos de
bienes23 que se presentan- al.
interior de la entidad, para que
se emitan o actualicen .las
pélizas: de segures adduiridas
para  salvaguardarlos, en.
cumplimiento’ de lo dispuesto:
por la Ley en materia. de
proteccion.

4.2. No Confoermidades

Resolucion” 001 de 2001 Por- Ia -cual “se
expide ‘el Manual de procedimientos
Administrativos y Contablés para &l manejo
de los Bienes en los Entes Publicos del
Distrito. Capital”.

4.1, Traslado de bodega a servicio

-Son -egresos - de bienes: que salen del

‘Almacén o Bodega con destino a las

| dependencias y ‘funcionarios. de fa entidad

‘para el desarrollo de sus funciones; para
| tercéros en uso .en desarrollo de los
cohvenios, cuando asi se pacte en los

fos bienes de

No conformldad 1.
registrados en el inventario de la entidad (médulo

‘BAl} con los bienes existentes en el puesto de
-irabajo de algunos servidores publicos y con la
informacidn registrada en el formato de Inventario
fisico
‘inconsistencias entre dicha

se identificaron
informacion. Lo
anterior evidencia deficiencias en [a trazabilidad dé
fa entidad con el riesgo de
generacion de informes sobre inventarios gue no
correspondan con la realidad.

individual de bienes,

Se. verificdé las carpetas donde -aparecen

registrados los bienes devolutivos a cargo de ios.
“funcionarios del Departarnento de acuerdo con los-

formatos existentes de ingresos, traslados y retiros

- Recusrde: Sf dsfe documeito. se-encuenfra impreso. no se garanliza su vigencia, por fo.faro se considera "Copla No: Conrroraag La-versién vigente se

encuentra publicada en lz inlranet y Aplicativo SIG del- DASCD.
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| mismos, estos biches ‘pueden ser NuUevos o

reutiiizados.

Procedimiento Administrativo

1. Toda salida o traslade de bienes del

Almacén. o Bodega, con destino a las
dependenmas funcionarios ‘o terceros, se
hara previo pedido por parte de funcionarios
attorizados. Simultdneamente con la entrega

de los bienes, el responsable de bodega

expedird el comprobante de salida y exigira
la firma por parte de la persona que recibe
los bienes.

A su recibo, el destinatario del bien, verificara
las caracteristicas y cantidades contra lo

contemplado en el comprobante de safida. Si

lo. encuentra conforme. debera firmar dicho

comprobante y registrar el nimerc de

documento de identidad, como prueba de

recibo a satisfaccion.

Almacén e |
identificaren inconsistencias. en - los . siguientes

con base en los b:enes eXIstentes enel puesto de
trabajo de cada uno de los funcionarios. La
muestra se selecciond previamente, de acuerdo
con los funcionarios que ingresaron, trasladaron y
los que fueron retirados de la Entidad, Producto de
la revision, se evidenciaron inconsistencias en el
dlllgencnam[entos de . los- formatos o la falta
absoluta de los mismos.

La muestra seleccionada. involucrd los siguientes
funcionarios: Nidia Rocio Vargas, Angela.Marcela
Ortiz, Myriam Nelly Borda, Hernando Vargas,
Esperanza Tulande, -Rosalba Salguero, Yolanda
Rodriguez, Sonia Solérzano; lvén Rodriguez; l.uz
Nelly Pefialoza, Constanza Contreras, Rosa Maria
Martinez, Vivian Figueroa, Paola Suarez, Karina
Gutiérrez, Aminta Saavedra, Carglina Ferro, Astrid
Gonzalez, Camila A. Martinez, Ricardo Loépez,
Joimer Toro, Edgar Bernal, Darley Moreno, Franz
Basto, Juan Carles Camacho, Carlos Andrés
Marquez, Heuderk Gutiérrez, Fellpe Navarro y Alba
Lucia Bastidas.

De la muestra relacionada anteriormente, y
derivado de la verificacion de los . registros. de |
Inventario, ..se. establecieron . e

casos.

Esperanza Tulande, Rosalba S'alg'uero Vivian
Figueroa, Paola Sudrez, Aminta Saavedra, Camila
A. Martinez, Yolanda Rodriguez, Sonia Selorzano,

1 Ivon Rodriguez y Luz Nelly Pefialoza.

Para los funcionarios mencionados anteriormente,
se evidencid que a ninguno de ellos se le-ha

.dlllgenmado gl formato de traslado a su nuevo
puesto de trabajo.

Cada uno de ellos fue
reubicado en un puesto” ‘diferente al que- venia’

laborando; sin embargo; en el inventario siguen

Recuerde: 5 este documento se encuentra: impreso na se geranlize: su vigencia, por lo tanta se- consrdera “Copia No Controfada® La versidn. vigente se

encuenira publicads en ja Infranet ¥ Apficative SIG-del DASCH,
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registrados’ los blenes que “les fueron -asignados
anteriormente al traslado,..

Lo anterios ewdenma falenmas y deﬂcrenc:as enla
trazabilidad de los bienes, devolutivos a cargo de
los funcionarios. De igual forma, existen bienes
devolutivos que se estan utilizando por parte de.los

_funcronanas sm embargo formalmente holos |

responsabsiidad cie Ios b:enes

“Resolucion 001 de 2001 “Por Ja cual se
expide el . Manual de

de los  Bienes en los Entes Pubhcos del
Distrifo Capital.

4.1. Traslado de bodega a servicio

Son egresos. de -bienes que. salen del
Almacén- ¢ Bodega con destino a
dependencias y funcionarios de- la entidad
para el desairollo de sus funciones, para
terceros en .uso en desarrollo de los
convenios, cuando asi se pacte en los
mismos, estos hienes pueden ser nuevos Q.
reutilizados. -

Pr_oc.édimiento Administrativo

i, Toda salida o traslado de bienes del
Almacén o Bodega, con destino a las

dependencias, funcionarios o terceros, se |

hara previo pedido por parte de funcionarios
aitorizados. Simultaneamente con la entrega
de los bienes; el responsable de bodega
expedira el. comprobante de salida y exigira
la firma ‘por parte’ de la persona: que recibe
los: blenes

‘No conformldad 2. Se evidencid
procedimienios
Admm:stratwos B Contables para el marnejo.

las-

efectivamente despachados

.en el
comprobante de egreso No. 24 del 25 de marzo de
2015, que si bien dentro de la relacion de
elementos de consumo se relacmno uria “Tijera

pequefia”, en el mismo comprobante aparece la

anotacion “Del ‘pedido quedar pendientes las
tijeras porque no las he recibide’, lo antertor
contraviene lo establecido en el numerai ‘5 del
procedimlento administrative ‘del item 4.1 Traslado
de bodega a servicio de la'Resolucion 01 dé 2001,

en el sentido, que cuando existan soliitudes que la
bodega no pueda satisfacer totalmente, el
comprobante. de sallda se Hara por los’ ‘slementos
lo cual no se
evidencia en el comprobante de” Egreso
mericiohado, como se cbserva :a folio 109 de la
carpeta “Egresos "SAE" suministrada por el
funcionario responsable del almacen e lnventanos

Recuerde: Sf este dotumento se encuentra impraso no'se garanliza su vigencia, por fo fanfo se: cons:dera Gopig Ng anfm!ada La versidn vigenle se

encuentra publicada en la intranet y Aplicative S del DASCD.
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| 5. Cuando se: produzcan solicitudes-que la
bodega no pueda satisfacer totalmente, el
comprobante de salida -se hard por los
elementos efectivamente despachados Se-
' dejara coristancia del ‘motivo por el cual no-
‘se pudo cumpllr a caballdad con la solicitud o
| pedido. - :

'Resolucmn 001 de 2001 “Por la cual se

expide’ el “Mariual “de- procedimientos

Administrativos y Contables para el mahsjo
| de Jos Bienes en los Entes Pablicos. del

Dfstnto Cap:tar
2.'3;3;'1.,_.Co_m_i'_té de Irivén_t_ar'i'é_s

Con el proposito’ de velar por el correcto
‘manejo -de los bienes e mventanos se debe
crear un comité que . coording, planifique y
apoye .en su gestion al responsable del
Almacén ¥ Bodega el que. estard
conformado por uf grupo multld:smplmano
que, . tendra a su cargo  las decssmnes
relacnonadas sobre la matena

El Comité estara. conformado por fres (3)
miembros;, asi: El Director 0
Admlnlstratlvo 0 qu:en haga sus veces qulen
Almac:en y Bodega qulen ejercera la
Secretaria Técnica; y, un tercer miembro que
se escogera entre los  siguientes
funcionarios:

a. El responsable de |os bienes en Servicio;

Y!

b. Eil Jefe de Contabilidad, o guien haga sus
veces.

En casos especiales sé podra invitar a
cualquiera de [os siguientes funcionarios:
*El_Director Financiero, o quien haga sus

Jefe_..

No conformidad 3. Se evidencié que I[a
Resolucién No. 353 del 16 de diciembre de 2010
“Por la cual se modifica la Resolucion No. 00112
del 03 de octubre de 2001 y Resolucion No. |
000137 del 17 de octubre de 2006 mediante 1a cual
se modificc la integracion del Comité. de inventarios
del Deparfamento Administrativo def Servicio Civil
Distrital’ dispuso una: composicién del Comité de
inventarios del DASCD que va en contravia de lo

establecido en la Resolucmn 01 de 200‘[ en el

numeral 2.3.3.1.

El Articulo-Segundo de la Resolucion 353 de 2010,

establecio: “Modificar el aiticulo primero de la
resolucion 000131 del 17 de-ogtubre 2006, el cual
quedard asi: El Comité de Inventarios del
Depaitamento Administrativo del Servicio- Civil
Distrital,  esfara integrado por los siguierites
funcionarios: '

1, Subdirector de Gestion Corporativa y de Control

| Disciplinario y/o su delegado, quien fo presidira.
| 2. El responsable de almacén y bodega quien

gjercerd la Secretaria Técnica.

3. El responsable del area de recursos fisicos.

4. H responsab!e de Comntabilidad o quien haga sus
veces”, :

En el Acto Adminisirativo mencionado
anteriormente, se establecio que..el Comité de
Inventarios esta integrado: por (4)-miembros y no 3,
como lo establece la Resolucion 01 de 2001, y
adicionalmente, se estipuld que estara. constituida
por el Subdirector de Gestion Corporativa y de

Recuerde: Si-este docimento. 58 encuenira impraso no se garantiza su vigencia. por 1o tanto se- mns;dera Copia No Controlada®, La version vigenle se

encuentra publicada en fa intranety Aphcanm S1G del DASCD.
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veces
*E| Jefe de Contabilidad, cuando no forme
parte pnncnpal

*El Asesor Juridico, o quien haga sus veces
*Un funcionarioc de Control Interno, debera
asistir a la reunion cuando el comité lo invite
por considerario pertinente’ y necesario.

*A quien el Comité considere que pueda
aportar ‘elementos de juicio necesarios para
cumplir con los objetivos de su competencia.

| Control DISCIp|Inal’i0 yfo su- de]egado qwen fo
presidira, estableciendo un espacio - para [a
delegacion  -de .. dicha - responsabilidad,
cont'ra‘viniendo lo establecido. enfa Resolucién No.
001 de 2001, en el sentido que: 16 presidira el
Director o Jefe Admlnlstratwo 0 quien haga 5US
veces. :

Si bien la Resolucion 001 de 2001,-en:el numeral
2.3.3.1. también establecio que “La asistencia a las.
reuniones de.este comité es de.carécter obligatorio
y no delegable, salvo en los casos expresamente
autorizados, y seran cgnvocadas por -el Director
Administrativo ‘o: quien haga las veces en la
entidad, a ftravés del Secretario Técnico. del
mismo”, es necesario que enla compositién del
Comité no se haga explicita la-delegacién, sino que
efectivamente, como.lo-éxpresa-la Resolucion; sea
en caso expresamente autorizados.

Adicionalmente, . .en el Acta - de  Comite. de
inventarios ‘del. 15 de mayo de. 2015 _aparece
firmando como. miembro.del Con'ute de Enventarlos
la Contadora Yasmm Elena Gutlerrez conforme a
{a Resolucion 353 del-16.de diciembre:de 2010, sin
embargo, como:-se puede. evidenciar en-el: Acta del
Comité de. Inventarias, la miembro del. Comité. de
nventarios (Contadora)- aparece firmando: como
invitada; generando confusron sobre su rol en-tal
Comité, : :

Resolucion 001 de 2001 *Por la cual -se
‘expide. el -Manual - de. procedimientos
.Administrativos y Contables para el manejo
de los Bienes en los Entes Pubhcos del

- Distrito Capital’.

-.3=-.2'."I_.~ Compras generales .

Los - elementos adquiridos deben ser
| entregados en su totalidad: por parte del

No conform:dad 4 Ai
realizadas .al- DASCD,: se-:evidencié - qué -existen |

responsable del almacén, como se .observa en la

re_wsar .rem;sm_nes
entregas parciales ‘o faltantes.en.los. pedidos de
daseo y cafeteria.por parte el Contratlsta FLOREZ &
ALVAREZ S.A; de acuerdo. con las observaciones
que aparecen escritas en las mistmas por parte del

Carpeta de.. Facturas y. Remisiones a folios
51,52,56,59,60 -y.. 62, respectwamente

contravmiendo lo estabiecldo en el numeral :3.2. 1.

‘Recuerde: 51 este-documenio se-enéusntia impreso no-se garantiza su vigehcia: por io fanlo se' mnsrdera

encuentra publicada en Iz infranet y Aplicative 5IG del DASCD.

Carrera 30 No 25— 80,

Piso 8 Costado Oriental,

Tel: 368 00 38

Cadigo Postak 111311
©www.serviciocivil.gov.co
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| estipule la orden de adqwsmmn en el evento |

'| de presentarse o hacerse necesario recibir

| -entregas - - parciales; en razén -de - las|

| caracteristicas del preducto, especificaciones

técnicas, procesos de importtacion, fechas de |

vencimiento caso los medicamentos vy
alimentes, entre otras, debera quedar
| ‘estipulado en.el contrato:

“El responsable .del Almacén no podra recibir

| bienes a-proveédores, 'sin que exista contrato
|-auterizado por: |a entidad 'y -del -cual debe

recibir “oportunamente [a .copia respectiva,

documiento: con &l cual el almacenista

contiolard las fechas de entrega pactadas y

acondicionarda 1os- espacios fisicos ¥ log

elementos-.o equ:pos necesarlos para hacer

la recepcion.

Si laéntrega de' los bienes estd de acuerdo
conlas especificaciories - estipuladas en el
{ contrato ‘de -adquisicion, €l -almacénista o

personal -encargado firmard la factura o

docurento legalmente admitido ‘que sea

| presentado por el - vendedor ‘o su
- representante como® constancia .de haber

retibido & * satisfaccion vy -elaborara el
documento - oficial ‘de: ingreso, - agotando el
_procedlmlento estlpulado en este manual

Compras generales &é-'ié'F\Qéé_dlUc:on 001 de 2001.

ylo valorizacion® de llantas usadas en: el

Distrito ‘Capital v se ~adoptan otras

-dlsposmlones o

'Reg|stro del- cumphmlento normatlvo de las
obligaciones como acop:ador de: lantas

usadas proveniéntes de ‘la -actividad -de

| No -conformidad 5. Verificado el expediente del |
' -Decreto 442 de 2015 “Por medlo del cual'
se créa el Programa de aprovechamiento:

Contrato de Prestacién de  Servicios No. 042 de
2015 suscrite con Automotores San Jorge S.A:; se
evidencio -certificado No, 20151A-07-00893 de
gestién ambiental expedido por RECICLAIR LTDA,
en su calidad de operador de tratamiento y
aprovechamiento de llantas usadas a Automdtores
San Jorge, no obstante la fecha de la entrega de
las llantas usadas,. se realizd el 3.de marzo de

2015, no_acreditandose registro_de cumplimiento

Recuerde:: S este documento se encuentra-impreso no se garanliza: su vigencia, -por fo tanto se considera “Copia No Gonlrolada’, La vérsidn vigente se

encuenkra publicada e a intranet y Apficativo SIG def DASCD.

Carrgra 30 No 25 - 80,
Piso 8 Costade Oriental.
Tel: 366 0038
Codigo Postal: 141311

. wwwisarviciogivil. gov.co’
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mante m.lento de vehl.cLlIc.)s de la entidad.

del Decreto 442 de 2015 en lag fechas de |
ejecucion del - contrato. de. mantenimiento de
vehiculos wgente el cual inicid-el-25 de septiembre
de 2015. : : . :

Contrato de prestacion de servicios No.
032 de 2015, suscrito con FLOREZ &
ALVAREZ S.A.

1 10) documentos integrantes del contrato:
| Macen parte del presente confrato todos los
documentos expedidos -en las
preconfractual, contractual y en la liquidacién
del'mismo cuando haya lugar.

Pliego definitivo
5.6. Obligaciones generales y especiales

del contratista

5.6.2. Obligaciones especiales del
confratista Dar estricto cumplimiento a las
condiciones y obligaciones establecidas en la
el ANEXO N° 1 — FICHA TECNICA, mediante
el cual se deteriminan los requerimientos para
el objeto del presente contirato.

Anexo No. 1 Ficha técnica

3.1 Condiciones para la prestacion del
servicio de aseo.

h. Cumplimiento mensual de la limpieza

efapas |

No conformidad 6. Revisado el expediente de

supervisién: -del Contrato. de Prestacion -de
Servicios No. 032 de 2015, 'susctito.con Flérez &
Alvarez S.A., se evidencid incumplimiento en
algunas Ob_ligaci'o'ne's: generales -y-especificas del
contratista, contraviniendo :lo. .establécido en. el

Pliegs dsfiriitivo-y.-anexo No. 1“Ficha Técnica”, los
cuales hacen - parte integrai del -contrato
examinado. e

En lo pertinente al numeral 5.1 literales -a),.d); g),
h}, y numeral- 20 y. 31 de :las obligaciones
especiales del ‘contratista del Anexo Técnico No. 1
“Ficha Técnica”, se: observé que la empresa-Fumy
Express Ltda, realizd proceso integrado-de :plagas
los- dias 11 de julio, 12 y 19 de septiembieé de
2015, al archivo del DASCD, para el cual certificd
el método utilizado y registro sanitario; no obstante
no se-demostrd et cumphmiento de las siguientes
ob!:gacmnes S

*Efectuar el servicio- de fumigar;lon cada dos.
meses, durante.ja ejecucmn del: contrato

*Certificar por escrito el .cumpllm|ent0 a lo
dispuesto en el-'Dec"reto No, "1'84‘3:- d'e- 1-991'

*Informe detal]ado con reglstro fotograﬂco de las
actividades realizadas. SR

téchica de los documentos ubicados en los .

Recuarde: Sieste dogumenfo sé.encuenira Impresa rio se garantiza su vigencia, por fo lanfo se considéra "Copia. Mo Confrofada’. La version vigente se

encuenlra publicada en ia intranel y Apficative SIG-del DASCD,

Carrera 30 No 25 - 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel 3.68 0038

Cédigo Postal: 111311
WA, serviciocivil, gov.co
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estarites de los diferentes archivos de las
-entidades; -Este servicio consiste en aspirar,

con aspiradora -seca, de ‘succidén suave; el

polvo que se acumula, tanto en [a parte
superior de las cajas X-200, como al abrir las
cajas y aspirar en la parte delantera. La
limpieza también se puede realizar con
bayetila roja seca. Una vez realizada la
labor, deberan dejar evidencia através de un
acta que relate las actividades realizadas con
reg:stro fotografico.

51 Condicmnes para la prestacmn del
servicio. de- Fumlgat:lon. -

a. El cantratista 'debera’-'realizar-._el servicio-de-

desinsectacién, desinfeccion y desratizacion,
con una frecuencia de‘cada dos meses, para

lo-cual debe concertar un cronograma con €l-
respectiva

supervisor designade por la
Entidad Contratante, determinando los
procedimientos, especificos que van a ser
seguidos. o implémentados én cada una de
las actividades; para‘lo cual debera tener en
cuenta las+ normas de  preservacion
documental dadas por el Archlvo de’Bogota,
D.C;

d.. 'Surh_inis_tr_ai-*- las fichas tecnicas de
productes;. hojas de: seguridad -y concepto

toxicolégico, aprobados por el INVIMA o [a

autoridad competente, de cada uno de los
productos--quimicos 'y biocidas. a ulilizar y
consignar los primeros auxilios en.casoe de-un
accidente o-emergencia.

g. En el momento en que. los supervisores
designados por las Entidades Contratantes
| soliciten el servicio, el .contratista. debera

certificar por escrito el .cumplimiento. de lo.

Tos.

*Certificado de disposicion final, manejo integral de
los envases y demas elementos empleados en la
“fumigacion.

En lo que respecta al numeral 8° de Ilas
obligaciones. especiales del contratista, no se
evidencié informe del mantenimiento preventivo y/o
correctivo efectuado a todas y cada una de las
distintas maquinas y equipos destinados para

llevar a cabo la prestac;on de los servicios

contratados;

1 En este tipo de Convenios, que sort Suscritos por

diferentes entidades distritales, es importante
precisas en los estudios previos, minuta y afiexos
técnicos, el alcance de los ‘servicios contratados
para -cada una de las. entidad; a fin que sé facilite
por parie de los supervisores el seguimiento al
cumplimiento de las cbligaciones contraciuales.

Recuerde: Si este documento se. encuentra impréso no-se-garantiza su vigencia, por fo tanto se.considera-'Capia-No Controfada’, La version vigente se

encuentra publicada en [a infranat y Apticativa SIG del DASCD.

Carrera 30 No-25 — 90,
Piso:9 Costadoe Orlental,
Tel 368 00.38

Codigo Postal: 111311
www.servicigcivil.gov.co
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ispuesto en el Decreto No. 1843 de 1991,
en su articulo 2° Régimen aplicable al uso y
manejo de plaguicidas. E! uso y manejo de
plaguicidas  estaran sujetos a las
disposiciones contenidas en la Ley 09 de
1979, el Decreto 2811 de 1974, el
Reglamente  Sanitario  Internacional, el
Cadigo Internacional de Conducta para la
Distribucion y Utilizacién de Plaguicidas de Ja
FAQ, las demdas normas complementarias
previstas sobre la materia y las que dicten Jos
Ministerios de Salud y de Agricultura o sus
institutos .adscritos. En el evento que el
contratista no. preste el servicio directamente
deberda aportar los documentos antes
mencionados de la persona (natural o
juridica) que realizara dicha actividad.

h. Tener concepto favorable vigente para la
aplicacion de- plaguicidas, emitido por la
Secretaria Distrital de Salud o .quien ella
delegue. Este requisitc se verificard.
Mediante copia del Acta de Inspeccion
Vigilancia y Control Higiénico Sanitaria
emitida por la autoridad de salud y se
revisara en el listado emitido por la
mencionada Entidad, via internet, En el
evento que el contratista no preste el servicio
directamente debera aportar los documenios
antes mencionados. de la persona (natural o
juridica) que realizara dicha actividad. Este
concepto debe ser presentado por el
contratista en el momenio que 08
- supervisores designados por la Entidades
Contratantes soliciten el servicio.

10. Obligaciones  especiales. del
contratista

8. Mantener en excelentes condiciones de

Recuerde: 5i este documenio se-encuenilra impresa-no-se garantiza $u vigencia. por /o ranro se consitlera ch 4 No. Confrolada’ La versidn vigente se

encuentra publicada en la inirariety Aplecativo SIG dét DASCD:

Carrera 30 No 25 - 80,
Piso 9 Costado Orientai.
Tel 36800:38

Cadigo Postal: 111311
www.serviciocivil.gov.co
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| funcionamiento los eguipos destinados para
evar a cabo la prestacién de los servicios
contratados descritos en el presente Anexo,
se deberd presentar
supervisor designado por la respectiva
Entidad Contratante, una relacién o informe
del mantenimiento preventivo yfe correctivo
efectuado a todas y cada una de fas distintas
maguinas y equipos contratados.

20. Presentar dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a.la prestacidn del servicio
de fumigacién, un informe detallado con

regisiro fotografico de las actividades
realizadas durante las actividades
desarrolifadas para el control o manejo

infegrado de- plagas en désinsectacion,
desinfeccién y desratizacidn y eniregarlo at
supervisor del cantrato.

31. Entregar cada vez que culmine la
prestacion del servicio de fumigacion, el
certificade de disposicion final, el manejo
integral (recoleccion, transporte,
almacenamiento, )
aprovechamiento/tratamiento y  disposicion
final) de los envases y demas elementos
empleados para el almacenamiento vy
transporte de los insumos (fungicidas,
rodenticidas y/o similares) o que durante el
desarrolle de estas actividades hayan estado
en contacto temporal o permanenie con
dichas sustancias.

mensualmente  at

Gestion Ambiental Institucional:

-Plan de accion gestién de recursos fisicos y
ambientales.

hidrosanitarias, puntos de energia y generadores

cuarto

No-Conformidad 7. No se evidenci6 el “informe de
la Revisidn trimestral  a instalaciones

de residuos de-ia entidad” correspondiente al
trimestre de 2015, incumpliendo lo
establecido en el Plan de accidn del proceso de

Recuerde: Si este documenio se encuentra impreso no se garanliza su vigencia, par b tanto sé considers "Copla No Conirglada’. La versién vigente se

encitenira publicada en fa intranet y Aplicativo SIG-def DASCD.

Garrera 30 No 25 —80,
Piso 8 Costado Oriental.
Tel: 3 68.00 38

Cadigo Posfal: 111311
wivw.Serviciocivil.gov.co

158 &G

Pagina 22.de 27
E-SGE-FM-G07



MACROPROGESO DE EVALUACION . - |
CONTROL.Y SEGUIMIENTO .

‘| 'Cadigo: O'—_(-)_."""S"”FM=OO4

ALCALDIA MAYOR

PROCESO CONTROL Y SEGUIMIENTO -..{ Version: 6.0

DE BOGOTA DC.

P larens hiirn bersive al Sara s G

GE?B"HI‘)N Bt i, . - . EO RMATO iN FO RM E DE AUD' TO Ri A e

[Vigencia desde:
Marzo de 2016

[instalaciones hidrosanitarias, puntos de energia de

se tendria certeza del estado real en el cual se
-.encuentra el sistema hidrosanitario e i_nstala_ci_on'es_
-eléctricas para tomar las acciones pertinentes.

Gestion de recursos: f]SICOS y amblentales

El no contar con los seguimientos trimestrales
establecidos en el plan de accion a las

la entidad, podria generar un inadecuado control
de inventarios de los sistemas hidrosanitarios y no

Evidenciados los registros de revisiones a las
instalaciones hidrosanitatias de ofros periodos, €s
necesario gue se precise’'en el formato, las fectias
en que se realizan los seguimientos, con las
observaciones y descripcion de las actividades que
comprendieron dicha revisién.

Control de registros

_consumo No: 108 {folie 11), No: 93 (fOlIO 28); No.

febrero de 2015, suprimid  la  columna

No conformidad - No. ..8: .Se .evidenciaron
inconsistencias en flrmas de rec:|bido en los
comprobantes de egreso de elementos. de

76 (folio-47), No. 59:(fslio 70) y No: 38:{folio 92), al
no coincidir la firma del funcionario solicitante con
la firma de quien:recibié los elemenitos. .Lo anterior
contraviene lo establecido en - la NT.C.GP10_DO.
frente al control de registros:

Por otro lado, el formato Acta de-Reunidn- E-SIG-
8 Version 2 Vigendia: 2 de enero de 2013, fue
alterado, ya que sé observo que ei Acta firmada
por el Comité de Inventarios con fecha 20 de

correspondiente a integrantes, ¥ la version gue
aparece en los 2 formatos es la misma.

Plan de mejoramiento del proceso.

generaron [os hailazgos No. 2 y 10, relacionados

No conformidad No. 9. Se evidencié que las
acciones establecidas por el process de Gestion
de recursos fisicos para subsanar las causas que

- Recuerde; Si-este documento se encuentra Impréso no-se garanliza su vigencia, por lo fanto se. curisitlera ™ o,gra o anrm!aga ta versidn vigenie se

gncuenira pub.’rcan*a en [a intranist y Aphcativa SIG def DASCD.

Carrera 30 No 25 - 80,
Pigo 9-Costade Oriental.
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en el plan de mejoram:ento no han sido eficaces,
toda vez gquée en la auditoria se volvieron a
identificar inconsistencias en la informacién del

1inventario. con los bienes que estd a cargo de
personal de la entidad.

Dado que en las tres auditorias especificas
realizadas al proceso de Gestion de recursos
fisicos y ambientales se han ideniificado de

‘manera reiterativa ias no  conformidades

relacionadas, se determina la no conformidad
asociada a la ineficacia de las acciones

establecidas.

16. 'RELACION Y DESCRIPCION DE OBSERVACIONES:

- Oportunidades de Mejora.

: .-GéStian--P.ﬁbl'i'ca NTCGP 1000:2009

Procesos

"Norma Técnica de Calidad en la

823 Segu:mtento y med:cmn de los | necesario asegurar mayor coherencia entre

Observacion 1. Si bien el proceso de
Gestion de recursos fisicos y ambientales
cuenta con indicadores de gestion, es

el nombre del indicador con su objetivo y
formula,

En el caso de los siguientes indicadores, el
nombre estd planteado en términes de
reduccién de consumo o generacion de
residuos;, sin embargo, el objetivc vy la
formula planteada no permite determinar si
se presentd reduccién ¢ no frente a un
periodo de referencia para comparar, sino
gue mide sencillamente - el consumo
promedio.

Piso g Cestado Grienta).
Tel: 356800 38

view serviclocivil. gov,co

Carrera 30 No 25 - 80,

Codige Postal 111311

‘Recuerde: 57 esto documenro se encdentry imprese no se garantiza su vigencia, por fo fanto se considera "Copia No. Controlada”. La versida wgenre se
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Pagina 24 de 27
E-SGE-FM-007



MACROPROCESO DE EVALUACION.
CONTROL Y SEGUIMIENTO .

PROCESO CONTROL Y SEGUIMIENTO - | Version: 6.0

Cédigo: C-GYS:FM:004

ALCALDIA MAYOR S
DE BOGOTA DC. ; : = n R
__wmixeo | FORMATO INFORME DE AUDITORIA . | Vi9encia desde:
: - Marzo de2016.

 Dieterminar & jromedid e Gitices hittensuales

diccldn B Sinivel deeor i -ducante 4 veyentia f

usg dg agua

e agua de 1o enbicad . | eeminstes tiansoimndas en
la vlgencl
Gnteqminas el gromedia e Sigtifora e’ . itguatinn

Reducglin prumr:mo ded
uge de enargia’

Gonstimidas fy
duitaRl vige aimeres
irsq_s_currin‘_a_s ed (0 wgencid

edutcidn en e nivel de consiime
- e enemlﬂ de [a Emldad

. Samatagia de los EoTINMos
Rncmoc[an em 13 ‘Deleminar b ceintidad de rasid 1auales de resduns NQ
iU fug sa gener apr hables en ia
mclﬂan&es ksl e, vigencia f mesas”

iranieyiritlns e 10wy ancia

Sumatoria de ms CONTHTES

Reduecidn on 2 et fa vantidat de resid e T
G ion de resid SEHUDS GIpEnEces Gue & gereran orgémoos & 13 vigencis /.
sé_.!:_:!r}s argnices mansUEImenta. mases Lr:lnscurndos el e
: ‘igEncia

Defeiminar e pramedio ge Symataria -de consLmo

Redumén: pmrr‘edxo ol w rndawén ai el uso de enetidual de. pakanes de
histilas de los vehiculns de o e ki
- Hurta de Cam:rna i erfidat pata estahleces s wipENgiameses
Hueila de Carbann Keanseummdag e 1a vigencis
2. | Plan Anual de Adquisiciones Observacion-2. Si- bien el proceso. de

Gestion de recursos fisicos contratd 5 de [as
6 lineas contractuaies previstas.en el Plan
Anual de -Adguisiciones. para &l primer
trimestre de 2016, -guedd..pendiente. por
contratar ‘la- linea No‘ 40 cuyo. objeto es
“Aunar  esfueizos en . la - seleccion,
recoleccion, transporte y.. dfsposrc,'on de los
residuos: potencialmente reciclables que se
generen- en -las diferentes. sedes del
Departamento Administrativo del Servicio
Civil Distrital”.

Es conveniente que desde el proceso se
fortalezcan los instrumentos de: seguimiento
y control al Plan Anual de Adquisiciones, a fin
que se contraten todas .Jas lineas
contractuales -en los tiempos previstos, que

Recuerde: Si esie docuhenio se eitcuentra fmpreso no sé garanliza su vigencia, por fo fanto-se considera "Copfa No- Qonfm ada’. La-versidn vigente se
encuentrs publicada en la intranel y Aplicativo SIG del DASCD. . -
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contribuyan a una adecuada ejecucion
contraciual de la entidad.

3. |'Modelo Estandar de :Control Interno
para el Estado Colombiano- MECI
1000:2014.
Maédulo: Control de Planeacidn y gestion
-Componente: Administracion del riesgo
Elementos: -ldentificacion de riesgos
' -Analisis y valoracion riesgos

actualizado

Observacion 3. El proceso de Gestion de
recursos fisicos tiene establecido en su
matriz de. riesgos el tiesgo “/ncendio ©
inundaciones enh las instalaciones del
Departamento”. Si hien la ARL realiz6 visita
de  inspeccién de las instalaciones del
DASCD, gquienes entrégaran un documento
que contenga las
recomendaciones de tipo locativo para
incorporarlo en el Plan Institucional -de
Respuesta a Emergencias-PIRE, al cierre: de
la auditoria, no se evidenciaron
observaciones de! IDIGER, de acuerdo con
lo establecido en la accidn planteada para el
riesgo.

Es necesaric gestionar respuesta ante el
IDIGER sobre el alcance del PIRE del
DASCD.

17. CONCLUSIONES DE AUDITORIA

La gestién del proceso de Recursos fisicos y ambientales, en términos generales, se
- realiza siguiendo la normatividad aplicable; sin embargo, existen acciones correctivas y
oportunidades -de mejora alrededor de garantizar que los bienes asighados -a los
funcionaiios correspondan con la informacién relacionada en los inventarios, la realizacion
‘oportuna de: revisiones: hidrosanitarias e instalaciones eléctricas, la actualizacion de los

‘indicadares de gestion,’

_variables, de tal forma que el proceso se gestione de mejor manera.

replanteamiento del plan de accion y riesgos, entre ofras

Froducte de. la

auditoria:realizada, se identificaron 9-No conformidades y 3 oportunidades de mejora.

18. RECOMENDACIONES

X .'-Reallzar revision de las diferentes carpetas de supervision de los -contratos. que se
gjecutan desde el proceso, a fin de asegurar que estas cuenten con toda la
informacion, de acuerdo con las directrices establecidas desde el proceso de Gestion
‘documental’y de acuerdo con 1o reéquerido en las minutas de los contratos.

Recuerde: Si este documento se encuenira imprese no Se garaniiza sy vigencis, por fo tanto se considera “"Copia. No g;onfmfada La versién vigeiie se-

encuentra pubficada en la intranet y Aplicativa $1G del DASCD,
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s Actualizar la ficha de los indicadores de gestion del proceso, asegurando coherencia
entre el nombre del indicador con su objetivo y formula.

« Replantear el Plan de accién 2016 y establecer actividades estratégicas y concretas a
.ejecutar o0 en su defecto, mantener actividades generales, pero.en su programacion,
precisar los tiempos de entrega frente a instrumentos existentes én la entidad, por
ejemplo, el Plan Anual de Adquisiciones.

o Fortalecer los instrumentos de seguimiento y controf al Plan Anual de Adquisiciones,
a fin que sé contraten todas las lineas contractuales en los tiempos previstos, que
contribuyan a una adecuada gjecucion contractual de la entidad.

» Construir instrumentos de caracterizacién de preductos, a manera de fichas verdes,
para ser tenidas en cuenta en los procesos contractuales asociados a la Gestidn de
recursos fisicos 'y ambientales de [a entidad.

s Gestionar respuesta ante el IDIGER sobre el aicance del PIRE del DASCD.

ISMAEL MARTINEZ GUERRERO

ASE&@R’?%@%R@HNI RNO

NOHEMI| ELIFELET OJEDA PROFESIONAL
SALINAS ESPECIALIZADO
RICARDO ADOLFO PARDC PROFESIONAL
MARTINEZ ESPECIALIZADO
JUVER CHAPARRO PROFESIONAL -
CASTIBLANGO ESPECIALIZADO ~
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